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प्रसताविा

वजै्ाननक तथा तकनीकी िब्ावली आ्योग की सथापना राषट्रपनत 
जी के अप्रलै 1960 के आ्ेि के अनुसार अकत्बर 1961 को की गई 
थी। आ्योग का मुख्य उद ्े््य दहं् ी तथा अन्य आधुननक भारती्य 
भाषाओ ंमें एकरूप तकनीकी िब्ावली का ननमादूण तथा ववकास करना 
है। िब्ावली के क्ेत् में ्यह एक राषट्री्य महतव की संसथा है तथा इसे 
सभी ववष्यों (ववधध को छौडकर) के तकनीकी िब्ों को मानकीकृत करने 
की अधधकाररता प्रापत है। 

आ्योग सभी भारती्य भाषाओं में तकनीकी िब्ावली का ननमादूण, 
ववकास, और अनुमो्न करता है। आ्योग का एक उद ्े््य ्यह भी है कक 
सभी भारती्य भाषाओ ंमें तकनीकी िब्ावली में एकरूपता सुननश््चत 
की जाए। इस की प्नत दू हेतु आ्योग ववशभनन ववष्यों में राषट्री्य तकनीकी 
िब्ावली का ननमादूण करेगा शजस में एक अगें्जी िब् के शलए सभी 
भारती्य भाषाओ ंमें अलग-अलग प्यादू्य द्ए जाएँगे। इस प्रकार के का्यदू 
से भारत के संववधान की आठवीं अनुस््ची में उललेखखत सभी भारती्य 
भाषाओ ंके ववष्यवार प्यादू्य ऐसी िब्ावली में पाठक को एक ही सथान 
पर उपलबध हो सकें गे।

इस संबंध में ्यह आव््यक समझा ग्या कक भारती्य भाषाओ ं
में म्लभ्त प्रिासननक िब्ावली नाम से एक िृंखलाबद ध पुसतकों का 
ननमादूण और प्रकािन कक्या जाए। इस िृंखला में भारत के संववधान की 
आठवीं अनुस््ची में उललेखखत सभी भारती्य भाषाओ ंमें पुसतकें  प्रकाशित 
कराने की ्योजना है। ्योजना के अतंगदूत प्रत्ेयक भाषा के शलए एक 
पुसतक त्ैयार कराई जाएगी शजस में अगें्जी के तकनीकी िब् के शलए 
उस भारती्य भाषा में प्यादू्य द्ए जाएँगे।

प्रसतुत िब्ावली में लगभग 4700 अगें्जी प्रववशषटि्याँ हैं शजन 
के शलए भारती्य भाषाओ ंमें प्यादूय़ द्ए गए हैं ्यद्यवप इस िब्ावली का 
सवरूप छोटिा है तथावप इससे भावी िब्ावली का मागदू प्रिसत होता है 
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शजसे भववष्य में आ्योग दवारा प्रसतुत कक्या जाएगा। इस से अन्य ववष्यों 
की िब्ावशल्यों के शलए असीशमत संभावनाओ ंके नए आ्याम खुल गए 
हैं। ्यह िब्ावली उन हजारों कमदू्चारर्यों की जरूरतों को प्रा करेगी जो 
्ेि में राज्य-सतर ्या शजला-सतर पर का्यदू कर रहे हैं।

्यह पहले ही कहा जा ्चुका है कक भारती्य भाषाओ ंमें म्लभ्त 
प्रिासननक िब्ावली का िृंखलाबद ध ननमादूण एवं प्रकािन आ्योग का 
प्रथम प्र्यास है तथा इसे ्यथासंभव ्ोष-रदहत रखने का प्र्यास कक्या 
ग्या है। प्रसतुत भाषा के प्र्योकताओं एवं पाठकों से अनुरोध है कक वे इस 
के संबंध में अपने उप्योगी सुझाव भेजें ताकक भववष्य में इस पुसतक में 
सुधार कक्या जा सके। ऐसे सुझाव आ्योग द वारा सवीकार ककए जाएँगे।   

मैं उन सभी ववदवानों, ववष्य-वविषेज्ों, एवं भाषावव्ों के प्रनत 
हाद द्ूक आभार व्यकत करता हँ् शजनहोंने इस का्यदू को प्रा करने के शलए 
अपनी वविषेज्ता का लाभ आ्योग को उपलबध करा्या। 

भारती्य भाषाओ ंमें म्लभ्त प्रिासननक िब्ावली का िृंखलाबद्ध 
प्रकािन कराने के शलए मैं श्ी महेनद्र कुमार भारल के प्रनत आभार व्यकत 
करता हँ् शजनहोंने इस का्यदू को प्रा करने के शलए कुिलताप्वदूक उतकृषटि 
पहल की।

नई द्लली (प्रो. करे शरी लाल वमादू)
              अध्यक्

म्लभ्त प्रिासननक िब्ावली (अगें्जी-उ््दू)
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संपा्कीय
आ्योग ने प्रापत अधध्ेि के अनुसार ववशभनन ववष्यों की तकनीकी 

िब्ावली का ननमादूण, अखखल भारती्य िब्ावली पररभाषा-कोिों, 
्च्यननकाओं, पाठमालाओ ंतथा वव्वववद्याल्य सतर की दहं् ी तथा अन्य 
भारती्य भाषाओं की पुसतकों के ननमादूण-संबंधी प्र्यास ककए हैं।

आ्योग के का्ययों के संबंध में शिक्ावव्ों, भाषावव्ों तथा ववद वानों की 
्यह धारणा है कक सभी भारती्य भाषाओ ंके तकनीकी िब्ों में एकरूपता 
अव््य होनी ्चादहए ताकक अतंर-भाषा्यी सम्पे्रषण में सुववधा रहे। इसी 
पररपे्रक््य में आ्योग दवारा भारती्य भाषाओ ं में म्लभ्त प्रिासननक 
िब्ावली का िृंखलाबद ध प्रकािन कराने की िुरुआत की गई है। इस 
्योजना के अतंगदूत भारत के संववधान की आठवीं अनुस््ची में उललेखखत 
सभी भारती्य भाषाओ ंमें पुसतकें  प्रकाशित कराने की ्योजना है। 

इस िब्ावली का मखु्य उद ्े््य ववशभनन भाषाओ ं के उपलबध 
तकनीकी िब्ों के प्यादू्यों को इकट्ा करना है ताकक ्यह ववद्त हो सके कक 
अधधकांि भारती्य भाषाओँ िब् ननमादूण के के्त् में पहले से ही समदृ्ध हैं। 

हमारे ्ेि का प्रिासननक गठन तथा का्यादूतमक प्रणाली इस प्रकार 
की है शजसमें अखखल भारती्य सेवाओ ंके अधधकारर्यों का एक राज्य से 
्स्रे में सथानांतरण होता रहता है। ऐसी पररशसथनत्यों में उनहें अचछे 
प्रिासन के शलए राज्य की भाषा में उपलबध प्रिासननक िब्ावली का 
प्रा ज्ान होना परम आव््यक है। वे इसका प्र्योग करके अचछा प्रिासन 
्े सकत ेहैं तथा जनता के साथ उप्योगी अन्योन्यकरि्या सरलता से कर 
सकेगें। 

आ्योग ने प्रारंभ में भारती्य भाषाओ ंमें म्लभ्त प्रिासननक िब्ावली 
का िृंखलाबद ध प्रकािन कराने की िुरुआत की है। ्यह अपने ककसम 
की पहली िब्ावली है शजसे “भारती्य भाषाओ ंमें म्लभ्त प्रिासननक 
िब्ावली” के नाम से प्रकाशित कक्या जा रहा है। उसके बा् अन्य ववष्यों 
पर सभी भारती्य भाषाओं में राषट्री्य िब्ावशल्याँ तै्यार की जाएंगी। 

इस िब्ावली में अगें्जी की लगभग 4700 प्रववशषटि्यां हैं शजनमें 
प्रत्ेयक िब् के शलए भाषा वविषे में प्रिासननक प्यादू्य द्ए गए हैं। 
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्यद्यवप प्रसतुत संसकरण एक लघु संसकरण है तथावप इसमें ऐसे बहृत ्
संसकरण के शलए मं्च त्ैयार कर द््या है शजसे आ्योग द वारा भववष्य 
में तै्यार कक्या जाएगा। इस िब्ावली को उन िब्ावशल्यों का अग््तु 
समझा जाना ्चादहए शजनहें इसके बा् आ्योग द वारा प्रकाशित कक्या 
जाएगा।

इस िब्ावली का का्यदू ववष्य-वविषेज्ों, ववद वानों तथा भाषावव्ों 
द वारा करवा्या ग्या है। प्रारंभ में सीशमत प्रनत्यां मुदद्रत कराई जा रही 
हैं। प्र्योकताओ ंसे सुझाव प्रापत होने बा् ही इस िब्ावली का संिोधधत 
और पररवधधदूत संसकरण तै्यार कक्या जा सकेगा। अतः प्र्योकताओं से 
अनुरोध है कक इस िब्ावली में सुधार एवं पररवतदून करने के शलए अपने 
ताककदू क सुझाव िब्ावली के संपा्क को भेजें ताकक उनके आधार, पर 
जहाँ तक संभव हो सके िब्ावली के अगले संसकरण में सुधार पररवतदून 
ककए जा सकें । 

 मैं ्योजना में सशम्मशलत उन ववष्य-वविषेज्ों एवं भाषा-वव्ों 
के प्रनत हाद द्ूक आभार व्यकत करता हं् शजनहोंने इस का्यदू में अपना 
्योग्ान आ्योग को द््या। मैं डॉ. िाहजा् अहम् असंारी, स.व.ैअ. तथा 
श्ीमती ्चकप्रम बबनो्नी ्ेवी स.व.ैअ. को साधुवा् ्ेना ्चाहं्गा शजनहोंने 
इस ्योजना के करि्यानव्यन के महतवप्णदू ्योग्ान द््या। मैं श्ी ज्यशसहं 
रावत, स.व.ैअ., श्ी प्र्ीप कुमार, स.व.ैअ. तथा श्ी िलेैनद्र शसहं, स.व.ैअ. 
की भी वविषे रूप से प्रिंसा करता हँ् शजनहोंने इस ्योजना को सफल 
बनाने के शलए कदठन पररश्म कक्या। 

मैं प्वदू अध्यक् प्रो. के. बबज्य कुमार के प्रनत भी अपना आभार 
प्रकटि करता हँ् शजनहोंने आठवीं अनुरू्ची में वखणदूत सभी भाषाओ ंमें एक 
साथ का्यदू प्रारंभ कराकर व.ैत.ि. आ्योग को न्तन द्िा प्र्ान करने में 
महतवप्णदू भ्शमका ननभाई।

मैं अध्यक् महो््य के प्रनत भी हाद द्ूक आभार व्यकत करता हँ् 
शजनहोंने प्णदू अका्शमक एवं प्रिासननक ्योग्यता के साथ राषट्री्य महतव 
के इस का्यदू को प्रा करने की शजम्मे्ारी मुझ ेसौंपी। 
नई द्लली महरेन्द्र कुमार भारल
     संपा्क

म्लभ्त प्रिासननक िब्ावली (अगें्जी-उ््दू)
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वजै्ानिक तथा तकिीकी शब्ावली आयोर दवारा सवीकृत 
शब्ावली निमादूण करे  मसद धांत

1. अतंरराषट्री्य िब्ों को ्यथासंभव उनके प्र्चशलत अगें्जी रूपों में ही 
अपनाना ्चादहए और दहं् ी व अन्य भारती्य भाषाओ ंकी प्रकृनत के 
अनुसार ही उनका शलप्यंतरण करना ्चादहए। अतंरराषट्री्य िब्ावली 
के अतंगदूत ननम्नशलखखत उ्ाहरण द्ए जा सकत ेहैं:

(क) ततवों और ्यौधगकों के नाम, जसेै - हाइड्ोजन, काबदूनडाइआकसाइड, 
आद्।

(ख) तौल और माप की इकाइ्याँ और भौनतक पररमाण की इकाइ्याँ, 
जसेै - डाइन, कैलॉरी, ऐशम्प्यर, आद्।

(ग) ऐसे िब् जो व्यशकत्यों के नाम पर बनाए गए हैं, जसेै - 
माकसदूवा् (कालदू माकसदू), बे्ल (बे्ल), बा्यकॅाटि (कैपटेिन बॉ्यकाटि), 
धगलोदटिन (डॉ. धगलोदटिन) गेरीमैंडर (शम. गेरी) एशम्प्यर (शम. 
एशम्प्यर फारेनहाइटि तापरिम (शम. फारेनहाइटि आद्)।

(घ) वनसपनत ववज्ान, प्राखणववज्ान, भ्ववज्ान आद् की दववप्ी 
नामावली।

(ड.) शसथरांक, जसेै - π, g आद्

(्च) ऐसे अन्य िब् शजनका आमतौर पर सारे संसार में व्यवहार हो 
रहा है, जसेै- रेडड्यो, पेट्रोल, रेडार, इलेकट्रान, प्रोटिॉन, न्य्ट्रान, 
आद्।

(छ) गखणत और ववज्ान की अन्य िाखाओ ं के संख्यांक, प्रतीक, 
ध्चहन और स्त्, जसेै - साइन, कोसाइन, टेिनजेनटि, लॉग, आद् 
(गखणती्य संकरि्याओ ंमें प्र्युकत अक्र रोमन ्या ग्ीक वणदूमाला 
के होने ्चादहए)
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2.  प्रतीक, रोमन शलवप में अतंरराषट्री्य रूप में ही रखे जाएँगे परंतु 
संक्क्पत रूप नागरी और मानक रूपों में भी, वविषेत: साधारण तौल 
और माप में शलखे जा सकत ेहैं, जसेै - सेंटिीमीटिर का प्रतीक cm 
दहं् ी में भी ऐसे ही प्र्ुयकत होगा परंतु नागरी संक्क्पत रूप से.मी. भी 
हो सकता है। ्यह शसद्धांत बाल-सादहत्य और लोकवप्र्य पुसतकों में 
अपना्या जाएगा, परंतु ववज्ान और प्रौद्योधगकी की मानक पुसतकों 
में केवल अतंरराषट्री्य प्रतीक, जैसे - cm ही प्र्ुयकत करना ्चादहए।

3. ज्याशमती्य आकृनत्यों में भारती्य शलवप्यों के अक्र प्र्ुयकत ककए जा 
सकत ेहैं, जसेै - क, ख, ग ्या अ, ब, स परंतु बत्कोणशमती्य संबंधों 
में कवेल रोमन अथवा ग्ीक अक्र ही प्र्युकत करने ्चादहए, जसेै- 
साइन A,  कॉस B, आद्।

4. संकलपनाओ ंको व्यकत करने वाले िब्ों का सामान्यत: अनुवा् 
कक्या जाना ्चादहए।

5. दहं् ी प्यादू्यों का ्चुनाव करत ेसम्य सरलता, अथदू की पररिुद्धता, और 
सुबोधता का वविषे ध्यान रखना ्चादहए। सुधार-ववरोधी प्रवशृतत्यों से 
ब्चना ्चादहए।

6. सभी भारती्य भाषाओ ंके िब्ों में ्यथासंभव अधधकाधधक एकरूपता 
लाना ही इसका उद्े््य होना ्चादहए और इसके शलए ऐसे िब् 
अपनाने ्चादहए जो-
(क) अधधक से अधधक प्रा्ेशिक भाषाओ ंमें प्र्युकत होत ेहों, और
(ख) संसकृत धातुओ ंपर आधाररत हों।

7. ऐसे ्ेिी िब् जो सामान्य प्र्योग के पाररभावषक िब्ों के सथान पर 
हमारी भाषाओ ंमें प्र्चशलत हो गए हैं, जसेै - telegraphy/telegram के 
शलए तार, continent के शलए महादवीप, post के शलए डाक, आद् 
इसी रूप में व्यवहार में लाए जाने ्चादहए।

8. अगें्जी, पुतदूगाली, फांसीसी, आद् भाषाओ ंके ऐसे वव्ेिी िब् जो 
भारती्य भाषाओ ंमें प्र्चशलत हो गए हैं, जसेै - दटिकटि, शसगनल, 
पेनिन, पुशलस ब्य्रो, रेसतरां, डीलकस, आद् इसी रूप में अपनाए 
जाने ्चादहए।

म्लभ्त प्रिासननक िब्ावली (अगें्जी-उ््दू)
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9. अतंरराषट्री्य िब्ों का ्ेवनागरी शलवप में शलप्यंतरण- अगें्जी िब्ों 
का शलप्यंतरण इतना जदटिल नहीं होना ्चादहए कक उसके कारण 
वतदूमान ्ेवनागरी वणयों में नए ध्चहन व प्रतीक िाशमल करने की 
आव््यकता पडे

़
। िब्ों का ्ेवनागरी शलवप में शलप्यंतरण अगें्जी 

उच्चारण के अधधकाधधक अनुरूप होना ्चादहए और उनमें ऐसे 
पररवतदून ककए जाएं जो भारत के शिक्क्त वगदू में प्र्चशलत हों।

10. मलरं - दहं् ी में अपनाए गए अतंरराषट्री्य िब्ों को, अन्यथा कारण 
न होने पर, पुशललंग रूप में ही प्र्ुयकत करना ्चादहए।

11. संकर शब् - पाररभावषक िब्ावली में संकर िब्, जसेै guaranteed 
के शलए गारंदटित, classical के शलए ‘कलाशसकी’, codifier के शलए 
‘कोडकार’ आद् के रूप सामान्य और प्राकृनतक भाषािासत्ी्य प्रकरि्या 
के अनुसार बनाए गए हैं और ऐसे िब् रूपों को पाररभावषक िब्ावली 
की आव््यकताओं तथा सुबोधता, उप्योधगता, और संक्क्पतता का 
ध्यान रखत ेहुए व्यवहार में लाना ्चादहए।

12. पाररभावषक शब्ों में संधध और समास - कदठन संधध्यों का ्यथासंभव 
कम से कम प्र्योग करना ्चादहए और सं्युकत िब्ों के ्ो िब्ों के 
बी्च हाइफन लगा ्ेना ्चादहए। इससे नई िब्-र्चनाओं को सरलता 
और िीघ्रता से समझने में सहा्यता शमलेगी। जहाँ तक संसकृत पर 
आधाररत ‘आद्ववृद्ध’ का संबंध है, ‘व्यावहाररक’, ‘लाक्खणक’, आद् 
प्र्चशलत संसकृत ततसम िब्ों में आद्ववृद्ध का प्र्योग ही अपेक्क्त है 
परंतु नवननशमदूत िब्ों में इससे ब्चा जा सकता है।

13. हलंत - नए अपनाए हुए िब्ों में आव््यकतानुसार हलंत का प्र्योग 
करके उनहें सही रूप में शलखना ्चादहए।

14. पंचम वणदू का प्रयोर - पं्चम वणदू के सथान पर अनुसवार का प्र्योग 
करना ्चादहए। परंतु lens, patent, आद् िब्ों का शलप्यंतरण लेंस, 
पेटिेंटि न करके, लेनस, पेटेिनटि ्या पेटेिणटि ही करना ्चादहए।
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Principles for Evolution of Terminology Approved 
by the Commission For Scientific and Technical 

Terminology

1. ‘International terms’ should be adopted in their current English 
forms, as far as possible and transliterated in Hindi and other 
Indian languages according to their genius. The following should 
be taken as example of international terms.
(a) Names of elements and compounds, e.g. Hydrogen, Carbon  

dioxide, etc. ;
(b) Units of weights, measures and physical quantities, e.g. 

dyne, calorie, ampere, etc.
(c) Terms based on proper names e.g., Marxism (Karl Marx). 

Braille (Braille), Boycott (Capt. Boycott), Guillotine (Dr. 
Guillotin, Gerrymander (Mr. Gerry), Ampere (Mr. Ampere), 
Fahrenheit scale (Mr. Fahrenheit). etc.

(d) Binomial nomenclature in such sciences as Botany, Zoology, 
Geology etc.;

(e) Constants, e.g., π, g, etc.;
(f) Words like radio, radar, electron, proton, neutron, etc., which 

have gained practically world-wide usage.
(g) Numerals, symbols, signs  and formulae used in mathemat-

ics and other sciences e.g., sin, cos, tan, log etc. (Letters used 
in mathematical operation should be in Roman or Greek al-
phabets).

2. The symbols will remain in international form written in Ro-
man script, but abbreviations may be written in Nagari and stan-
dardised form, specially for common weights and measures, e.g., 
the symbol ‘cm’ for centimeter will be used as such in Hindi, 
but the abbreviation in Nagari may be  सें.मी. This will apply to 
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books for children and other popular works only, but in standard 
works of science and technology, the international symbols only 
like cm., should be used.

3.	 Letters	of	Indian	scripts	may	be	used	in	geometrical	figures	e.g.,	
क, ख, ग or अ़, ब़, स but only letters of Roman and Greek alpha-
bets should be used in trigonometrical relations e.g., sin A, cos B 
etc.

4. Conceptual terms should generally be translated.

5. In the selection of Hindi equivalents simplicity, precision of 
meaning and easy intelligibility should be borne in mind. Obscu-
ratism and purism may be avoided.

6. The aim should be to achieve maximum possible identity in all 
India languages by selecting terms.

 (a) common to as many of the regional languages as possible, 
and

 (b) based on Sanskrit roots.

7. Indigenous terms, which have come into vogue in our languages 
for certain technical words of common use, as  तार for telegraph/
telegram, महादवीप for continent, डाक for post etc. should re-
tained. 

8. Such loan words from English, Portuguese, French, etc., as have 
gained wide currency in Indian  languages should be retained 
e.g., ticket, signal, pension, police, bureau, restaurant, deluxe etc.

9. Transliteration of International terms into Devanagari 
Script- The transliteration of English terms should not be made 
so complex as to necessitate the introduction of new signs and 
symbols in the present Devanagari characters. The Devanagari 
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rendering of English terms should aim at maximum approxima-
tion	to	the	standard	English	pronunciation	with	such	modifica-
tions as prevalent amongst the educated circle in India.

10. Gender—The International terms adopted in Hindi should be 
used in the masculine gender, unless there are compelling rea-
sons to the contrary.

11. Hybrid formation—Hybrid forms in technical terminologies 
e.g.,  गारंदटित for ‘guaranteed’, कलाशसकी for ‘classical’, कोडकार 
for	‘codifier’	etc.,	are	normal	and	natural	linguistic	phenomena	
and such forms may be adopted in practice keeping in view the 
requirements for technical terminology, viz., simplicity, utility 
and precision.

12. Sandhi and Samasa in technical terms—Complex forms of 
Sandhi may be avoided and in cases of compound words, hyphen 
may be placed in between the two terms, because this would en-
able the users to have an easier and quicker grasp of the word 
structure of the new terms. As regards आद्ववृद्ध in Sanskrit-based 
words, it would be desirable to use आद्वदृ धध in prevalent san-
skrit tatsama words e.g.,  व्यावहाररक, लाक्खणक etc. but may be 
avoided in newly coined words.

13. Halant—Newly adopted terms should be correctly rendered 
with the use the ‘hal’ wherever necessary.

14. Use of Pancham Varna—The use of अनुसवार may be preferred 
in place of पं्चम वणदू but in words like ‘lens’, ‘patent’, etc., the 
transliteration should be लेनस, पेटेिनटि and not लेंस, पेटिेंटि or पेटेिणटि.
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A

abatement تخفیف،	کمی
abbreviation  مخفف
abduction اغوا
abeyance التوا
ability قابلیت،	اہلیت
ab initio شروع	سے
able قابل،	اہل
abnormal غیر	معتدل،	خلاف	معمول
abolition خاتمہ/ختم	کرنا
abolition of post عہدے	کو	ختم	کرنا
above mentioned مذکورہ	بالا
above quoted مذکورہ	اقتباس
above said مذکورہ	بیان
absence غیر	حاضری/غیر	موجود
absentee غیرحاضر
absenteeism عدم	شرکت
absentee statement  تفصیل	غیر	حاضری
absolute مکمل،	کامل
absolute monopoly مکمل	اجارہ	داری
absolute ownership مکمل	مالکانہ	حق
absorption انجذا)جذب	کرنا/	اہنماک
abstract تلخیص
abstract statement خلاصئہ	بیان
absurd 	بے	معنی،مہمل
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abundance کثرت،	فراوانی
abuse of power عہدے	کا	غلط	استعمال
abusive language توہین	آمیز	زبان
academic علمی
academic discussion علمی	بحث/مباحثہ
academic leave علمی	،	تعلیمی	رخصت
academic	qualification تعلیمی	سند
academic record تعلیمی	رکارڈ
accede مان	لینا،	رضامندی/	نامنصب	شاہی
accept تسلیم	کرنا،	ماننا
acceptance قبولیت،	منظوری
acceptance	of	office عہدہ	قبول	کرنا
acceptance of tender ٹنذرکی	منظوری
access رسائی،	پہنچ
accession الحاق
accessory معاون،	ضمنی	وسیلہ
accident حادثہ
acclimatization آہنگی	ہم
accommodation رہایش،	گنجایش
accompanist معاون
accord معاہدہ
accordance موافقت،	مطابقت
accordingly  علی	ہذا	القیاس/	اس	طرح	سے
account کھاتہ،بیان،	روداد
accountability جوابدہی
accountable جوابدہ
accountancy محاسبی)کھاتہ	بہی	سے	متعلق(	حساب	کتاب
accountant اکاؤنٹنٹ	محاسب
account for کفیل،	جواب	دہ،	ذمہ	دار
account head حساب	کا	مد
accrued	benefit اضافی	فائدہ



accrued pension additional information
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accrued pension اضافی	پنشن
accumulation جمع،مجموعی
accuracy درستگی
accurate باالکل	درست
accuse الزام	لگانا/مورد	الزام	ٹھہرانا
accused ملزم
achievement کارنامہ
acknowledgement رسید
acknowledgement due  رسید	طلب
acquaintance واقفیت،	روشناسی
acquisition تحویل،	حصول
acquittance ادایگی
act کام،	ضابطہ،	قانون
acting allowance قائم	مقامی	بھتہ
action کارروائی
action plan لائحہ	عمل	کارروائی	کا	منصوبہ
active فعال
actively فعالیت،	مستعدی	سے
activist کارکن
act of God کارِخدا
act of misconduct بدسلوکی
acts of commission and 
omission

کارِ	تفویض	اور	فروگذاشت

actual اصل	،	حقیقی
actuals صحیح	اعدادو	شمار
adaptation تصرف،موافقت،	مناسبت
addition اضافہ،	جمع	کا	عمل
additional charge اضافی	ذمہ	داری
additional fund اضافی	فند،	اضافی	مالی	وسائل
additional grant اضافی	عطیہ،	زائد	امداد
additional information اضافی	معلومات



additional pay administrative authority
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additional pay زاید	تنخواہ
addition and alteration ترمیم	و	اضافہ
address پتہ
addressee پانے	والا،	مرسل	الیہ
address of welcome استقبالیہ	کلمات
adequate کافی	،اطمینان	بخش
adhere to پر	قائم	رہنا
ad hoc عارضی
ad hoc claim عارضی	دعویٰ
ad hoc committee عارضی	کمیٹی
ad hoc increase عارضی	اضافہ
ad hoc payment عارضی	ادائیگی
adjacent نزدیک،	ملحق
adjoining (=contiguous) متصل	ہونا،	لگا	ہونا
adjournment التوا	،	برخاستگی
adjournment motion تحریک	ِ	التوا
adjudge فیصلہ	کرنا/فیصل
adjudicate تجویز	کرنا،	فیصلہ	نافذ	کرنا،	حکم	دینا
adjudication دیوالیہ	قرار	دینے	کی	تجویز
adjudicator حاکم	،	منصف
adjustment ہم	آہنگی،	ترتیب
administer انتظام	کرنا،	حلف	دلانا،	بندوبست	کرنا
administer oath  انتظامی	امو	رکا	حلف	دلانا
administration  انتظامیہ
administration of justice نظام	عدلیہ
administrative انتظامی
administrative action انتظامی	کارروائی
administrative appraisal  انتظامی	تشخیص/انتظامی	قدر	و	قیمت	کی

شناخت/	تعین
administrative approval انتظامی	منظوری
administrative authority انتظامی	حکام



administrative control adverse remarks
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administrative control انتظامی	کنٹرول
administrative decision انتظامی	فیصلہ
administrative department محکمہ	انتظامیہ
administrative head صدر	انتظامیہ
administrative headquarters صدرمقام	انتظامیہ
administrative measures انتظامی	اقدامات
administrative power انتظامی	اختیارات
administrative sanction انتظامی	منظوری
administrative technique انتظامی	تکنیک،انتظامی	تدبیر
administrative tribunal انتظامی	عدالت،	خصوصی	عدالت	انتظامیہ
admissibility قبولیت
admissible expenditure قابل	قبول	اخراجات
admit منظور	کرنا،	داخل	کرنا،	قبول	کرنا
admit card داخلہ	کارڈ
admitted داخل	شدہ
admonish ملامت	کرنا
adoptee اختیار	کردہ،	اخذ	کردہ
adoptor اختیار	کرنے	والا
adoption  منظوری	،	قبولیت
adult بالغ،	جوان
adulteration ملاوٹ،بہتر	میں	بدتر	کی	آمیزش
adultery غیر	ثانوی	ملاوٹ
adult franchise  استحقاقِ	حق	راے	دہی
ad valorem duty بہ	لحاظ	قیمت
advance پیشگی
advance booking پیشگی	بکنگ
advance copy پیشگی	کاپی
advanced increment پیشگی	اضافہ
advance payment پیشگی	ادائیگی
adverse entry مخالفین	اندراج
adverse remarks مخالف	رائے
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adverse report مخالف	رپورٹ
advertisement اشتہار،	اطلاع	عام
advice مشورہ،	ہدایت،	مشورہ
advice of payment اطلاع	ادائیگی/ادائیگی	کی	ہدایت
advisory committee صلاح	کار	کمیٹی
advisory council صلاح	کار	کونسل
advocate وکیل	،	ایڈوکیٹ
affairs معاملات
affidavit حلف	نامہ
affiliation الحاق
affirmation تصدیق	،	توثیق
affirmative مثبت،	اقراری
afford مقدور	رکھنا،	دینا
aforesaid مذکورہ
afresh نئے	سرے	سے
against مخالف
age عمر،	زمانہ
age	certificate عمر	کی	سند
age for suffrage عمر	رائے	دہی
age limit حد	عمر
agency  
agenda لاحہٴ	عمل	ایجنڈا
age of retirement سبکدوش	ہونے	کی	عمر
age of superannuation پنشن	یابی	کی	عمر/سبکدوشی	کی	عمر
aggregation میزان
aggrieved متاثرہ	،شاکی،	نالاں
agitation احتجاج
AGM (annual general meet-
ing)

سالانہ	جلسہ	عام

agreement معاہدہ	،	اقرارنامہ
agreement form  فارم	برائے	اقرارنامہ
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agriculture زراعت
agro-industry صنعت	زراعت
aid مدد،	اعانت
alarm الارم،	خطرے	کا	اشارہ
alertness ہوشیاری،آگاہی
alias عرف
allegation الزام
allegiance فرمانبرداری
alliance اتحاد
allied services متعلقہ	خدمات
all inclusive cost مجموعی	قیمت
All India Services آل	اندیا	سروس
allocation مختص	کرنا،	نام	زدگی
allotment تفویضِ	،	تقسیم	کا	عمل
allotment letter تفویضی	خط،	مراسلہ	تفویض
allottee /جس	کو	تفویض	کیا	 جس	کو	الاٹ	کیا	جاےٴ

جائے
allowable ،قابل	اجازت جس	کی	اجازت	دی	جاےٴ
allowable expenses قابل	اجازت	اخراجات
allow an appeal اپیل	منظور	کرنا
allowance وظیفہ،	بھتہ
all rights reserved جملہ	حقوق	محفوظ
alphabetic order ابجدی	ترتیب،	الفاباتی	ترتیب
altercation کہا	سنی،حجت
alternate بدل،	ادل	بدل	کرنا
alternative متبادل
amalgamation انضمام،شمول
amended draft ترمیم	شدہ	مسودہ
amendment ترمیم
amenity سہولت
amicable دوستانہ	،	مخلصانہ



ammunition apartheid
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ammunition گولہ	بارود،اسلحہ
amortization of debt قرض	سے	نجات،	قرض	سے	چھٹکارہ
amount رقم،	مقدار
amount of pension پنشن	کی	رقم
analogous post مماثلتی	عہدہ
analysis تجزیہ
analytical study تجزیاتی	مطالعہ
ancestor جد،	آباد	و	اجداد
ancillary industry ضمنی	صفت،ذیلی	صنعت
animosity دشمنی،	عداوت
annexure منسلکہ
anniversary سالگرہ
announcement اعلان
annoyance ناراضگی
annual	financial	statement سالانہ	مالی	گوشوارا
annual report سالانہ	رپورٹ
annuity سالانہ	وظیفہ
anonymous گمنام
anonymous complaint گمنام	شکایت
answerability جوابدہی
answer sheet جوابی	شیٹ
antagonist مخالف
antecedents کوائف	گذشتہ
anticipated expenditure متوقع	مصارف
anticipated income متوقع	آمدنی
anticipation اندازہ،	متوقع
anticipatory bail پیش	بندی	ضمانت،	احتیاطی	ضمانت
anti-corruption measure بد	عنوانی	مخالف	اقدامات
anti-dumping ذخیرہ	اندوزی	مخالف
antique قدیم	شئے
apartheid نسلی	عصبیت



apathy appropriate head
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apathy لاتعلقی
apex body اعلیٰ	ادارہ
apology معافی	،	معذرت
appeal اپیل،	مرافعہ،	التجا
appearance حاضری،	شکل
appeasement مطمئن	کرنے	کا	عمل
appellate tribunal خصوصی	عدالت	برائے	اپیل
appendix تکملہ،	ضمیمہ
appliance اوزار،	سامان
applicable قابل	اطلاق
applicant درخواست	گذار،درخواست	دہندہ
application درخواست
application form فارم	درخواست
applied عملی
apply درخواست	دینا	،	لاگو	ہونا
appointee مقرر	شدہ	)متخص(
appointing authority تقرری
appointment تقرر
appointment letter پروانہ	برائے	تقرری
Appointments Committee of 
the Cabinet

کیبنٹ	کی	تقرری	کمیٹی

apportionment of wages مزدوری	کا	حصہ/	تقسیم	حصص
appraisal قیمت	کا	اندازہ	لگانا
appraiser تخمینہ	کندہ
appreciation قدر	شناسی	،پسدندیگی
apprehension گرفتاری،	خوف	و	ہراس
apprentice زیر	تربیت
approach ،	نظریہ رسایٴ
appropriate مناسب،موزوں
appropriate action مناسب	کارروایٴ
appropriate head مناسب	مد،	صحیح	مد



appropriation assassination
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appropriation تخصیص،	تصرف،	قبضہ
approval منظوری،	توثیق
approximate ً تخمینا
aptitude test لیاقتی	امتحان
arbitrary من	مانا،	بے	قاعدہ،خود	مختارانہ
arbitrate ثالثی	کرنا
arbitration ثالثی
arbitration tribunal عدالت	ثالثی
arbitrator ثالث
architecture فن	عمارت،	فن	تعمیر،	طرز	تعمیر
archives محافظ	خانہ،	قدیم	تاریخی	دستاویزات
area رقبہ،	علاقہ	،زمین
area headquarter 	صدر	مقام علاقایٴ
argument دلیل
arise پیدا	ہونا،	اٹھانا
armed forces مسلح	افواج
arrangement  انتظام
arrear بقایہ
arrear statement بقایہ	کی	تفصیل،گوشوارہ	بقایہ
arrival report آمد	کی	اطلاع
arrogance خود	پسندی،رعونت
arsenal اسلحہ	رکھنے	کی	جگہ/اسلحہ	خانہ
article دفعہ،	شے،	مضمون
articles of association موافقت	کے	دفعات
articles ضوابط
ascending order 	تربیت	میں،عمودی	ترتیب بڑھتے	ہوےٴ
ascertain یقینی	بنانا
as is where is جیسا	ہے	جہاں	ہے
aspect پہلو	نظریہ،بہت
aspersion تہمت،	الزام
assassination بہیمانہ	قتل



assault attendance
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assault حملہ
assemble جمع	ہونا،	جوڑنا،	ایک	جگہ	کرنا
assembly مجلس
assent اجازت
assert زور	دے	کر	کہنا
assessee تخمینہ	کار
assessment تخمینہ
assessment year سال	کا	محاسبہ
assessor تخمینہ	شدہ
assets اثاثہ،	املاک،سرمایہ
assignee منتظم	،	کارکن
assignment سپردگی،	حوالگی
assignor کام	پر	مامور	کرنے	والا
assistance معاونت
associate رفیق	کار،	ملانا	جوڑنا
association ربط،	شرکت،	انجمن
assumption of charge عہدہ	سنبھالنا
assurance یقین	دہانی،	ذمہ	داری،	ضمانت،	بیمہ
assurance company بیمہ	کمپنی
assure یقین	دلانا،	یقین	دہانی
at discount تخفیف	کے	ساتھ
atomic power جوہری	قوت
at par برابر،	ہم	پلہ،	موازی
at premium 	قیمت	پر  بڑھی	ہویٴ
attach نتھی	کرنا،	جوڑنا،	ترقی	کرنا
attached	office ملحقہ	دفتر
attachment لگاؤٕ،	قرقی
attachment order حکم	قرقی
attainment حصول
attempt کوشش	کرنا
attendance حاضری
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attendance register حاضری	رجسٹر
attendance slip حاضری	پرچہ
attention توجہ،	دھیان،	غور
attestation عمل	تصدیق
attested copy تصدیق	شدہ	کاپی
attitude ذہنی	رویہ،	برتاؤ
attractive salary پرکشش	تنخواہ
auction نیلامی
auctioneer نیلامی	کرنے	والا
auction sale نیلامی	فروخت
audience سامعین،	حاضرین
audio-visual display سمعی	و	بصری	مظاہرہ
audio-visual publicity سمعی	و	بصری	تشہیر
audit محاسبہ،	جانچ
audited accounts جانچ	شدہ	حساب
audited balance sheet جانچ	شدہ	بیلس	شیٹ
auditing جانچ
audit objection اعتراضاتِ	تنقیح	حسابات
auditor’s report روداد	تنقیح	کنندہ	حسابات
auditorium جلسہ	گاہ
audit paragraph آڈٹ	پیرا	گراف
audit report روداد	تنقیح	حسابات
austerity سادگی
austerity measures سادگی	کےاقدامات
authentic مستند
authorised representative بااختیار	نمائندہ
authoritative  معتبر،	تحکمانہ
authority مقتدر
authority letter اختیارکا	مراسلہ
authorized منظور	شدہ
authorized capital منظور	شدہ	رقم
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automatic خود	کار
autonomous خود	مختار
autonomous body خود	مختار	ادارہ
autonomy خود	مختاری
auxiliary مدد	گار،	معاون
available موجود،	دستیاب،	قابل	استعمال
average اوسط
average leave اوسط	رخصت
aversion بے	رغبتی
avert بچا	لینا،	روک	لینا
avoid بچنا،	گریز	کرنا
avoidance of tax ٹیکس	سے	بچنا
awaited منتظر
award انعام،	انعام	دینا
awarding authority انعام	دینے	والی	اتھارٹی
awareness بیداری

B

backdated گذشتہ	تاریخ	کا
background پس	منظر
back log گذشتہ	باقی
back out انکار	کرنا
back reference گذشتہ	حوالہ
back up محفوظ	و	سائل
backward classes پسماندہ	طبقے
backward tribe پسماندہ	قبائل
bad bargain نقصان	کا	سودہ
bad behaviour بد	سلوکی
bad character بدکردار،	بد	چلن



bad climate allowance bargain
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bad climate allowance ناموافق	موسم	کا	بھتہ
bad conduct بد	اخلاقی،	بد	اطواری،بدخلق
bad debt ناقابلی	ادائیگی	قرض
baggage اسباب
bail ضمانت
balance ترازو،	توازن،	باقی
balance brought down حاصل	جمع	بقایہ
balance brought forward حاصل	صابق	بقایہ
balanced budget متوازی	بجٹ
balance sheet بیلنس	شیٹ
ballot 	دہی بیلٹ،	راےٴ
ballot box بیلٹ	باکس
ballot paper 	دہی پرچہ	برائے	راےٴ
ban ممنوع	قرار	دےنا،	ممنوع	کرنا
bank بنک
bank account بنک	کھاتہ
bank balance بنک	بیلنس،بنک	میں	جمع	شدہ	رقم
bank charges بینک		چارج/	بینک	کی	فیس
bank guarantee بنک	ضمانت
bank holiday بنک	کی	تعطل
banking facility بنکنگ	سہولت
banking hours بنک	کے	کام	کرنے	کا	وفقہ
banking transaction بنک	کے	لین	دین
bank rate شرح	بنک
bank reconciliation بنک	مصالحت
bankrupt دیوالیہ
bank security بینک	کی	ضمانت
bank statement بینک	اکاؤنٹ	کی	تفصیل
banquet ضیافت
bar council وکیلوں	کا	کونسل
bargain سودا	کرنا
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bargaining سودے	بازی
barren land بنجر	زمین
barter اشیا	ءکا	مبادلہ
base بنیاد،اساس
baseless بے	بنیاد
basement تہہ	خانہ
base year بنیادی	سال
basic  بنیادی
basically بنیادی	طور	پر
basic intelligence بنیادی	معلومات
basic pay اصل	تنخواہ
basic scale of pay تنخواہ	کی	بنیادی	شرح
basic training بنیادی	تربیت
basis بنیاد،اساس
batch گروہ،	جماعت
batch number بیچ	نمبر،	علامتی	عدد
bearer cheque حاملِ	چیک
before cited مذکورہ	بالا
behaviour برتاؤ،	رویہ
belief اعتقاد
below par غیر	معیاریم	اوسط	سے	کم
bench عدالتی	اجلاس،	عدالت
benchmark معیار
beneficial سود	مند،	مفید
beneficiary مستفید	ہونے	والا
benefit فائدہ
benefit	of	doubt شک	کی	بنیاد	پر	فائدہ
benevolence رفاہی،	فلاحی
benevolent fund فنڈ	برائے	تعاون
bequeath وصیت	کے		حوالہ	سے	دینا
bequest وصیت
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bereaved کسی	عزیز	کو	کھو	دینا
best endeavours بھرپور	کوشش
betterment بہتری،	خوشحالی
bias تعصب	پیدا	کرنا
biased opinion متعصبانہ	نظریہ،	متعصبانہ	خیال
bibliography کتابیات
biennial دو	برس	،	دو	سالہ
bifurcate دوپارہ	کرنا،جدا	کرنا
bigamy دو	شادیوں	کی	رسم
bilateral دو	طرفہ،	دو	فریقی
bilingual دو	لسانی
bicameral دو	ایوانوں	والا
bill بل،	مسودہ	قانون
bill of exchange مبادلہ	ہنڈی،	مبادلہ	بل
bimonthly report دوماہی	رپورٹ
binding جلد	سازی
biodata تعلیمی	کوائف
bipartite دو	فریقی،	دو	گروہی
bipartite agreement دو	فریقی	معاہدہ
birth anniversary ولادت	کی	سالگرہ
birth	certificate ولادت	کا	دستاویز
birth control ضبط	تولید
birth date یوم	پیدائش
birth place جائے	پیدائش
birth rate شرح	پیدائش
biweekly پندرہ	روزہ
black economy سیاہ	معشیت
black list سیاہ	فہرست
blackmail افشا	راز	کی	دھمکی	دے	کر	رقم	کی	وصولی
black market چور	بازار،	کالا	بازاری
blame الزام	لگانا



blank cheque book value
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blank cheque سادہ	چیک
blanket deal جامع	سودہ
blanket order جامع	حکم
blast دھماکہ
blending مخلوط
block 	حلقہ،	گوشہ
blockade رکاوٹ،رخنہ
blocked capital 	رقم روکی	گیٴ
block letter بڑے	حروف
blood donation عطیہ	خون
blood relations خونی	رشتہ
blue collar job فخر	و	مباہات	کا	منصب/اعلیٰ	عہدہ
blueprint خاکہ
bluff جھانسہ
board انتظامی	مجلس
boarding and lodging 		طعام	و	قیام
board of directors ڈائریکٹر	کا	بورڈ،	مجلس	منتظمین
board of revenue آمدنی
body 	جماعت،	انجمن
bodyguard محافظ
bogus voucher جعلی	واؤپر
bonafides خصوصاً،	دستاویزی	ثبوت
bond معاہدہ
bonded labour بندھوا	مزدور
bonus زائد	آمدنی
booking	office ٹکٹ	گھر
book-keeper حساب	کتاب	رکھنے	والا
book-keeping حساب	کتاب	رکھنا
booklet کتابچہ
book of reference حوالے	کی	کتاب
book value کتابی	قیمت
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booth 	ووٹ	ڈالنے	کا	باکس
booth capturing بوتھ	پر	قبضہ	کرنا
border allowance سرحدی	بھتہ،سرحدی	معاوضہ
border line خط	سرحد
borrower قرض	دار،	قرض	لینے	والا
borrowing power اہلیت	کی	لینے	قرض
boss افسر	،	حاکم
bottleneck شانہ	بہ	شانہ
bracket قوسین
boundary سرحد
boycott بایکاٹ،	مقاطعہ
brain drain صلاحیت	کی	منتقلی
branch	office شاخ	دفتر
breach خلاف	ورزی	کرنا،	توڑنا
breach of agreement معاہدہ	شکنی
breach	of	confidence اعتماد	شکنی
breach of contract معاہدہ	شکنی
breach of discipline ضابطہ	شکنی
breach of law قانون	شکنی
breach of peace امن	شکنی
breach of privilege استحقاق	شکنی،	نقض	مراعات
breach of promise وعدہ	شکنی
breach of rule اصول	شکنی
breach of trust اعتماد	شکنی
breakage ٹوٹ	پھوٹ،	شکست،عہد	کا	قائم	نہ	پانا
break down ٹھپ،خاتمہ
break in service ملازمت	میں	غیر	تسلسل
break-up مقاطعہ
breed نسل
bribe رشوت
brief اختصار



briefing by post
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briefing خلاصہ	بتانا
brief resume مختصر	تعلیمی	کوائف
brilliant record شاندار	کارڈ
bring into notice کسی	کے	علم	میں	لانا
broadcast تشریہ
broadsheet بروڈ	شیٹ،بروڈ	شیٹ
brochure معلوماتی	کتابچہ
brokerage دلالی
brought forward (b/f) آگے	لایا	گیا
budget allocation تخصیص	بجٹ
bugetary control بجٹ	پر	کنٹرول
budget estimate بجٹ	کا	تخمینہ
budget provision بجٹ	میں	گنجائش
building عمارت
bulk کثیر	مقدار	،
bulk purchase کثیر	مقدار	میں	خرید
bulletin مختصرسرکاری	خبر	نامہ
bumper crop شاندار	پیداوار
bunching of vacancies خالی	اسامیاں
bungling گول	مال
bureaucracy نوکر	شاہی	،دفتر	شاہی
bureaucrat نوکر	شاہ،	دفتر	شاہ
business class تجارتی	جماعت
business hours (= hours of 
business)

اوقات	کار

businessman تاجر
buy-back واپسی	خرید
buyer خریدار
bye election (by election) ضمنی	انتحابات
by hand دستی،دست	بدست
by post بذریعہ	ڈاک



cabin baggage carry forward 
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C

cabin baggage کیبن	کے	اسباب
cabinet کابینہ
cadre ممبر،	رضا	کار
calamity قدرتی	آفت،	تباہی
calculation 	حساب	کتاب
calendar year کیلنڈر	سال،	شمسی	سال
campaign مہم
campus کیمپس
campus interview کیمپس	انٹرویو
cancel منسوخ	کرنا
cancellation 	منسوخی
candidate امیدوار
candidature امیدواری
canvassing مایل	کرنے	کا	عمل،	ترغیب	دینے	کا	عمل
capability اہلیت
capable اہل
capacity گنجائش
capital سرمایہ	بنیادی	دارالحکومت،
capital expenditure سرمایہ	جاتی	اخراجات
capital punishment 	موت سزاےٴ
capitation fee شخصی	فیس
capture شخصی	فیس
care خیال،	پرواہ
career تعلیمی	استعداد
career development کیریر	کے	مواقع
caretaker government نگراں	حکومت
carried forward (c/f) حاصل	سابق
carry forward جانا	لے	آگے



carrying cost caution money
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carrying cost نقل	و	حمل	کا	خرچ
carry over ملتوی	کرنا
cartage ڈھلائی،	گاڑی	کا	کرایہ،نقل	و	حمل	کا	خرچ
case معاملہ،	مقدمہ
case study مقدمے	کا	مطالعہ
cash نقد،	رقم
cash balance جمع	رقم
cash book نقدی	بہی
cash card کیش	کارڈ
cash	certificate نقدی	کی	رسید
cash counter ادائیگی	کاؤنٹر
cash crop نقدی	فصل
cash discount نقدی	چھوٹ
cash down یک	مشت	نقد
cash in hand بچی	ہوئی	نقدی
cash memo نقدی		کی	پرچی،	کیش	میمو
cash payment نقد	ادائیگی
caste ذات
caste	certificate ذات	سے	متعلق	توثیقی	سند
casting vote فیصلہ	کن	ووٹ
casual عارضی،	اتفاقی
casual labour عارضی	مزدور
casual leave اتفاقی	رخصت
casualty حادثہ،	تباہی
casual vacancy عارضی	اسامی
catalogue تفصیلی	فہرست
categorical درجہ	وار
category درجہ	بندی،	زمرہ
catering service خدمت	طعام
caution خبردار،	احتیاط،	آگاہی
caution money زر	ضمانت



cease	fire certification
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cease	fire جنگ	بندی
ceiling (as of “price”) آخری	حد،	حد	بندی
celebration تقریب
cell phone سیل	فون
censor سینسر،محاسب
censure سخت	تنقید	کرنا
censure motion قرار	داد	ملامت
census مردم	شماری
central cess مرکزی	محصول
central civil service (CCS) 
rules

مرکزی	سول	سروس	کے	ضوابطہ

central excise مرکزی	ایکسائز
central government مرکزی	حکومت
centralization مرکزیت
centralized service مرکزی	خدمات
centrally funded scheme مرکزی	امداد	کی	اسکیم
centrally sponsored scheme مرکزی	تعاون	کی	اسکیم
central	office مرکزی	دفتر
central revenues مرکزی	محاصل
central sales tax مرکزی	سیلس	ٹیکس
centre مرکز
century صدی
cereal اناج،غلبہ
cerealist ماہر	غلہ
ceremonial parade تقریباتی	پیریڈ
ceremony تقریب
certificate سند،	دستاویز
certificate	of	fitness برائے	صحت	مندی	کا	دستاویز
certificate	of	posting سپردگی	ڈاک	،	تصدیق	نامہ
certificate	of	service خدماتی	دستاویز
certification تصدیق	کرنا



certified	copy chief
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certified	copy تصدیق	شدہ	کاپی
certify تصدیق	کرنا
cess چنگی،	محصول
cessation خاتمہ،التوا
chain زنجیر،کڑی
chairman/chairperson صدر،چیر	مین
challan چالان
challenge مقابلہ،	مقابلے	کی	دعوت
chamber ایوان،	چیمبر،کمرہ
chamber of commerce ایوان	تجارت
change تبدیل	،	بدلنا
chaos افراتفری،	انتشار
chapter باب
character assassination کردار	کشی
character	certificate کردار	سے	متعلق	سند
charge 	الزام
charge over property اثاثہ	سے	متعلق	الزام
charge sheet فرد	الزام،	فرد	جرم
charitable خیراتی،فلاحی،	رفاہی
charity خیرات
chart خاکہ،	نقشہ
charter تحریری	سند،	کرائے	پر	لینا
chasis number چیسس	نمبر
cheating دھوکے	بازی،	فریب	کاری
check جانچ	پڑتال،	روکنا
check list فہرست
check post چوکی
chemist دوا	فروش
cheque چیک
cheque let چیک	کی	پرچی
chief سربراہ



children education allowance claim for refund
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children education allowance معاوضہ	برائے	تعلیم	اطفال
child exploitation بچوں	کا	استحصال
child labour بچہ	مزدوری
child welfare بچوں	کی	فلاح	و	بہبودی
chronic پرانا،	مدت	سے	عارضی
chronological order(=chrono-
logical sequence)

تاریخی	ترتیب

circle حلقہ،	دائرہ
circuit house سرکٹ	ہاؤس
circular (=circular letter) گشتی	،مراسلہ
circulation اشاعت
circumstance صورت	حال
circumstantial evidence واقعاتی	شہادت
citation حوالہ،	نظیر،	توصیف	نامہ
citizenship شہریت
city compensatory allowance شہری	تلافی	بھتہ
civic amenities شہری	سہولےات
civil سول،	شہریوں	سے	متعلق
civil code سول	کوڈ
civil defence شہری	دفاع
civil list سول	لسٹ
civil marriage عدالتی	شادی،	غیر	روایتی	شادی
civil procedure code سول	کارروائی	ضابطہ	/	قاعدہ
civil service سول	سروس
civil suit دیوانی	مقدمہ
civil supplies شہری	سپلائی
civil war خانہ	جنگی
claim دعوی،	دعوی	کرنا
claimant دعوے	دار
claim form فارم	برائے	مطالبہ
claim for refund مطالبہ	بازیابی	رقم



clarification coding
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clarification وضاحت،	صراحت
class درجہ،	جماعت،	طبقہ
classified	advertisement درجہ	بندی	اشتہارات
classified	documents درجہ	بند	دستاویز
classified	information درجہ	بند	معلومات
classify درجہ	بندی	کرنا
classwise جماعت	کے	حساب	سے،جماعت	کے	مطابق
clause معاہدے	یا	قانون	کا	حصہ)معاہدے	کی(	مشق
clearance منظوری
clear vacancy خالی	اسامی
clerical منشیانہ	امور	کا/	کام	سے	متعلق
clerical cadre محررانہ	جماعت
clerical error محررانہ	غلطی/سہو	محرر
clerical staff منشیوں	کا	عملہ
clerical work محررانہ	کار،منشیانہ	کام
client گاہک،موکل
cloak room اسباب	خانہ،	امانتی	گھر،سامان	گاہ
close of the year آخر	سال،	اخیر	سال
closing balance باقی	نقد
closing date آخری	تاریخ
closure بند،	خاتمہ
clue سراغ	،	شاارہ
co (as in ‘co-chairman’) ساجھی
co-accused شریک	جرم
coaching کوچنگ،	تربیت
coalition government اتحادی	حکومت
code ضابطہ،	اشارہ
code number کوڈ	نمبر
code of conduct ضابطئہ	اخلاق
code word علامتی	حرف،	علامتی	لفظ
coding اشارتی	طور	پر	لکھنا



coercion commitment
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coercion زور	زبردستی	،استعداد،	جبر
co-existence مل	جل	کر	رہنا،	مشارکانہ	طرزِ	حیات	/	زندگی
cognizable قابل	شناخت
cognizable offence  قابل	دست	اندازی	پولیس	)وہ	جرم	جس	پر

پولیس	کارروائی	کی	جا	سکے(
cognizance شناخت،	ادراک،	سے	آگاہ
coincidence اتفاق
collaboration تعاون	،	اشتراک
collateral security یک	گروہی	دستہ	،عملہ
colleague رفیق	کار
collective مجموعی،	اجتماعی
collective responsibility اجتماعی	ذمہ	داری
collectorate کلکٹریٹ/	کلکٹری
collusion سازش،	ملی	بھگت
colony بستی،	کالونی
colour blindness رنگ	کی	عدم	شناختی)رنگ	کا	اندھا	پن(
column جدول	کی	درجہ	بند	تقسیم	،	کالم
combing operation مشترکہ	جانچ
command اشارہ،	حکم،	کمانڈ
commemoration یادگاری
commendable قابل	داد،	قابل	تعریف
commensurate موافق
commentary توضیح،	رواں	تبصرہ
comments رائے،	اظہار	خیال
commerce کاروبار،تجارت
commercial break تجارتی	رخصت
commission کمیشن
commissioning عمل	میں	لانا
commit  ذمہ	دار	بننا،	سپرد	کرنا،	ارتکاب	کرنا،قبول

کرنا
commitment عہد،	اقرار،غایت	انہماک،	عہد	مسمم



commodity competent authority
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commodity  جنس	،)جس	کو	خرید	اور	بیچی	جا	سکے(
اشیاء

common عام
communal فرقہ	وارانہ
communal harmony فرقہ	وارانہ	ھم	آھنگی
communicate پیغام	بہم	پہنچانا،	رابطہ	بنانا
communication ابلاغ	و	ترسیل
communication gap  ابلاغ	و	ترسیل	مےں	عدم	تسلسل	کی

کیفیت)غلط	فہمی(
communique اعلامیہ،	سرکاری	اعلان
community طبقہ	،معاشرہ
community centre کمیون،ی	سنٹر
community development 
project

کمیون،ی	ترقیاتی	اسکیم

community service سماجی	خدمت
commutation تبدیلی
commuted leave بدلے	میں	لی	جانے	والی	رخصت
commuted value بدلنے	میں	حاصل	ہونے	والی	منفعت
comparison موازنہ
compassion درد	مندی
compassionate ground ہمدردی	کی	بنیاد	پر
compassionate leave رخصت	بر	بنائے	رحم	دلی
compatible موزوں	،ہم	آہنگ
compel مجبور	کرنا
compendium مجموعہ
compensation معاوضہ
compensatory allowance تلافی	کا	معاوضہ
compensatory leave رخصت	کلامی
competence قابلیت،اہلیت
competent قابل،	اہل
competent authority لائق	مقتدر



competition concessional rate

28

competition مقابلہ
competitive examination سابقتی	امتحان
compilation ترتیب	و	تدوین
complaint شکایت
complaint book شکایتی	کتابچہ
complement لازم	و	ملزوم
complementary تکمیلی
complete مکمل	،	تکمیل	کرنا
completion	certificate تکمیل	سند
compliance اطاعت
complicated پیچیدہ
compliment تعریف،	عزت	افزائی
complimentary copy توصیفی	کاپی،ہدیہ	کے	بطور
comply with حسب	ہدایت،	حسب	خواہش
composite culture مشترکہ	تہذیت
composition ساخت،	ترکیبی	عمل
comprehensive جامع
comprehensive insurance جامع	بیمہ
compromise سمجھوتہ،	سمجھوتہ	کرنا
compulsory لازمی	،ضروری
compulsory retirement لازمی	سبکدوشی
computer کمپیوٹر
computer centre کمپیوٹر	سنٹر
computer friendly کمپیوٹرسے	ہم	اآہنگی
computerization کمپیوٹر	سے	لیس	کرنے	کا	عمل
computer language کمپیوٹر	کی	زبان
computer literacy کمپیوٹر	کی	شرح	خواندگی
concept 	نظریہ،تصور
concern تشویش	سے	متعلق
concession رعایت
concessional rate رعایتی	نرخ



concession	certificate conformity
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concession	certificate رعایتی	سند
conciliation صلح
concluding remarks اختتامیہ	تبصرہ
conclusion نتیجہ،	اختتام
conclusive نتیجہ	خیز،
concur راضی	ہونا
concurrence رضا	مندی
condemn مذمت	کرنا،	رد	کرنا
condition حالت،	شرط
conditional مشروط
conditional acceptance مشروط	منظوری
conditions of contract ٹھیکے	کی	شرطیں
conditions of service نوکری	کی	شرطیں
condolence اظہار	افسوس،	تعزیت
condone معاف	کرنا
conduct کرنا	انتظام	برتاؤ،
conduct rules طرز	عمل	کے	ضابطے
conference کانفرنس،	اجلاس
conference room روم	کانفرنس
conferencing facility کانفرنس	کی		سہولت
confer عطا	کرنا،دینا
confidential خفیہ،	پوشیدہ
confinement محصور
confirm تصدیق	کرنا
confirmation تصدیق
confirmation	of	service خدمات	کی	تصدیق
confirmation	order حکم	تصدیق
confiscation ضبطی،	قرقی
conflict تنازع
conflicting	views متضاد	خیالات
conformity موافقت



congratulation consumable item
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congratulation مبارکباد
connection  رابطہ،	اتصال
connivance خاموش	رضامندی
conscience ضمیر
consensus عمومی	اتفاق،	مجموعی	رائے
consent رضا	مندی
consequence نتیجہ
consequent نتیجہ	کے	طور	پر
conservation تحفظ،نگہداشت،بچاؤ
consideration zone قابلِ	غور	مقام،	قابل	غور	علاقہ
consignee مرسل	الیہ
consignment ترسیل،	مرسلہ	مال،	بھیجا	ہوا	مال
consignment note مرسلہ		پرچہ
consistent متوازن
consolidated fund مجموعی	فنڈ
consolidated pay مجموعی	ادائیگی
consolidated statement مجموعی	گوشوارہ
consolidation پیوستگی	،	مجموعی،	انجماد
conspicuous واضح،	بینّ
conspiracy سازش
constant 	مستقل،	دائمی،	غیر	مبدّل
constituency حلقہ
constituent آئین	ساز،	دستور	ساز
constitution  آئین،	کسی	شے	کو	قائم	کرنے	کا	عمل،دستور

العمل
constraint مجبوری
construction تعمیر،	تشکیل
consultant خصوصی	ماہر،	مشیر
consultation مشورہ
consultative committee مشاورتی	کمیٹی
consumable item مصرف	میں	لانے	والی	چیز



consume contract of employment
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consume کھانا	پینا،	صرف	میں	لانا
consumer’s goods صرف	میں	لانے	والی	اشیاء
consumer forum/council فورم	/	کونسل	برائے	صارف
consumer orientation صارفین	کی	آگہی/	واقفیت
consumption کھپت،صرف
contact رابطہ
contact programme رابطہ	پروگرام
contagious disease متعدی		مرض،چھوت	والی	بیماری
contain روکنا،	اپنے	اندر	سمانا،حامل	ہونا
contemplate جائزہ	لینا،	جانچنا
contemporary ہم	عصر،معاصر
contempt of court توہینِ	عدالت
contention تنازع،	دعوی،حجت
contents کتاب	کا	مضمون،	اشیا،	مال
contest  مقابلہ،	انتخابات
context سیاق	و	سباق
contingencies اتفاقی	خرچ
contingency اتفاق،	اتفاقی،	نا	گہانی
contingency allowance اتفاقی	معاوضہ
contingency fund اتفاقی	فنڈ
contingency grant اتفاقی	عطیہ
contingency plan اتفاقی	منصوبہ	بند
contingent charges اتفاقی	ذمہ	داری
continuous appointment مسلسل	تقرری
continuous development مسلسل	ترقی
continuous process مسلسل	عمل
continuous service مسلسل	خدمت
contraband چوری	چھپے،	ممنوعہ	تجارت
contract معاہدہ،	ٹھیکہ
contract deed معاہدے	کا	دستاویز
contract of employment روزگاری	دستاویز



contract period cooperation
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contract period معاہدے	کی	مدت
contractual document میثاقی،	معاہداتی	دستاویز
contractual liability میثاقی	اہلیت
contractual service میثاقی	خدمت
contradiction اختلاف	،	انکار
contradictory statement تردیدی	بیان
contrary برعکس،متضاد
contravention  حکم	عدولی
contribution دین،	چندہ،عطیہ
contributory pension scheme مبنی	بر	تعاون	پینش	اسکیم
contributory provident fund مبنی	بر	تعاون	پر	اویڈنٹ	فنڈ
control اختیار	،	قابو
controlling	officer کنٹرول	آفیسر
controversial متنازع
controversial matter متنازع	م/عاملہ
controversy تنازع
convenience سہولیت،	موزونیت
convention رسمی	اجلاس،	تسلیم	شدہ	رواج
conventional روایتی
conversant واقفیت	رکھنے	والا
convert تبدیل	کرنا
converted leave تبدیل	شدہ	رخصت
conveyance لے	جانے	کا	عمل،	سواری،	منتقلی
conveyance allowance سواری	معاوضہ
conveyance deed عملِ	منتقلی،	کار	منتقلی
conveyance expenses سواری	اخراجات
convict مجرم	ثابت	کرنا
conviction مجرم	قرار	دینے	کا	عمل،	یقین،	عقیدہ
convocation انعقاد،	جلسہ	تقسیم	اسناد
cooling off period وقفہ	صفر
cooperation تعاون



cooperative corruption
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cooperative معاون،	مئوّد،	باہمی
cooperative society تعاون	پر	مبنی	سوسائٹی
co-opt نامزد	کرنا،	اپنے	میں	شامل	کرنا
co-opted member شامل	کردہ	رکن
co-ordination تال	میل،	تعاون
co-owner  شریک	املاک	)ملکیت	میں	ایک	سے	زائد	کی

شرکت(
co-partner شرکاء	کار
copy کاپی،	نقل
copying کاپی	کرنا
copyright حق	تصنیف،جملہ	حقوق	محفوظ
cordial خلوص،	دوستانہ
coroner  منقشّّ	مرگ،	غیر	طبعی	مدت	کی	تفتیش	کرنے

والا
corporate body تجارتی	ادارہ،	مشترکہ	ادارہ
corporate planning تجارتی	منصوبہ	،مشترکہ	منصوبہ
corporation کاپوریشن،بلدیہ
corporation tax کارپوریشن	ٹیکس
correction تصحیح،	اصلاح
corrective measures (=correc-
tives)

اصلاحاتی	اقدامات

correspondence مراسلت،	خط	و	کتابت
correspondence course مراسلاتی	کورس
correspondence portion مراسلاتی	حصہ
correspondent نمائندہ
corresponding خط	و	کتابت	،	مراسلہ
corrigendum اصلاحی	خط
corroborate تصدیق	کرنا،	توثیق	کرنا
corroboration تصدیق،	توثیق
corrupt بدعنوان
corruption رشوت	خوری،	بدعنوانی



corrupt practice courses of study
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corrupt practice کارِ	بدعنوانی
cosmopolitan city مختلف	تہذیبوں	کا	شہر
cost قیمت
cost accountant محاسب،	کاسٹ	اکاؤنٹنٹ
cost analysis قیمت	کا	تجزیہ
cost ceiling قیمت	کی	آخری	حد
cost effectiveness مصارف	کی	منفعت	لاگت	کی	کفایت
cost of living رہنے	سہنے	کا	خرچ/	اخراجات	زندگی
cost overrun بے	محاسبہ	مصارف/	متجاوز	مصارف
cottage industry گھر	یلو	صنعت
council کونسل
council of ministers وزرائے	کا	بینہ
council of states راجیہ	سبھا
counsel  دینا	مشورہ	،	کاونسل
counselling مشاورتی	خدمات
counter کاونٹر	جوابی
counter action جوابی	کارروائی
counter	affidavit جوابی	حلف	نامہ
counter charge جوابی	ذمہ	داری
counter claim جوابی	دعویٰ
counterfeit currency جعلی	کرنسی
counterfeiting جعل	سازی
counterfoil محصلہ	رسید
counter offer جوابی	پیش	کش
countersign دستخط	برائے	توثیق
coup (de etat) تختہ	پلٹ
coupon کوپن
courier کورئیر
courier service کوریر	خدمات
course نصاب
courses of study نصاب	تعلیم



court case crime
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court case عدالتی	معاملہ
courtesy خوش	اخلاقی
court of small causes چھوٹے	معاملوں	کی	عدالت
covenant معاہدہ	/	اقرار	نامہ
cover لفافہ	،	چھپانا	،	محفوظ	کرنا
coverage کو	محیط	ہونا
covering letter تمہیدی	خط
covering memo تمہیدی	روداد
covering note تمہیدی	نوٹ
crash programme قلیل	مدتی	پروگرام
creamy layer طبقئہ	عُلہہ
creation تخلیق
creative تخلیقی
creativity تخلیقیت
creche بچہ	خانہ
credentials committe اسناد	کی	کمیٹی
credibility ساکھ
credit قرض،	ادھار،	جمع
creditable قابل	تعریف،اہلیت	کے	قابل
credit advice گوشوارہٴ	جمع
credit and thrift society بحث	اور	ادھار	سوسائٹی
credit card کریڈٹ	کارڈ
credit facilities قرض	کی	سہولیات
credit entry وصولی	اندراج
credit note وصولی	نوٹ
creditor قرض	خواہ،	جس	نے	قرض	دیا	ہو
cremation لاش	کا	جلانا
cremation ground  شمشان	گھاٹ،	وہ	جگہ	جہاں	مردے	جلائے

جاتے	ہیں
crew عملہ
crime جرم



criminal breach of trust curriculum vitae (cv)
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criminal breach of trust مجرمانہ	اعتماد	شکنی
criminal court فوجداری	عدالت
criminal negligence شدید	نظر	اندازی
criminal offence  قابل	سزا	جرم
criminal procedure code قابل	سزا	جرم	کی	کارروائی
crisis بحران
crisis management منتظمینِ	بحران
criterion معیار/	اصول
criticism تنقید/نکتہ	چینی
cross کراس	لگانا،	کاٹ	دینا،نشان	زد	کرنا
cross breed دوغلا
cross checking دو	طرفہ	جانچ
crossed cheque کروس	چک/	نشان	زد	چک
cross examination جرح
cross reference دو	طرفہ	حوالہ
cross voting دو	طرفہ	ووٹنگ،	پارٹی	کے	خلاف	ووٹ	دینا
crucial date فیصلہ	کی	تاریخ،	اہم	تاریخ
crude خام
culpable homicide قابل	مواخذہ	یا	قابل	تعزیر	قاتل
culprit مجرم
cultivation زراعت
cultural exchange programme ثقافتی	تبادلہ	پروگرام
cumulative مجموعی
currency کرنسی،	سکہ
currency exchange زر	مبادلہ
currency note کرنسی	نوٹ
current رائج،	موجودہ،	حالیہ
current account چالو	کھاتہ
current duties موجودہ	ذمہ	داریاں
current session رواں	سیشن
curriculum vitae (cv) تعلیمی	کوائف



curtail damages
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curtail کم	کرنا
custodian متولی،	نگراں
custody تحویل،	نگرانی،	حراست
custom رسم	و	رواج
custom(s) کسٹم	ٹیکس
customary روایتی،	معمول	کے	مطابق
customary procedure روایتی	عمل
custom duty در	آمد	بر	آمد	محصول	کی	ذمہ	داری
customer خریدار
customer friendly خریدار	کے	مناسب	حال
custom examination در	آمدات	و	بر	آمدات	کے	محصول	کی	جانچ
cut down کم	کرنا
cut motion کٹوتی	کی	تحریک
cut off date آخری	تاریح
cycle چکر،	دورانیہ

D

daily روزانہ
daily allowance یومیہ	معاوضہ
daily diary یومیہ	ڈائری
daily register یومیہ	رجسٹر
daily report  یومیہ	رپورٹ
daily routine یومیہ	نظام
daily wages یومیہ	اجرت
dak stage ڈاک	کی	صورت	حال
dak tray ڈاک	ٹرے
damage نقصان،	نقصان	پہنچانا
damages نقصانات



dangerous death	benefit
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dangerous خطرناک
daring ہمت	ور،	ہمت	والا
data اعداد	و	شمار/مواد
data bank مواد/اعداد	و	شمار	کا	بنک
data base مواد	یا	اعداد	و	شمار	پر	مبنی
data collection مواد/	اعداد	و	شمار	کا	اکٹھا	کرنا
data feeding مواد/	اعداد	و	شمار	شامل	کرنا
data processing مواد	ےا	اعداد	و	شمار	کو	روبہ	عمل	لانا
date  تاریخ
date of arrival آمدکی	تاریخ
date of birth  یوم	پیدائش
date of departure روانگی	کی	تاریخ
date of discharge تاریخ	کی	ہونے	خارج
date of maturity تکمیل	کی	تاریخ
date of receipt وصولی	کی	تاریخ
date stamp تاریخ	مہر
day scholar غیر	اقامتی	طلباء
day shift دن	کی	شفٹ
days of  grace رعایتی	دن
day to day work روزمرہ	،	یومیہ	کام	کاج
dead account منسوخ	اکاؤنٹ
dead line آخری	تاریخ-آخری	حد
deadlock تعطل
dead stock register منسوخ/	منتروکہ	اسٹاک	رجسٹر
dead weight مجموعی	وزن
deal سمجھوتہ	،	سودا
dealing assistant متعلقہ	معاون
dealing لین	دین
death anniversary برسی،یوم	وفات
dearness allowance مہنگائی	بھتہ/معاوضہ
death	benefit موت	کے	بعد	ورثا	ملنے	والی	منفعت



death-cum-retirement gratuity deed

39

death-cum-retirement gratuity موت	و	ریٹائر	منٹ	گریجویٹی
death in service ملازمت	کے	دوران	انتقال
deauthorizatioin اختیار	سبلی
debar روکنا،باز	رکھنا
debit منہا،	ڈیبٹ
debit advice اطلاعِ	منہائی
debt قرض
debt management قرض	کا	نظم	و	نسق
debtor قرضدار،	مقروض
deceased وفات	یافتہ
decency مقبول	پسندیدہ	طریقہ	عمل
decentralization لا	مرکزیت
deciding factor فیصلہ	کن	عنصر
decision فیصلہ
decision making فیصلہ	لینا،	فیصلہ	لینے	کی	صلاحیت
decision making process فیصلہ	لینے	کا	عمل
declaration اعلان،	اعلانیہ
declaration of income آمدنی	کی	توثیق
declared value اعلان	شدہ	قیمت
declare on oath اقرار	حلفی
decode ڈی	کوڈ
decontrol کنٹرول	ہٹانا،نظم	کا	ازالہ	کرنا
decorum نفاست،	معقول	،	مہذب،سلیقہ
decrease کمی
decree فرمان
dedication وقف،انتساب
deductible لائق	تخفیف
deduction کمی،تخفیف
deduction at source آمدنی	کے	مطابق	کٹوتی
deduction from salary تنخواہ	سے	کٹوتی
deed دستاویز



deed of mortgage delegation of powers
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deed of mortgage رہن	کا	دستاویز
deemed university نیم	منظور	شدہ	یونیورسٹی
deface بدنام	کرنا،	صورت	کا	بگاڑنا،مسخ	کرنا
de facto واقعی،	بالفعل،	دراصل،در	حقیقت
defalcation خورد	برد،	بد	عہدی،	خیانت،	تغلب
defamation ہتک،	بے	عزتی،	ہتک	عزت
default عدم	ادائی	،چوک
defaulter غلطی	کرنے	والا،	بقایا	نہیں	چکانے	والا،عہد	

شکن
defective ناقص،خراب
defence مدافعت،محافظت
defence counsel مشاورت،مدافعتی	وکیل
defence production دفاعی	پیدا	وار
defendant  مدّعا	علیہ،جس	کے	خلاف	دعوی	دائر	کیا

جائے
defer التوا،	ملتوی	کرنا،	تاخیری
deferred expenditure ملتوی	اخراجات/	بالاقساط	اخراجات
defiance عدول	حکما،	سرکشی
deficit خسارہ
deficit	budget خسارے	کا	بجٹ
define تعریف	کرنا	،	توضیح	کرنا،تفصیل	بتانا
defy حکم	عدولی
degradation درجہ	با	مرتبہ	سے	گرانا،تذلیل	،	تنزل
degree  علمی	اعزاز،	شدت	یا	مقدار	کی	کوئی

کیفیت،نسبت
dejure حقیقی،	اصلی،	قانونی،	بطور	استحقاق
delay تاخیر	کرنا،	ملتوی	کرنا،	التوا
delegate وفد،	کسی	نماڈئندے	کو	اختیار	دینا
delegated authority بااختیار	مندوب	،	وفد
delegation وفد،	جماعت
delegation of powers تفویض	اختیارات



delete departmental negligence
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delete ہٹانا،	حذف	کرنا،	خارج	کرنا
deletion حذف،اخراج	،	ترک
deliberately دانستہ	طور	پر،قصداً،	عمداً
deliberation صلاح	و	مشورہ،	بحث	مباحثہ،	اچھی	طرح	

غور	و	فکر
delicencing لائسنس	منسوخ	کرنا
delimitation حد	بندی
deliver دینا،	سونپنا،	پیدا	کرنا،تقسیم	کرنا
delivery سپردگی،	تقسیم،	ولادت
demand مطالبہ	،	مانگ
demand note مطالبہ	کی	پرچی
demarcation حد	بندی،حدود	کا	تعین
demi-official نیم	سرکاری
democracy جمہوریت
demonstration مظاہرہ
demoralization حوصلہ	شکنی،اخلاقی	زوال،	پست	ہمتی
demurrage تاخیری	ٹیکس،ہرجانہ،	تاخیر
denial انکار،تردید،	تردیدی	بیان
denomination فرقہ،	شمار،	وزن	یا	سکوں	کی	اکائی
de novo نئے	سرے	سے،آغاز
deny انکار	کرنا،تردید	کرنا
depart رخصت	ہونا،	روا	نہ	ہونا
department محکمہ	،	شعبہ
departmental  محکماتی،کسی	محکمے/	شعبہ	سے	متعلق	،

شعبہ	جاتی
departmental action محکمہ	جاتی	کارروائی
departmental enquiry محکمہ	جاتی	جانچ
departmental investigation محکمہ	جاتی	تفتیش
departmental irregularity محکمہ	جاتی	بے	ضابطگی
departmental library محکمہ	جاتی	لائبریری
departmental negligence محکمہ	جاتی	لاپرواہی	/	غفلت



departmental permission designation
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departmental permission محکمہ	جاتی	اجازت
departmental qualifying 
examination

محکمہ	جاتی	اہلیتی	امتحان

departure رخصت/	روانگی
dependency	certificate تصدیق	نامہ	برائے	ماتحتی
dependent 	منحصر،	تابع
dependent children منحصر	اولاد
deploy تعینات	کرنا
deponent حلفی	گواہ	،تحریری	شہادت	پیش	کرنے	والا
deportation ملک	بدری
depose اقتدار	سے	ہٹانا،منصب	سے	معزول	کرنا
deposit جمع	،	جمع	کرنا،امانت
depot اڈہ،	گودام،	مال	خانہ،خریداری	کا	مرکز
depreciation قیمت	میں	کمی،قیمت	میں	تخفیف
depressed class پسماندہ	طبقہ
deprive محروم	رکھنا/	کرنا،روکنا
deputation وفد،	جماعتِ	نمائندگی
deputation allowance قائم	مقامی	بھتہ
deputy نائب
deregistered غیر	رجسٹر	شدہ/	رجسٹری	ختم	کیا	ہوا
dereliction of duty 	فرض کوتاہیٴ
dereservation ریزویشن	ختم	کرنا
derogation توہین
derogatory توہین	آمیز
derogatory remark توہین	آمیز	خیال/	بیان
descendant سلسلہ	نسب،	کی	نسل	سے
description بیان،	تفصیل،وضاحت
deserving اہل	،	مستحق
design خاکہ،	نقشہ
designate نامزد	کرنا
designation نامزدگی،	عہدہ



despatch dilatory
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despatch روانگی،	روانہ	کرنا
despatch note روانگی	نوٹ
despatch register روانگی	کارجسٹر
destination منزل
destitute بے	سہارا،مفلسّ
detail تفصیل،	مفصّل
detailed تفصیلی،	مفصّل
detect پتہ	لگانا،	پکڑنا
detention تحویل
detenu نظر	بند
determination عزم	مصمم
deterrence مزاحمت،	رکاوٹ
detriment نقصان،	ضرر
detrimental نقصان	پہنچانے	والا	،	ضرر	رساں،نقصان	دہ
devaluation کسی	چیز	کی	قدر	و	قیمت	میں	کمی،تخفیف	زدہ
devastation تباہی،	بربادی
development ترقی
deviate منحرف	ہونا
device آلہ
devotion والہانہ	وابستگی،تعلق	خاطر
diagnose تشخیص	کرنا
diagram نقشہ
diary ڈائری
dictation تحکمہ	نہ	ہدایت	/حکم،املا،	بول	کر	لکھانا
dies non قانون	عدالت	کی	چھٹی	کا	دن
diet انسان	یا	حیوان	کی	عام	غذا
digest غذا	کو	ہضم	کرنا،	مختصر	مجموعہ
dignified با	وقار،	شاندار
dignity احترام	،	معزز	حیثیت
digression موضوع	سے	گریز،	جملہ	معترضہ
dilatory تاخیر	کرنے	کا	عمل



dilemma disciplinary procedure
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dilemma کشمکش
diligent محنتی،	مستعد
dimension بہت،	پہلو
diploma  ڈگری،ڈپلومہ،صداقت	نامہ/	سند/	سرکاری

یادداشت
diplomacy  صلاحیت	بین	الاقوامی	تعلقات	کی	حکمت

عملی،سفارتی	امور	سے	متعلق
diplomatic immunity سفارتی	مدافعانہ
direct بلا	واسطہ،براہ	راست
direct competition راست	مقابلہ
direct interview براہ	راست	انٹرویو
direction  ہدایت
directory ڈائریکٹری،کتاب	جس	میں	متعلقہ	نام	درج	ہوں
direct recruit براہ	راست		تقرری
disallow نا	منظور	کرنا
disability جسمانی	معذوری
disabled person اپاہج،	معذور
disablement	benefit معذوری	کا	فائدہ
disadvantage نقصان،	کمی
disagree راضی	نہ	ہونا،اختلاف	رائےرکھنا
disallowed نا	منظور،	ممنوع
disapproval نا	منظوری،	نا	پسندیدگی،	ناگواری
disaster تباہی،آفت
disaster management قدرتی	آفت	اور	تباہی	کا	فن
disband توڑنا،	درہم	برہم	کرنا
disbursement تقسیم،	ادائیگی
discard ہٹا	دینا،	رد	کرنا،دفع	کرنا
discharge چھٹی،	علاحدگی،	ادائیگی
discharge slip چھٹی	کی	پرچی،رخصت	نامہ
disciplinary action تادیبی	کارروائی
disciplinary procedure تادیبی	طریقہ	عمل



discipline disparity
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discipline نظم	و	ضبط
disclaim ترک،	تردید
disclosure ظہور،	انکشاف،	حقیقت	حال
discontent بے	اطمینانی،	نا	مطمئن	/،	بے	چینی
discontinuance ترک،	انقطاع
discontinue  بند	کرنا،	ختم	کرنا،	منقطع	ہونا	یا	کرنا،	غیر

مسلسل
discord  اختلاف
discount کٹوتی	،	تخفیف
discover پتہ	لگانا
discredit بدنامی،	رسوائی
discrepancy فرق،	اختلاف،	بے	ربطی
discretion مرضی،	تمیز،اختیار،	تدبر،	محتاط	رویہ
discretionary grant صوابدید	پر	مبنی	عطیہ
discretionary power صوابدید	پر	مبنی	اختیار
discrimination امتیاز،	تفریق
discussion مباحثہ
dishonest بے	ایمان
dishonour (a cheque) تسلیم	نہ	کرنا،	انکار	کرنا،چیک	کی	عدم	

قبولیت
disintegration بکھرنے/ٹوٹنے	کا	عمل،	سقوط	،	مسکر
disk ڈسک)کمپیوٹر	ڈسک(،	قرص
dislocation تبدیلی	جگہ،انخلاع	کھسکاؤ
disloyal غیر	مخلص،	غدار،	نا	وفادار،	باغی
dismiss برطرف	کرنا،	برخاست	کرنا،	خارج	کرنا
dismissal برخاستگی
dismissal procedure طریقہ	برخاستگی
disobey حکم	عدولی	کرنا
disorder گربڑی،	بد	نظمی،	بے	تربیتی
disorganise بے	ترتیب	کرنا
disparity عدم	مطابقت



dispatch section distribution
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dispatch section شعبئہ	روانگی
dispensable غیر	ضروری،	جس	کے	بغیر	کام	چل	سکے
disperse بکھرنا	،	تتر	بتر	کرنا،	منتشر	کرنا
displaced  بے	گھر،ملک	بدر،	بے	وطن،	اپنی	مقرر	جگہ

سے	ہٹا	ہوا
display دکھانا،	نمائش	کرنا
displeasure ناخوشگواری،	نا	پسندیدگی،	خفگی
disposal ترتیب	،	تنظیم،ڈھنگ
dispose of  نمٹنا،	فروخت	کرنا،دفع	کرنا،	کسی	شے	کی

نکاسی
disposition فطری	رجحان،	میلان	خاطر
dispossess قبضہ	چھیننا،	بے	قبضہ	کرنا،	بے	دخل	کرنا
dispute تنازع	،	جھگڑا
disqualification نا	اہلیت،	نا	اہل	قرار	دینے	کی	کارروائی
disregard اعراض	،	توجہ	نہ	دینا،	بے	التفاتی
disruption خلل،	رکاوٹ
dissatisfaction بے	اطمینانی	،	نا	خوش
dissent اختلاف
disservice نقصان	رسانی،	بد	سلوکی
dissociate علحدہ	ہونا،	الگ	کرنا،	غیر	وابستگی
dissolution شراکت	یا	اتحاد	کا	خاتمہ	،	تحلیل
dissolve  اتحاد	یا	شراکت	کو	ختم	کرنا،	تحلیل

ہونا،برخواست	ہونا
distance learning فاصلاتی	تعلیم
distillery بھٹی،	شراب	کا	کار	خانہ
distinct نمایاں،	واضح
distinguish فرق	کرنا،	نمایاں	کرنا،	تقسیم	کرنا
distortion مسخ،	تحریف
distress سخت	اذیت،	غم	،	درد
distribute تقسیم	کرنا،	باٹنا
distribution تقسیم
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district ضلع
district centre ضلعی	مرکز
disturbance رکاوٹ،	خلل،	مداخلت
ditto ایضاً،	مثل،	سابق
diversion رخ	پھیرنے	کا	عمل	،	عارضی	متبادل	راستہ
dividend حاصل	فائدہ
division تقسیم	کا	عمل،ڈویژن،	انتظامی	حلقہ
divorce طلاق،	نکاح	کی	باضابطئہ	منسوخی
docket ڈاکٹ،	مال	یااشیا	کی	فہرست،مال	کی	فرمائش
doctor ڈاکٹر،	طبیب
document دستاویز
documentary evidence دستاویزی	شہادت،	تحریری	شہادت
documentation معلومات	کی	فراہمی،	دستاویزی	مواد،	مسالہ
domicile سکونتی،	ملکی،جائے	بود	و	ماند،	قیام	،	اقامت
domicile	certificate سکونتی	سرٹیفیکٹ،اقامتی	سند
dominant حاوی	،	مسلط،نمایاں
donation عطیہ
dossier دستاویزات	کا	مجموعہ
doubtful مشتبہ	،	مبہم،	غیر	واضح
dove tailing قغلی	جوڑ	لگانے	کا	عمل
down grade عہدہ	گھٹانا،مذمت	کرنا،	تخفیف	منصب
draft کسی	تقریر،	دستاویز	کا	مسودہ
draft reply جوابی	مسودہ
drastic measure سخت	اقدامات
draw نکالنا	)تنخواہ(،	نکلنا)لاٹری(
drawer وصول	کنندہ
drawing نقشہ،	ڈرائنگ
drought خشک	سالی
dry promotion سوکھی	ترقی،تنخواہ	میں	غیر	تشفی	بخش	

اضافہ
dual charge دوہری	ذمہ	داری
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dual citizenship دوہری	شہریت
due واجب،	لازم،	قابل	ادائیگی
due diligence حسب	خواہش	محنت	کش،	حسب	خواہش	محنتی
dues باقی،	قرض
duly ٹھیک	وقت	یا	مناسب	طور	پر
duplicate مشابہ،	چربہ،	نقلیں	تیار	کرنا
duration  اثنا،	کسی	چیز	کے	جاری	رکھنے	کی	مدت	،

دور
duress جبر،	زور	زبردستی
duty اخلاقی	یا	قانونی	فریضہ	،	فرض
duty allowance ڈیوٹی	الاؤنس،معاوضہ	برائے	ادائیگی	فرض
duty chart ڈیوٹی	چاڑٹ
duty leave ڈیوٹی	رخصت
duty room ڈیوٹی	روم
dying declaration مرگ	پر	کا	اعلان/مرتے	وقت	کا	اعلان
dynamics حرکی	قوت	سے	متعلق،	توانا،	با	عمل

E

earmark مختص	کرنا
earned leave بکسوبہ	رخصت،چھٹی،	کسی	رخصت
earnings کمائی
eco-friendly  ماحولیات	دوستانہ،موافق	آب	و	ہوا،	موافق

فضا
ecology ماحولیات
economic اقتصادیات،	معاشی
economical exploitation اقتصادی	استحصال،معاشی	استحصال
economy معاشیات
economy class کفایتی	درجہ



editing emblem

49

editing ادارت،ایڈٹنگ
edition اڈیشن،بار
editorial ادارت	سے	متعلق
education تعلیم
educational career تعلیمی	مشغلہ،تعلیمی	کیرئیر
educational institute تعلیمی	ادارہ
educational	qualification تعلیمی	لیاقت
effect اثر،	نتیجہ
effective مئوثر،	با	اثر
effective date موثر	تاریخ
effects اثرات
efficacy کارگر	سے	تعلق
efficiency صلاحیت،	اہلییت،	کار	کردگی
efficient لائق	،	کارگزار،	اہل
ejectment بے	دخلی
elaborate تفصیل	سے	کہنا،مکمل،	نہایت	پختہ،	پیچیدہ
elapse بیتنا	،	بیت	جانا،	گزر	جانا
elected representative منتخب	نمائندہ
election انتخاب،	چناؤ
electoral college الکٹورل	کالج،حالقہ	انتخاب
electorate انتخاب	کرنے	والوں	کا	حلقہ،	گروہ	یا	جماعت
electrification برقی	لہر	دوڑانے	کا	عمل
electronic media الکٹرانک	میڈیا
elementary شروعاتی،	ابتدائی،	بنیادی
eligibility اہلیت،	لیاقت
eligibility test اہلیتی	امتحان
elimination اخراج
eloquence پر	جوش	تقریر،	فصاحت	لسانی
embarrass الجھن	میں	ڈالنا،	شرمندہ	کرنا
embezzlement غبن
emblem نشان	،	مارکہ
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embossing seal ابھری	مہر	
emergency ہنگامی	حالات
emergency relief ہنگامی	امداد،ہنگامی	تعاون
emergent اچانک
emigration مہاجرت
emoluments ےافت،	مشاہرہ،	تنخواہ
empanelment فہرست	میں	شامل	کرنا
empathy کسی	دوسرے	کے	احساسات	کو	سمجھنے	اور	

خود	محسوس	کرنے	کی	صلاحیت
employ مقرر	کرنا،	ملازم	کرنا
employee  ملازم
employee participation شراکت	ملازمین
employee’s contribution ملازمین	کا	تعاون/	حصہ
employees provident fund ایمپلائی	پراوینڈنٹ	فنڈ
employer مالک
employment روزگار
employment exchange دفتر	روزگار
employment notice روزگار	نوٹس
employment	office دفتر	روزگار
empower اختیار	دینا،	مجاز	کرنا،بااختیاربتایا
empowerment اختیار
enact قانون	بنانا
Enactment وضع	قانون
en bloc اےک	ساتھ
encash  بھنانا
enclose بند	کرنا،	شامل	کرنا،	منسلک	کرنا
encouragement حوصلہ	افزائی
encroachment ناجائز	قبضہ
encumbrance بار،	بوجھ،	قرضہ
endorse تصدیق	کرنا،	تائید	کرنا
endowment عطیات
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end product حاصل	تمام	شئے
energy توانائی
enforce نافذ	کرنا
engage مقرر	کرنا،	مصروف	رکھنا
enhancement تقویت
enjoin حکم	دینا
en masse مجموعی	طور	پر
enquiry پوچھ	تاچھ،	دریافت
enrol داخلہ	دینا
enrolment (=enrollment) اندراج،	داخلہ
enrolment number اندراج	نمبر،	داخلہ	نمبر
en route راستے	میں
ensuing آئندہ،	بعد	ازاں
ensure یقینی	بنانا،	یقین	دلانا
enter درج	کرنا،اندراج	کرنا
enterprise  انٹر	پرائز،مہم،کارروائی،	خصوصاً	دشوار	اور

حوصلہ	مندانہ
entertain تفریح	کا	سامان	کرنا
entertainment تفریح	،	تواضع	،	ضیافت
entitle مقدار	ہونا،	مستحق	بنانا،	مستحق	ہونا
entitled مقدار،	مستحق،	کا	اہل
entitlement حقداری،استحقاق
entrance داخلہ
Entrant داخل	ہونے	والا
entry اندراج	،	داخلہ
entry level job داخلی	سطح	کا	کام
enumeration شمار
environment ماحول
envoy ایلچی،	سفیر
epidemic (disease) وبائی	امراض،	وبا
epitome خلاصہ،	لب	لباب



equality excavation

52

equality برابری،	مساوات
equilibrium توازن
equipment سازو	سامان،	لوازمات
equity منصفی،	انصاف
equivalent برابر،	مساوی،	ہم	پلہ
equivocal ذو	معنی
eradicate جڑسے	اکھاڑ	پھینکنا
errata غلط	نامہ،	اغلاط	نامہ
error غلطی،	بھول	چوک،	خطا
escalation کسی	عمل	یا		کارروائی	میں	تیزی
escort محافظ	دستہ	،بدرقہ
essential ضروری	لازمی،	اہم
establishment قیام،	عمل
estimate تخمینہ،	اندازہ
estimated cost اندازہ	لگائی	گئی	قیمت
ethics اخلاقی	ضابطہ،اخلاقیات
etiquette آداب	مجلس	،	آداب	و	رسوم
evacuation خالی	کرنے	کا	عمل،	انخلائی	کاروائی
evade بچ	نکلنا
evaluation جانچنا،	تشخیص	قیمت
even number طاق	نمبر
eventual بالآخر	ہونے	والا
eviction بے	دخلی
evidence شہادت،	گواہی
evolve ترقی	کرنا،	بڑھنا
exact بالکل	درست،	بالکل	صحیح
examination امتحان،	جانچ
examinee امتحان	دینے	والا
examiner امتحان	لینے	والا،	ممتحن	،	جانچ	کار
example مثال،	نمونہ،	نظیر
excavation کھدائی
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excellent شاندار
exception متثنیٰ	ہونے	کی	صورت،	استثنا
exceptional غیر	معمولی،	استثنائی	صورت
excess زیادتی،	افراط،متجاوز
exchange زر	مبادلہ
exchequer خزانہ،	مالیہ
excise (=excise duty) محصول
exclude الگ	کرنا،	نکالنا،مستثنیٰ	قرار	دینا
exclusive مخصوص
excuse در	گزر	کرنا،	معافی	دینا،	بہانہ
execute سر	انجام	دینا،	عملی	جامہ	پہنانا
executive انتظام	و	انصرام	اور	قواعد	کے	نفاذ	سے	

متعلق،	انتظامیہ
executive committee انتظامیہ	کمیٹی
executive power انتظامی	اختیار
executives انتظامیہ	کار،	منتظمین
executive staff ممبر	انتظامیہ،رکنِ	انتظامیہ
exempt داری	ذمہ	عام	متثنی،	سے	ادائیگی	کی	فرض 

سے	مبرا
exemption استثنا،	بریت
exercise روبہ	عمل	میں	لانا،	استعمال،	مشق،	ورزش
ex gratia زائد	از	حق
ex gratia payment 	ادائیگی زائد	از	حقِّ
Exhaust صرف	کر	ڈالنا،	تھکا	دینا
exhaustive تھکا	دینے	والا
Exhibit مظاہرہ	کرنا
Exigency تقاضہ	،	ناگہانی	ضرورت
exim policy در	آمد	و	بر	آمد		پالیسی
exit باہر	نکلنے	کا	راستہ،	باہر	نکلنے	کا	عمل
exit interview رخصتی	انٹرویو
exit policy ایگزٹ	پالیسی
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exit poll ایگزٹ	پال
ex-officio بر	بنائے	عہدہ،	بر	بنائے	منصب
exonerate بری	کرنا
expansion توسیع	،	پھیلاؤ
ex-parte یک	طرفی
expatriation ترک	وطن	،جلا	وطنی
expedient مناسب،	موزوں
expedite جلد	انجام	دینا،	تعجیل	کرنا
expel نکال	دینا،	خارج	کرنا
expenditure خرچ،مصارف،	اخراجات
experience تجربہ
experiment آزمائش،	عملی	تجربہ	کرنا
expert ماہر	،	کارشناس
expiry اختتام	،انقضا،آخری
expiry date آخری	تاریخ
explanation جواب	طلبی
explicit واضح	،بینّ
exploitation استحصال
explore انکشاف	تلاش،	کرنا،	کھوج	لگانا،	پتہ
explosion دھماکہ
export بر	آمد،	مال	بر	آمد	کرنا
ex-post facto بعد	واقعہ
express صریح	،	ظاہر	کرنا،	ادا	کرنا،اظہار	خیال	کرنا
expression اظہار	،بیان
expulsion اخراج
expunge نکالنا،	ہٹا	دینا
extend توسیع	کرنا،	وسعت	دینا
extent حد،	مقدار
external بیرونی	،خارجی
extortion زبردستی	پیسےوصول	کرنا
extra زائد
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Extract 	نچوڑ،اقتباس
extraordinary غیر	معمولی،ذہین
extravagant فضول	خرچی
extremist انتہا	پسند
extrovert ملنسار،	گھلنے	ملنے	والا
eye witness چشم	دید	گواہ

F

fabricate  ترتیب	دینا،	جعل	سازی	کرنا،وضع	کرنا	،
گڑھنا

face value عرفی	قیمت
facilitate آسان	بنانا،	سہولت	پیدا	کرنا
facility سہولت،	آسانی
facsimile عکس،	چربہ
fact امر	واقعہ،	حقیقت
factionalism گروہ	بندی
factor عامل،عنصر
factory فیکٹری،	کارخانہ
factual حقائق	پر	مبنی
faculty کلیہ،	تدریسی	عملہ
fail ناکام	ہونا،	چوکنا
fair صا	ف	ستھرا	،	خوش	نما،	معقول
faith اعتاد،	پختہ	یقین
fake نقلی،جعلی
family خاندان،	کنبہ،	عیال
famine قحط
fare کرایہ
farewell وداعیہ،	وداعی	جلسہ
farming کھیتی	باڑی،	کاشکاری
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fatigue تھکاوٹ،	تھکن،	تکان
fault نقص،	قصور،	غلطی
favour مہربانی،	پاسداری،	لحاظ،حمایت	کرنا
feasibility سہل	الحصول
federation وفاق،	فیڈریشن
fee فیس
feed back نتائج	کی	بابت	معلومات	،	رد	عمل
feeling احساس
felicitate مبارک	باد	دینا،	تہنیت	پیش	کرنا
fellow ساتھی،	فیلو،	ممبر
fellowship رفاقت،	کالج	یا	انجمن	کے	رکن	کا	منصب
female مادہ،	یا	مونث،	عورت
fertile زرخیز
fictitious خیالی،	بے	حقیقت،افسانہ
fidelity وفاداری،	اطاعت	شعاری
field میدان،	قطعہ	زمین
figure جسمانی	ہیئت،	عددی	علامت
file فائل	،	داخل	کرنا،	کاغذات	کا	مجموعہ
filing فائل	کرنا
film فلم
final آخری،	حتمی
finance رقم	کا	بندوبست،	مالی	امو	رکا	انتظام،مالیات
financial مالی،مالیاتی
financier مالی	بندوبست	کرنے	والا
findings نتائج،	یافت
fine جرمانہ،	نہایت	عمدہ،	اعلی	درجہ	کا
fine	arts شعبہ	آرٹ،	فائن	آرٹ
finger	print فنگر	پرنٹ،انگلیوں	کے	نشان
finished	goods تیار	مال
fire آتش	،	نوکری	سے	برخواست	دینا
firing گولی	چلانا،	گولی	چلنا،	گولی	چلنے	کا	واقعہ
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firm کاروباری	ادارہ،	،ٹھوس	پختہ
first	aid ابتدائی	طبی	امداد،	فرسٹ	ایڈ
first	class عمدہ،	فرسٹ	کلاس
first	division فرسٹ	ڈویژن
first	information	report ابتدائی	معلوماتی	رپورٹ،	پرچہ	اطلاع	اول
fiscal مالی
fisheries سمکیات
fit اہل،	مناسب	،	صحت	مند
fitness اہلیت،	صحت	مندی
fix واضح	کرنا،	درست	کرنا،	متعین	کرنا
fixation تعین
fixed مقررہ
flag پرچم
flap پٹی	فلیپ
flat چپٹا،	مسطح
fleet جہازوں	کا	بیڑا
flexibility لچیلا	پن
flight پرواز
flood	relief سیلاب	راست	رساں	امداد
floor سطح،	فرش،	منزل،	ایوان
flow بہنا
fluctuation اتار	چڑھاؤ،	مدد	جزر
foeticide جنین	کشی
folder فولڈر،تھیلا
folio صفحہ
follow پیچھا	کرنا،	حکم	ماننا،	پیروی	کرنا
following بعد	ازاں،	کے	نیچے،	حسب	ذیل
follower پیچھا	کرنے	والا،پیروکار
foment اکسانا،	ترغیب	دینا
foot note حاشیہ
forced labour بیگار	مزدور
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forecast پیش	گوئی،	قیاس
foregone conclusion متذکرہ	نتیجہ
foreign غیر	ملکی
foreman فورمین
forenoon دوپہر	سے	پہلے،	قبل	از	دوپہر
foresight دور	بینی،	عاقبت	اندیشی
foreword کتاب	کے	تمہیدی	کلمات،	پیش	لفظ
forfeit جرمانہ	،	ہرجانہ،	ضبط	کرنا
forged جعلی
forgery جعل	سازی
form فارم،	قسم
formal رسمی،	باضابطہ
format فارمیٹ،	خاکہ،	ہیئت
former سابق
formula فارمولا،	قاعدہ،	دستور
forthwith فوری،	بلا	تاخیر
forward آگے	،	ترسیل،	مسعد،	دلیر
forwarding letter ترسیلی	خط
foundation بنیاد	،	اساس
fraction جزو	قلیل،	کسر
franchise  حق	رائے	دہی	،	کسی	کمپنی	کی	طرف	سے

اجرا	کیا	جانے	والا	فروخت	کاری	کا	حق
fraud دھوکے	بازی،	فریب	دہی
free مفت،	آزاد،	بے	تکلف
freeze منجملہ	کرنا	یا	ہونا
freight محصول	اسباب	،	بھاڑہ
frequency کثرتِ	وقوع
fuel ایندھن
full-scale پوری	طرح
function تقریب،	کام،عمل
fund سرمایہ،	فنڈ
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fundamentalism بنیاد	پرستی
furnish مہیا	کرنا،	آراستہ	کرنا
further action مزید	کارروائی

G

gainful employment فائدہ	مند	روزگار
gainful occupation فائدہ	مند	پیشہ
gate pass  گیٹ	پاس،	پروانہ	داخلہ،پروانہ	راہ	داری
gazetted  گزٹ	شدہ
gazetted holiday گزت	شدہ	تعطیل
general عام،	فوجی	جنرل
general administration انتظام	عامہ
general body عام	سبھا،	عام	ادارہ
general election عام	چناؤ،	عام	انتخاب
general meeting جلسئہ	عام
general practice عام	دسور،	عا	م	رواج
general procedure عام	طریقہ	کار،	ضابطئہ	عام
general rule عام	اصول	و	قواعد،قاعدہٴ	مکیہ
general ward جنرل	وارڈ،کمرہٴ	عامہ
generation نسل
genius  غیر	معمولی	ذہین،	نابغہ،بالغئہ	روزگار،	بطل

جلیل
genuine سچا،	حقیقی
gift تحفہ
gist خلاصہ،	لب	لباب
global tender عالمی	ٹنڈر
glossary فرہنگ
goal مقصد،منزل،	ہدف
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godown گودام
golden handshake (=golden 
parachute)

 مصافحہ	جس	سے	خود	التماس	ظاہر	ہو،	گرم
جوشی	کے	ساتھ	مصافحہ

good اچھا،خیر
good conduct نیک	چلنی،اخلاق	حسنہ
good faith نیک	اعتقادی
good	offices مساعی	مسند
goodwill خیر	سگالی
govern حکومت	کرنا،	تابع	رکھنا
governance حکمرانی
government حکومت،	سرکار
Government of India حکومت	ہند
Government of India Concern ادارہ	ہند	حکومت	زیر
Government of India Under-
taking

ادارہ	زیر	حکومت	ہند

government press سرکاری	مطبع،حکومتی	پریس
government servants conduct 
rules

قواعد	اطوار	ملازمین	سرکار

government service سرکاری	ملازمت
gradation درجہ	بندی
grade درجہ،	گریڈ
grading درجہ	بندی
graduate فاضل	،	سند	یافتہ
graduated wages اضافہ	شدہ	اجرت
graduate trainee زیر	تربیت	سند	یافتہ	/	گریجویٹ
graft رشوت
grand total کل	میزان
grant عطیہ،	منظور	کرنا،	عطا	کرنا
grant-in-aid امدادی	عطیہ
grapevine غیر	سرکاری	ذرائع	سے	پھیلنے	والی	افواہ
graph گراف،	تحریر،	خاکہ،	نقشہ
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graphology علم	گراف	،	گرافس	سائنس
grateful احساس	مند
gratuity بخشش،	معاوضہ	خدمت
green hand نیا	کام	سیکھنے	والا
greeting(s) خیر	مقدم،	مبارک	باد
grievance شکایت
grievous رنجیدہ
gross شدید،	نا	مناسب،	کل
gross amount کل	رقم،	مجموعی	رقم
gross misconduct بہت	برا	چلن،	برا	طور	طریقہ
gross negligence سخت	لاپروائی،	غفلت
gross	profit کل	فائدہ
gross revenue کل	آمدنی
gross total کل	میزان
groundless بے	بنیاد
ground rent کرایہ	زمین،	لگان
grounds بنیاد،	بنیادی	وجہ
group گروپ،	جماعت
grouping and grading گروہ	بندی،	درجہ	بندی
guarantee ضمانت
guarantor ضامن،ضمانت	دار
guard محافظ
guard	file گارڈ	فائل،حوالجاتی	فائل
guardian ولی،کفیل
guest house مہمان	خانہ
guide رہنما،	گائیڈ،	رہنمائی	کرنا
guidelines رہنما	خطوط
guilt جرم،تقصیر،	قصور
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H

habit عادت،	روش
habitual عادی
half-holiday نصف	تعطیل
half pay نصف	تنخواہ
hall ہال
halt مقام،	منزل	،	پڑاؤ
hand کارکن،	تحریر،ہاتھ
handbill دستی	پرچہ،	اشتہار
handbook دستی	کتاب،دستی	گوشوارہ
handicap روک،	رکاوٹ،	مجبوری
handle سنبھالنا،	دستہ	،قبضہ
handloom ہاتھ	کنگھا،	ہینڈلوم
handy چھوٹا،	مفید،	کار	آمد
hand-over سونپنا،حوالہ	کرنا
handwriting خط،	خوشخط
harassment پریشانی،	اذیت
harbour بندر	گاہ
hard labour کڑی	محنت،سخت	محنت
hardware ہارڈ	ویر
hard working محنتی
haulage ڈھلائی
hawker پھیری	والا
hazard خطرہ
head سردار،	شعبہ،	مد
head	office صدر	دفتر
headquarter 	صدر	مقام
health	certificate پروانہٴ	صحت	یابی
hearing سماعت،	سنوائی
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hearsay سنی	سنائی،	غیر	حقیقی
heavy vehicle بھاری	موٹر	گاڑی
heir وارث
held up رکا	ہوا،	معطلّ
herewith اس	کے	ساتھ
heritage وراثت
hierarchy نظام	مراتب،	تدریجی	نظام
higher authority اعلی	ترافسر
high grade اعلی	گریڈ،	اعلی	معیار
high level اعلی	سطح
high level decision اعلی	سطحی	فیصلہ
highlights  اہم	باتیں،	اہم	خصوصیات،نمایاں	پہلو،	نمایاں

عنصر
high	official اعلی	عہدے	دار
high priorty ترجیحی	اولیت	کا	حامل،	ترجیحی	طور	پرمقدم
high school ہائی	اسکول
Hindi version ہندی	نسخہ
hire کرایہ	پر	لینا،	کرایہ	پر	دینا
hiring کرایہ	پر	لینا،	کام	پر	رکھنا
history sheet احوال	نامہ
hoarding جمع	خوری
holding فائز،	شیئر	میں	لگی	رقم
holiday تعطیل،رخصت
homage اظہار	عقیدت،خراج	عقیدت
home گھر،	مسکن
homicide  انسان	کشی،	انسانوں	کے	ہاتھو	نکا	قتل،	قتل

نفس
honest ایماندار
honorarium اعزازیہ
honorary اعزازی
honour عزت،اعزاز
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hostel ہاسٹل،	اقامت	گاہ
hostile دشمنی	،	مخالف
house rent گھر	کا	کرایہ
house rent allowance مکان	کرایہ	بھتہ
house tax مکان	ٹیکس
housing  ہاؤسنگ
housing society ہاؤسنگ	سوسائٹی
hue and cry ہلہ	غلہ،ہنگامہ،	شو	ر	وغوغا
humane مہربان،	ہمدرد،نرم	دل
human rights حقوق	انسانی،انسانی	حقوق
humiliation بے	عزتی،	ناقدری
hygiene  حفاظان	صحت	کا	علم	،	اچھی	صحت	کے	لیے

ضابطے
hypothecation بے	دلیلیت،	فرضیت

I

idea خیال	ترکیب،نظریہ،	تصور
ideal ممنونہ،مثالی
identical ایک	جیسا،	ایک	طرح	کا،	ہوبہو
identification شناخت	،	پہچان
identity شناخت
identity card شناختی	کارڈ
ignorance لا	علمی	،	عدم	واقفیت،	جبالت
ignore نظر	انداز	کرنا
illegal غیر	قانونی
illegal strike غیر	قانونی	ہڑتال
illigible غیر	واضح،	نا	خواندنی،مبہم
ill-feeling برا	خیال
illicit ناجائز،	ممنوع
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illiteracy ناخواندگی،	حرف	ناشناسی
illogical غیر	منطقی،	غیر	معقول
illustration مثال،	تمثیل،	تصویر
image شبیہہ
imbalance عدم	توازن،	عدم	تناسب
immature ناپختہ،	خام
immediate فوری،		راست،بلاتاخیر
immediate action فوری	کارروائی
immediate	officer افسر	بلا	واسطہ
immigrant تارک	وطن،مہاجر
immoral غیر	اخلاصی
immovable غیر	منقولہ
immune محفوظ،	کسی	نا	پسندیدہ	بات	سے	مبرا
immunity زد	سے	باہر،چھٹکارا
impact تصادم	،	ٹکراؤ،اثر،	رد	عمل
impartial غیر	جانب	دارانہ،	بے	لاگ
impeachment نکتہ	چےنی	،	الزام،	پارلیامنٹ	میں	مقدمہ
impediment رکاوٹ،	مانع،مزاحمت
imperative ناگزیر،	لازمی،اشد	ضروری
impersonation  تلبیس	شخص،	غلط	نام	بتانا،	جعلی	شخصیت

اختیار	کرنا
implement نافذ	کرنا	،	عمل	میں	لانا،	عملی	جامہ	پہنانا
implicate پھنسانا،	ملوث	کرنا،الجھانا،	میں	شریک	ہونا
implicit یقینی،	بلاشبہ،	بالفعل	موجود،مضمر
import در	آمد،	مفہوم
important اہم
importer در	آمدکار
impost محصول	لگانا
impound ضبط	کر	لینا،	قید	کر	نا،	حراست	میں	لینا
impression تاثر،	چھاپ	،کمان
imprest پیشگی	)برائے	کار	سرکار(
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improper نا	مناسب،	ناروا،	بے	ضابطہ،	بے	قاعدہ
improve بہتر	بنانا
improvement ترقی،	اصلاح،	بہتری
improvisation  بر	محل	عمل	،	مبنی	بر	موقع،	بر	عمل،	بدیہی

عمل
impute الزام	لگانا،	تہمت	لگانا
in abeyance تعطل،	التوا
inability نا	اہلیت	،	معذوری
inaccessible  جس	تک	رسائی	نہ	ہو،	ناقابل	رسا،	دسترس

سے	باہر/	دور
inadmissible نا	قابل	قبول،	نا	منظور
inadvertently سہواً،	نادانستگی	سے
inauguration افتتاح
in cash نقد
incentive شئے	محرک،	علت	تشجیع
incidental اتفاقی
inclination رجحان	،	جھکاؤ
inclusive بشمول،	سمیت
incognito پوشیدہ،	بھیس	بدل	کر
income آمدنی
income tax آمدنی	ٹیکس،محصول	آمدنی
income tax clearance certif-
icate

انکم	ٹیکس	بے	باقی	سرٹیفیکٹ

income tax return انکم	ٹیکس	واپسی	کوائف،	انکم	ٹیکس	ریٹرن
incoming وارد	ہونے	والا،	ورودی
incompetency نااہلی،عدم	صلاحیت،نا	اہلیت
incompetent نا	اہل
incomplete نا	مکمل،ناقص
inconclusive بے	نتیجہ
incongruous نا	برابر،	غیر	متناسب،	بے	محل	،	بے	معنی
inconsistency  غیر	موافقت،	غیر	مطابقت،	غیر	موزونیت	،

عدم	یکسانیت
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inconvenience دشواری،	زحمت
incorporated  متحد	کیا	ہوا،قانونی	طور	پر	بحیثیت

کارپوریشن	،	متشکل
incorrect غلط
incredible ناقابل	یقین
increment اضافہ،	ترقی
incumbent 	لازمی	،	فرض
incumbrance یار،	دین	بار
indemnification تلافی،	تاوان	پردازی
indent  مطلوبہ،حاشیہ	کشادہ	کرنا،	تحریری	مطالبہ

بھیجنا
independence day یوم	آزادی
independent آزاد،خود	مختار
index اشاریہ،	نام	وغیرہ	کی	فہرست
index card اشاریہ	کارڈ
indication اشارہ،	نشان،	علامت
indict الزام	لگانا
indifference بے	دلی	،	بے	توجہی
indirect بالواسطہ
indiscipline بد	نظمی،	ضابطہ	شکنی
indiscretion نا	فہمی،	نادانی،	بے	احتیاطی
indiscriminate بلا	امتیاز،	بلا	تفریق
indisputable ناقابل	تردید،	واقعی	،	یقینی
indistinct غیر	واضح،مبہم
indorsement تصدیق،	توثیق
individual فرد،	واحد
induction فائز	کرنے	کا	عمل،تعارفی
in duplicate دوسری	کاپی	سمیت،	دوکاپیوں	کے	ساتھ
industrialization صنعت	کاری
industrial staff صنعی	عملہ،	صنعتی	عمال
industrious محنتی	،	جفاکش
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industry صنعت
inefficiency نا	اہلیت
inequity عدم	مساوات
inevitable ناگزیر،	لازمی
inexpedient خلاف	مصلحت،	نا	مناسب
inexperienced نا	تجربہ	کار
in fact ً دراصلم	واقعتا
infection چھوت،	اثر	پذیری،عفونت
inferior کم	رتبہ،	گھٹیا،کمتر،	نچلے	درجے	کا
infirmity ناتوانی،	کمزوری
inflation افراط	زر
inflation	rate شر	ح	افراط	زر
influential صاحب	رسوخ،	بااثر
informal غیر	رسمی
information معلومات،	علم
infrastructure بنیادی	ڈھانچہ
infringe خلاف	ورزی	کرنا
infringement خلاف	ورزی	،	دخل	اندازی
infructuous بے	ثمر	،	لا	حاصل
inherent  فطری	طور	پر	کسی	کی	ذات	میں	شامل،	جبلی

طور	پر،	وہبی
inherit  بطور	جانشیں	حاصل	کرنا،	اسلاف	سے	وراثةً

پانا
initial ابتدائی
initials مختصر	دستخط
initiate آغاز
injuction حکم،فرمان،	ہدایت
injury نقصان،	چوٹ،جسمانی	ضرر
inland letter  اندرو	ن	ملک	خطو	و	کتابت،	اندرون	ملک

مراسلہ
inoculation ٹیکہ	،	ٹیکہ	لگانے	کا	عمل،ٹیکہ	کرن



input inter-departmental

69

input  کسی	عمل	کے	لیے	ضروری	جزو،	داخل
کرنا،	اضافہ	کرنا

inquiry جانچ	پڑتال،	پوچھ	تاچھ،	تحقیقات
insert جمانا،	بٹھانا،داخل	کرنا
insight  بصیرت،	اشخاص	کو	جانچنے	،	جانچنے	کی

فطری	صلاحیت	،	نگاہِ	داں
inspect جانچ	کرنا،	معائنہ	کرنا
inspector اسنپکٹر،معائنہ	کار
instability عدم	استحکام	،	نا	استواری
installation تنصیب	،	تفویض	کا	عمل
installment قسط
instigate تحریک	دینا
instigation تحریک،	اشتعال
institute ادارہ،	قائم	کرنا،	شروع	کرنا
instruction ہدایت
instrument اوزار،	آلہ
insubordination نافرمانی،	حکم	عدولی
insurance  بیمہ،کوئی	حفاظتی	تدبیر	یا	تحفظ	دینے	والی

شے
insure بیمہ	کرنا،حفاظتی	تدبیر	اختیار	کرنا
integral لازمی،	اٹوٹ،	جز	لاینفک
integration یک	جہتی،	انضمام
integrity سالمیت،	بقا
intelligible قابل	فہم،	معقول،	بینّ،	صریح
intensive شدید،	سخت
intent منشا،	ارادہ
interaction  جواباً	عمل	کرنا،	تشارک	،	باہمی	تعامل،

مشارکہ
inter alia  دوسری	باتوں	کے	ساتھ	ساتھ،	منجملہ	امور

دیگر	،	بشمول	دیگر	اشیا
inter-departmental  بین	شعبہ	جاتی،	بین	الکلیاتی،	ایک	سے	زیادہ

شعبوں	سے	متعلق
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interest دلچسپی،	فائدہ
interfere مداخلت	کرنا
interim عبوری	،	موقفی
interim order عبوری	حکم،	موقفی	حکم
interim relief موقفی	امداد/عبور	امداد
interim report موقفی/	عبوری	رپورٹ
intermediate درمیانہ	،	وسطی	،	انٹر	میڈیٹ
intermediate college انٹر	میڈیٹ	کالج/فوقانیہ
intern زیر	تربیت
internal داخلی،	اندرونی
international law بین	الاقوامی	قانونی
internship داخلیت
interpolation الحاق،	اضافہ
interpretation تشریح،	وضاحت
interrogate دریافت	کرنا،	پوچھ	تاچھ	کرنا
interrupt رکاوٹ	ڈالنا،	ٹوکنا،	مزاحم	ہونا،	مخل	ہونا
interruption رکاوٹ،	مداخلت
inter se آپس	میں
intervene درمیان	میں	آنا،مداخلت	کرنا
intervention مداخلت
interview انٹرویو،	مصاحبت
interviewee جس	کا	انٹرویو	لیا	جا	رہا	ہو
interviewer انٹرویو	لینے	والا،	مصاحبہ	کار
intimate خبر	دینا،آگاہ	کرنا،	اشارہ	کرنا
intimation خبر،اطلاع
intimidation دھمکی،	تخویف
intolerance نا	روا،	ناقابل	برداشت
intoxication نشہ	آوری،سکر
intricacy پیچیدگی،	الجھن
intricate پیچیدہ،	پرپییچ
introduce متعارف	کرنا،	شروع	کرنا
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introduction  تعارف
invalid باطل	،	عاجز
invalidity کالعدم	،عدم	صحت	،	معذوری،عدم	صحت	یابی
invariably غیر	مبدّل	طریقے	سے،ہمیشہ	،	مدام
investigation تفتیش
investment سرمایہ	کاری
invitation دعوت
involuntary غیر	اختیاری	،	بے	ارادہ
involved شامل،	متعلق	ہونا،	شریک
ipso facto واقعتاً،	حقیقتاً،خود	بخود
ipso jure قانوناً،	از	روئے	قانون
irrational غیر	منطقی،	بے	دلیل
irrecoverable نا	قابل	وصول،	لا	علاج
irregular بے	قاعدہ،غیر	مسلسل
irrelevant غیر	متعلق،	بے	جوڑ،	بے	محل
irresponsible غیر	ذمہ	دار
irrevocable ناقابل	تنسیخ	،	انَ	مٹ
issue مسئلہ،	اولاد،	اجرا،تقسیم،	دینا	،	شمارہ
issue order حکم	اجرا
issue price قیمت	شمارہ
item مَد

J

Job نوکری	،	کام،	ملازمت
job description کام	کی	تفصیل
job evaluation کام	کی	معیاربندی،	کام	کی	قدرو	قیمت	کا	اندازہ	

لگانا
job freeze تعطلِ	ملازمت
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job hunting تلاش	نوکری،	تلاش	معاش،تلاشِ	روزگار
jobless بیکار،	بے	روزگار
job-oriented امکانِ	روزگار
job rotation تسلسلِ	ملازمت،	سلسلئہ	ملازمت
job satisfaction  ملازمت	سے	مطمئن	ہونا	،	تشفی	بخش

روزگار
job security ملازمت	کی	ضمانت
job	specification کام	کرنے	کا	ہدایت	نامہ
job study کام	کی	نوعیت	پر	غور	و	خوض
job work اجرت	پر	کام
join شامل	ہونا،	نوکری	شروع	کرنا،	کام	سنھبالنا
joining date تاریخ	ملازمت
joining pay پہلی	تنخواہ
joining period جوائننگ	وقفہ
joining report جوائننگ	رپورٹ،	رپورٹ	برائے	تقرری
joining time نوکری	شروع	کرنے	کا	وقت،	وقت	تقرر
Joint مشترکہ
joint account مشترکہ	اکاؤنٹ،	مشترکہ	کھاتہ
joint cadre جوائنٹ	کیڈر،	مشترکہ	ممبران،	ارکان
joint committee مشترکہ	کمیٹی،	جوائنٹ	کمیٹی
joint consultative committee مشترکہ	مشاورتی	کمیٹی
joint family مشترکہ	خاندان
jointly مشترکہ	طور	پر
jointly and severally مشترکاً	و	منفرداً،مشترکہ	اور	انفرادی	طور	پر
joint ownership مشترکہ	مالکانہ	حق
joint responsibility مشترکہ	ذمہ	داری
joint venture مشترکہ	مہم
journal جریدہ،	جرنل
journalist صحافی
judgement فیصلہ
judicial عدالتی
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judicial custody عدالتی	تحویل
judicial enquiry عدالتی	جانچ،عدالتی	تفتیش
judicial notice عدالتی	نوٹس
judicial power عدالتی	اختیار
judicial service عدالتی	خدمات
judiciary عدلیہ
judicious معقول	،	دانشمندانہ،	عدلیاتی
junior administrative grade ادنی	انتظامی	عہدہ/	منصب
junior clerk جونیر	کلرک
junior in rank عہدے	میں	جونیر،عہدے	میں	کم	تر
juniority خوردگی
junior most سب	سے	جونیر
junior scale جونیر	اسکیل
jurisdiction حلقہ	اختیار،	دائرہ	اختیار
just ٹھیک،	درست	،	منصفانہ،	انصاف	پسند
justice انصاف،	جج،	جسٹس،منصف
justiciable قانونی	کارروائی	کے	لائق،	انصاف
justify جواز	ثابت	کرنا،	بجا	قرار	دینا

K

key اہم،	بنیاد	کنجی،کلید
keynote address اہم	خطاب،کلیدی	خطبہ
kick back  رشوت،	منافع	میں	حصہ	داری	خصوصاڈ

تعاون	کے	بدلے
kin رشتہ	دار
kith and kin نزدیکی	رشتہ	دار
know-how تکنیکی	معلومات
knowledgeable جان	کاری،	معلومات
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L

labour مزدور،محنت،	مزدوری
labour charges مزدوری	کی	قیمت	،اجرت
labour contract مزدوری	کا	ٹھیکہ
labour court  عدالت	برائے	مزدور،	عمال
labour dispute  کامگاران	تنازع،مزدوروں	سے	متعلق	مسائل،

تنازع
labour force قوتِ	عمال،	مزدورو	نکی	طاقت
labour laws قانون	برائے	کامگاران
labour room زچہ	خانہ
labour union اتحاد	کامگاران،	لیبر	یونین
labour welfare فلاح	و	بہبود	کامگاران
land aquisition تحویل	آراضی
land mark نشانِ	راہ
land records دستاویز	آراضی
land reforms اصلاحات	اراضی
land revenue مالگزاری
land settlement بندوبست
land tenure حق	لگان
land	use	certificate  استعمال	اراضی	دستاویز/	مسند،دستاویز	برائے

استعمال	آراضی
lapse گزر	جانا،	فروگذاشت	،	سوخت	ہونا
large scale بڑا	پیمانہ
last date آخری	تاریخ
lasting رواں،	جاری	،	مستقل	،	پائیدار
lastly آخر	میں،بالآخر
last payment آخری	تنخواہ
late تاخیر	،دیری	سے،مرحوم
late attendance statement تاخیر	سے	حاضر	ہونے	کا	گوشوارہ
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late duty  لیٹ	ڈیوٹی،دیر	تک	کام	پر	مامور	رہنے	کا
عمل

late payment  دیر	سے	ادائیگی،وقت	مقررہ	پر	تنخواہ	کی	عدم
ادائیگی،	حصولیابی

latest جدید	ترین
laudable قابل	تعریف
launch شروع	کرنا
law قانون
law and order نظم	و	نسق،قانون
law breaker قانون	شکن
law court (=court of law) قانونِ	عدالت
lawsuit عدالتی	مقدمہ،	عدالتی	کارروائی
lawyer وکیل
layoff کام	بندی،عارضی	معطلی
layout خاکہ
leader رہنما،گائیڈ
leadership quality قائدانہ	اوصاف
leaflet پرچہ	برائے	رخصت
leak راز	فاش	کرنا،	رسنا،شگاف،	رخنہ
leap year  لیپ	ایئر،	لوند	کا	سال	جو	ہر	چوتھے	سال	آتا

ہے	اور	۳۶۶دن	کا	ہوتا	ہے،سال	کبیہ
learning سیکھنا،	علم	حاصل	کرنا،	مطالعے	سے	حاصل	

کیا	ہوا	علم
lease پٹہ	کرنا،	پٹہ	پر	دینا
leased accommodation پٹہ	پر	مبنی	قیام	و	طعام	کا	نظم
leasehold پٹہ	دار،	اجارہ	داری
leaseholder پٹہ	دار،	اجارہ	دار
leasing پٹہ	پر	دینا
leave رخصت،	اجازت،چھٹی
leave encashment  چھٹی	کا	نقد	معاوضہ،چھٹی	کے	عوض

معاوضہ	کی	حصولیابی
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leave salary دوران	تعطیل	کی	تنخواہ
leave vacancy خالی	آسامی	بہ	وجہ	رخصت
leave without pay بلا	تنخواہ	چھٹی
leave with pay تنخواہ	مع	رخصت
lecture hall لیکچرر	ہال
ledger کھاتہ
ledger balance بچت	کھاتہ،	بقیہ	کھاتہ
legacy وراثت
legal قانونی
legality  قانون	کی	پابندی،	قانونی	طور	پر	عائد	ذمہ

داریاں
legalization قانوناجًائز	قرار	دینے	کا	عمل
legally قانونی	طور	پر
legal practice وکالت
legatee وصیت	دار،	میراث	پانے	والا
legible واضح	،	روشن،قابل	مطالعہ
legislative مجلس	مقننہ،	قانون	ساز
legislative business قانون	سازی
legislature مقننہ
legitimacy جواز،	استحقاق
legitimate قانونی	طور	پر	درست،	باقاعدہ
leisure فرصت،	فراغت
lenicncy رعایت،	نرمی
lessee پٹہ	دار
letter خط	،حرف
letter pad لیٹر	پیڈ
levy محصول،	محصول	لگانا
liability ذمہ	داری،	جوابدہی،	مجموعی	قرض)کمپنی(
liable دین	دار،	قابل	اعتماد
liaison رابطہ
library کتب	خانہ،	لائبریری
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licence لائسنس،	اجازت	نامہ
licence holder لائسنس	دار
licensed لائسنس	یافتہ
licensee لائسنس	دار،	اجازت	یافتہ،سند	یافتہ
lien حق	عدد،	حق	واسپی
life	certificate تصدیق	نامئہ	حیات،	پروانہٴ	زندگی
limit حد،	احاطہ،	سرحد،	محدود	کرنا،	حد	عائد	کرنا
limitation حدود
limited  محدود،	عائد	شدہ	حدود	کے	اندر،	مختصر،

ناکافی
limited concern لمیٹیڈ	کمپنی،محدود	ذمہ	داری	والی	کمپنی
limited liability محدود	ذمہ	داری
limited tender محدود	ٹنڈر
link رابطہ،	کڑی
linked منسلکہ
linked	file منسلکہ	فائل
link language رابطہ	کی	زبان
liquidated damages تصفیہ	شدہ،	نقصان
liquidation  دیوالیہ	،	تصفیہ	حساب/	کمپنی	کے	کاروبار

کے	خاتمے	یا	دیوالے	کی	کارروائی
liquidator تصفیہ	کنندہ
list فہرست
list of business فرد	کارروائی،	تجارتی	فہرست
literate خواندہ،	پڑھنے	لکھنے	کے	قابل
litigant اہل	مقدمہ،	فریق	مقدمہ
litigation مقدمہ	بازی
livery allowance وروی	بھتہ
livestock مویشی
living standard معیار	زندگی
living wage گذارے	کی	مزدوری
loading لوڈنگ
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loan قرض
loaner قرض	دار
loaning department  قرض	دینے	والا	شعبہ،	شعبہ	برائے	قرض

فراہمی
lobby لابی
lobbying  حمایت	حاصل	کرنا،	حمایت	حاصل	کرنے	کے

لیے	تگ	و	دو	کرنا
lock in period تخصیص	متعینہ		مدت
lock out تالا	بندی
locus standi سنے	جانے	کا	حق
lodging قیام،	قیام	گاہ
log book ریکارڈ	رجسٹر
logic منطق
logo لوگو،	نشان،	علامت
long distance call دور	کا	کال،	دور	کے	کال	کا	اندراجِ
long hand ہاتھ	سے	لکھنا	،	خوشخط
lot بہت	،کھپت
lower نچلا،	نچلے	طبقے	کا،ادنی
lowest rate کم	سے	کم	شرح،	کم	سے	کم	قیمت
low grade نچلے	درجہ	کا
loyal وفادار
lump sum ً تخمینا
lumpsum grant عطیہ

M

machinery نظام	،	مشینری
machinery of government  نظام	حکومت
magazine گودام،	بارود	خانہ،	بریدہ،	میگزین
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mailing list ڈاک	کی	فہرست
maintain قائم	رکھنا،	بنائے	رکھنا،	کفالت	کرنا
maintenance گزارہ،	دیکھ	بھال
major میجر	)فوجی	عہدہ	دار(،	بالغ،	بڑا،	اہم
majority اکثریت
major works بڑے	امور،	بڑے	کام
make up کرنا	پوری	کمی
maladjustment نا	مناسب	تصحیح
maladministration خراب	انتظامےہ
malafide ناجائز،	بد	نیتی	سے
malice کینہ،	کپٹ
malpractice بد	عنوانی
maltreatment برا	سلوک
management  انتظامیہ
manager منتظم،	مینیجر
mandate حکم،	ہدایت	یا	سپرد	کردہ	اختیار،ہدایت	نامہ
mandatory ضروری،	لازمی
mandays افرادی	دن
manhours افرادی	گھنٹے
manifesto منشور،	مینی	فسٹو
manipulation کارستان،	عمل	یا	حکمت
manoeuvre سوچے	سمجھے	اقدامات،	داؤ	پیچ
manpower افرادی	قوت
man-to-man ranking فرد	بہ	فر	د	منصب
manual ہدایت	نامہ،	مختصر	دستور	العمل	،	دستی
manual labour ہاتھ	کا	کام	،	دستی	محنت
manufacture ساخت
manufacturer ساخت	کار،	تیار	کرنے	والا
manuscript مسودہ
map نقشہ
margin حاشیہ



marginal mechanical

80

marginal حاشیے	کا،	حاشیےمیں
marital status شادی	سے	متعلق	معلومات
marketing مارکٹنگ
marketing economy بازار	کی	معیشت
mark نشان،علامت
marksheet فہرست	نمبرات
marks obtained محصلہ	نمبر
mass عوام
mass communication ترسیل	ابلاغ
mass consumption بڑے	طور	پر	استعمال،وسیع	پیمانہ	پر	استعمال
mass immunization عوامی	سزا،	اجتماعی	سزا
mass media ذرائع	ابلاغ
mass production بڑے	پیمانے	پر	پیداوار
master	file ماسٹر	فائل،	کلیدی	فائل
master of ceremonies تقریبات
master plan ماسٹر	پلان،کلیدی	منصوبہ
matching grant موافق	عطیہ
material سامان،مواد
maternity زچگی
maternity leave رخصت	زچگی
matriculate میٹرک	پاس
matrimonial شادی	سے	متعلق
mature پختہ
maturity date پختہ	ہونے	کی	تاریخ،تاریخ	تکمیل
maximum زیادہ	سے	زیادہ	انتہائی
means ذریعہ،	ترکیب
measure کارروائی،	پیمانہ،	ضابطہ
measurement پیمائش
measures اقدامات
mechanic مستری	،	میکنک
mechanical مکینکل،	میکانیکی
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mechanism نظام
media میڈیا،صحافت،	ذرائع	ابلاغ
mediate مصالحت	کرنا
medical طبی
medical	benefit طبی	فائدہ،	طبی	سہولت
medical examination طبعی	معائنہ
medico-legal طبی	و	قانونی
medium ذریعہ
meeting in camera بند	کمرے	میں	جلسہ،خفیہ	میٹنگ
member ممبر	،	رکن
memo میمو،	عرضداشت
memorial یادگار،	میموریل
mental ability دماغی	صلاحیت،ذہنی	اہلیت
menu مینو،	فہرست	طعام
merger انضمام
merit وصف،	قابلیت،	لیاقت
merit list فہرست	قابلیت
meritorious ذہین	،	قابل	تعریف
merits اوصاف
merit scholarship وظیفئہ	اہلیت
message پیغام
method طریقہ
methodology طریقہ	کار
metropolitan area رقبہ	و	بلا	شبہ
middle income group مڈل	انکم	گروپ		/متوسط	آمدنی	/	طبقہ	داں
middleman دلال،	بچولیا،	ثالث
midwifery دابہ	کا	کام
migrant تارک	وطن	،	مہاجر
mileage مسافت	،	بھتہ	فی	میل،	خرچ	فی	میل
militancy ملی	ٹنسی،	جنگجوئی،	جارحیت
millennium ہزار	سالہ	مدت
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miniature جھوٹا،	تھوڑے	پیمانے	پر
minimum کم	سے	کم
mining کانکنی
ministerial وزارتی
ministry وزارت
minor ادنی،	نابالغ
minority اقلیت
minor works چھوٹے	موٹے	کام،کار	مختصر
minutes روداد،	کارروائی
misappropriation تصرف	بے	جا،	غیر	موزوں،	نا	مناسب
misbehaviour بد	سلوکی،بدخلقی
miscarriage of justice انصاف	کا	خون
miscellaneous متفرقات
mischief شرارت
misclassification غلط	درجہ	بندی
misconduct بد	اعمالی،بدسلوکی
mislead گمراہ	کرنا
mismanagement بد	انتظامی	،بد	نظمی
misrepresentation  غلط	بیانی
misstatement of facts حقیقت	کی	غلط	بیانی	،	توجیح
misunderstanding غلط	فہمی
misuse بے	جا	استعمال
mixed economy مخلوط	معیشت
mob بھیڑ،اژدھام
mobile گشتی،	موبائیل)فون(
mobility منقولیت،	نقل	و	حرکت	کی	اہلیت،	حرکی	اہلیت
mode طریقہ،ڈھنگ
model نمونہ
moderator میانہ	رو	بنانے	والا
modification ترمیم،	تغیر
modus operandi طریق	عمل،	طریق	کار
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monetary grant مالی	عطیہ
money پیسہ	رقم،مالیت
monitor مانیٹر،	کلیدی	حیثیت	کا	حامل
monogamy ایک	شادی	کا	رواج
monogram مونو	گرام
monopoly اجارہ،	اجارہ	داری
monotony ایک	طرح	کا
monthly tour diary ماہانہ	دورہ	ڈائری
month to month ہر	مہینے
moral اخلاق
morale حوصلہ،	خود	اعتمادی
moral turpitude اخلاقی	فساد
moratorium عارضی	معطلی
mortality فنا	پذیری
mortgage رہن	،	گروی،	رہن	کرنا،	گروی	رکھنا
most	confidential  حد	درجہ	راز	میں	رکھنے	والی	بات	/	بصیغہ

راز،	حددرجہ	حساس
mother tongue مادری	زبان
motion تحریک
motion study مطالعئہ	تحریک
motivation ترغیب
motive مقصد،	غرض
motto  رہنما	اصول	کے	طور	پر	اختیار	کیا	جانے	والا

خوبصورت	فقرہ
mouthpiece  کسی	کا	نمائندہ،	کسی	کی	طرف	سے	بولنے

والا،ترجمان
movable منقولہ
move تحریک،متحرک	کرنا
movement نقل	و	حرکت،	تحریک
multifarious (duties) مختلف	النوع	)		ذمہ	داریاں(
multipurpose کثیر	المقاصد
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municipal tax میونسپل	ٹیکس
museum عجائب	گھر
muster roll حاضری	نامہ،نقشہ	حاضری
mutation داخل	خارج
mutatis mutandis ضروری	تبدیلی	سمیت
mutual understanding آپسی	سمجھ،	تفہیم	باہمی

N

name card نام	کارڈ
narcotic منشیات
narrative apporaisal مفصل	تخمینہ
narrator بیان	کنندہ،	راوی
nation قوم
national قومی
nationalism قوم	پرستی	،	حب	الوطنی	کا	جذبہ
nationality قومیت
nationalization قومیانہ
national language زبان	قومی
national	savings	certificate قومی	بجٹ	سرٹیفکیٹ
native دیسی
natural قدرتی
naturalization کرنا	عطا	شہریت
naval force بحری	فوج
navigable قابل	کشتی	رانی)جسے	حرکت	دی	جاسکے(
navigation جہاز	وغیرہ	کا	چلانا،	پرواز	کرنا،	جہاز	رانی
nayes ’نہیں	’	کہنے	والی	پارٹی
necessary action لازمی	کارروائی
needful مطلوبہ
negative منفی
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neglect کرنا	انداز	نظر
negligence لاپرواہی،	غفلت،	کوتاہی
negligible ناقابل	اعتنا،	نہیں	کے	برابر
negotiability گفت	و	شنید	کی	گنجائش
negotiable instrument ہنڈی
negotiation گفت	و	شنید
negotiator گفت	وشنید	کرنے	والا
nepotism اقربا	پروری
net خالص	جال،
net investment کاری	سرمایہ	اصل
neutral غیر	جانبدار
news خبر
newsletter نیوز	لیٹر،	خبر	نامہ
newspaper اخبار
news reader خبر	پزھنے	والا
next of kin دار	رشتہ	نزدیکی
night duty ڈیوٹی	شبینہ
nil report زیرہ	رپورٹ
no admission اندرآنا	منع	ہے،	داخلہ	ممنوع
no	demand	certificate سندِ	عدم	مطالبہ
nomenclature سخن	اصناف	رکھنا،	نام	تسمیہ،	نظام
nominal cost کم	سے	کم	خرچ،	واجبی	قیمت
nominal value معمولی	قدر
nominate نامزد	کرنا
nomination  نامزدگی
nominee نامزد،	نام	شدہ
non-age بالغ	نہیں	ہونا
non-contributory غیر	تعاونی
non-essential ضروری	غیر
non-gazetted گزیٹیڈ	نان
non-interest bearing کے	سود	بغیر	بغیر،	کے	سود
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non-judicial عدالتی	غیر
non-ministrial کارانہ	اہل	غیر
non-negotiable ہو	نہ	شنید	و	گفت	پر	جس
non-official	 غیر	سرکاری
non-payment ادائیگی	عدم
non-payment	certificate	 سند	عدم	ادائی
non-practising allowance بھتہ	پریکٹس	ترک
non-recurring expenditure اخراجات	متوالی	غیر
non-refundable جسے	لوٹایا	نہ	جائے
non-statutory سرکار	حکم	بے
non-taxable income غیر	ٹیکس	والی	آمندی،	ٹیکس	دائرہ	میں
non-technical post عہدہ	تکنیکی	غیر
non-traditional رسمی	غیر	روایتی،	غیر
non-verbal communication غیر	لفظی	کمیونیکشن
no	objection	certificate	  سند	عدم	اعتراض،	تصیق	نامہ	برائے	عدم

اعتراض
no	profit,	no	loss	 نہ	فائدہ	نہ	نقصان
norm اصول	،	نمونہ	یا	معیار
normal معمول
no smoking سگریٹ	پینا	منع	ہے
notable اہم،	قابل	تعریف
not applicable (N/A) ہو	نہ	گو	لا	جو
not available (N/A) موجود	غیر	ہو،	نہ	دستیاب	جو
note نوٹ
notice اعلامیہ	نوٹس،
noticeable توجہ	قابل	اہم،
notification	  اعلان
notified	area	 اعلان	شدہ	خط
noting and drafting تشوید	و	تحریر
notional pay اجرت	خیالی
not negotiable شنید	و	گفت	ناقابل
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not negotiable instrument ذریعہ	یا	وسیلہ	شنید	و	گفت	ناقابل
nucleus مرکز
null باطل
null and void کالعدم	باطل،
number نمبر	عدد،
numbering ڈالنا	نمبر
numeral عدد	بہ	متعلق	عددی،

O

oath حلف،	قسم
oath of allegiance حلفِ	وفاداری
oath	of	office حلف	عہدہ
obedience فرمانبرداری
obituary خبر	مرگ
object  مقصد،	اعتراض	کرنا،
objection اعتراض
objective مقصد
objects and reasons مقصد	اور	اسباب/	وجوہات
obligatory لازمی
obscene فحش
obscene gesture فحش	حرکات	و	سکنات
observer مشاہد
obsolete متروک،	غیر	مستعمل
obstruction رکاوٹ،	مزاحمت
obvious ظاہر،	صاف،	واضح،	بینّ
occasional گاہے	بہ	گاہے،	وقتاً	فوقتا	ً
occupancy دخل
occupant دخل	کار
occupation پیشہ	،	دخل
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occupy قبضہ	اور	دخل	کرنا
octroi duty چنگی
off day چھٹی	کا	دن،	یوم	تعطیل
off duty آف	ڈیوٹی،	خالی	دن
offensive جارحانہ،	اقدامی
offer پیش	کش،	پیش	کرنا
offer of appointment نوکری	کی	پیش	کش
office دفتر،	عہدہ،	آفس
office	of	profit فائدہ	کا	دفتر
official سرکاری،	دفتری
officialdom افسر	شاہی،	افسروں	کی	جماعت
official	duty فرضی	منصبی
officialese دفتری	زبان
official	language دفتر	کی	زبان
officially سرکاری	طور	پر
official	report سرکاری	رپورٹ
official	version سرکاری	بیان
officiating قائم	مقامی/عوضی
“off the job” training دورانِ	ملازمت	تربیت
off the record رکارڈ	سے	باہر
okay (O.K.; okey) ٹھیک	ہے
ombudsman لوک	پال
on account grant کاونٹ	کے	حساب	سے	عطیہ
on demand مطالبہ	پر
on duty کام	پر	ڈیوٹی	پر
one sided یک	طرفہ
on line لائن	پر،	آن	لائن
on-special duty خصوصی	ڈیوٹی	پر،	خصوصی	کام	پر
on the job training نوکری	پر	رہتے	ہوئے	ٹریننگ
onus بار،	ذمہ	داری
open day کھلا	دن،	کا	کا	دن
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open system کھلا	سسٹم
opening شروعات
opening balance روکڑ	جمع،	جمع	کھاتہ
opening hours کھلے	رہنے	کا	وقت
open learning آزاد	تعلیم
open letter کھلا	خط
open university آزاد	یونیورسٹی
operating cost چلانے	کا	خرچ
operating staff چلانے	والا	عملہ
operation آپریشن،	نفاذ،	عمل	جراحی
operative کام	کرنے	والا
opinion رائے،	خیال
opposition حزب	مخالف
option متبادل
oral زبانی
order حکم،	انتظام
order cheque آرڈر	چک
order of reservation تحفظات	کی	درجہ	بندی
ordinance ضابطہ	،	قانون،	فرمان
organization تنظیم
organization chart تنظیمی	چارٹ
organizer منتظم
oriented واضح	رخی
original اصلی،	ابتدائی
original department اصل	شعبہ
original sale deed اصل	بیع		نامہ
ostensible owner ظاہری	مالک،	دکھاوے	کا	مالک
outbreak اچانک	شروع	ہونا
outfit	allowance بھتہ	ساز	و	سامان
outgoing member باہر	جانے	والا	ممبر
outgoing	file باہر	جانے	والی	فائل
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outlay جملہ	خرچ،	جملہ	مصارف
outlet نکلنے	کا	راستہ،	فروخت	کرنے	کی	جگہ
outline خاکہ
outlook نظریہ
out of court عدالت	کے	باہر
out of date منسوخ
out of order خراب
out of print جو	دستیاب	نہ	ہو
out of turn بغیر	باری	کے
out of turn allotment بغیر	باری	کے	تقسیم
outpost چوکی)سرحد(
output پیداوار،	حاصل	،	ما	حصل
outright purchase یک	مشت	خرید
outsource آوٹ	سورس	کرنا،	در	آمد	کرنا
outstanding ممتاز،	نمایاں
over age زائد	العمر،	معمر
overall کل،	مجموعی	طور	پر
overall	deficit کل	خسارہ
overall billing بڑھا	ہوا	بل	بنانا،	تجاوز	بل
overcharge زیادہ	چارج
overdue زائد	المیعاد،	پرانا	باقی
overestimate زیادہ	تخمینہ	لگانا
overhead charge اوپری	خرچ
overlapping  کسی	چیز	کا	دوسرے	پر	جزوی	یا	کلی	طور

چڑھنے	کی	کیفیت
overriding priority سب	سے	زیادہ	ترجیح
over-rule الٹنا
oversight نظریہ	کا	چوکنا،	فروگذاشت،	غلطی
overtime pay زائد	وقت	کی	اجرت
overvaluation زیادہ	وقیمت	لگانا
ownership مالکانہ	حق
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P

package پیکج
package deal پیکج	سودا
packing and marking پیک	کرنا	اور	نشان	لگانا
packing list پیکنگ	لسٹ
pact سمجھوتہ
paid اداشدہ
paid up capital ادا	شدہ	رقم
pamphlet پمفلٹ،	کتابچہ
panel فہرست،	پینل
paper کاغذ،	اخار،	سوالا	ت	کا	پرچہ،	مضمون
para پیرا
paramount اعلی
parent والدین	،	بانی،	موجد
parental ماں	باپ	کا
parent	office بانی	دفتر
par excellence  بدرجہ	اتم،	بطریق	احسن،نہایت	شاندار،	بے

مثالی
pari passu یکساں	رفتار	سے
parity مساوات،	برابری
parliament پارلیمنٹ
part حصہ،	رول،	جز
part	file نصف	فائل
partial جزوی
participate شریک	کرنا
particular خاص،	مخصوص
particulars تفصیلات،	بیورا
partition بٹوارہ،	تقسیم
partner 	شراکت	دار
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partnership deed دستاویز	مشارکت
part payment جزوی	ادائگی
part-time جز	وقتی
party پارٹی،	حزب،		دعوت،جماعت
par value فی	بموجب	قدر
pass اجازت	نامہ،	پاس
passage حق	آمد	و	رفت،گذر	گاہ،	عام	راستہ
password پاسورڈ
patent پیٹنٹ،	محفوظ
patron سرپرست
pay تنخواہ،	ادائگی
pay bill بل،	رسید	برائے	تنخواہ
pay	certificate تنخواہ	سرٹیفکٹ
pay day یوم	تنخواہ
payee پابندہ،	پانے	والا،	معطی
payer دھندہ،	ادا	کرنے	والا
payment 	ادائی،	،	بھگتان
pay off ادا	کرنا،	چکتا	کرنا
pay order حکم	ادائگی
pay roll پے	رول
pay scale تنخواہ	کی	اسکیل
pecuniary مالی
penal تعزیرات
penal code ضابطہ	تعزیرات
penal interest تعزیری	سود
penalize جرمانہ	عائد	کرنا
penalty جرمانہ
pending زیر	التوا
pen down strike قلم	روکو	ہڑتال
pension پینشن،	وظیفہ
pensionable قابل	وظیفہ
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pensioner وظیفہ	خواہ،	پنشنر
pension scheme پینشن	اسکیم
per annum سالانہ،	فی	سال
per bearer بذریعہ	حامل
per capita (=per head) فی	کس
percent فی	صد
perennial سال	بھر،	ہمیشہ	رہنے	والا
preferential purchase ترجیحاتی	خرید
perform زیر	عمل	لانا،	انجام	دینا،	تعمیل	کرنا
performance عمل	،	انجام		دہی	،کارگزاری
period وقت	،وقفہ،	میعاد
periodical میعادی،	رسالہ،	جریدہ
period under review زیر	جائزہ	وقت
perjury دروغ	حلفی،	حلف	اٹھا	کر	غلط	بیانی	کرنا
perks اضافی	مراعات
permanent مستقل،	پائدار
per mensem ہر	ماہ،	ہر	ماہانہ،	فی	ماہ
permissible جائز،	درست،	بجا
permission اجازت،	رضا	مندی
permit اجازت	نامہ،	اجازت	دینا
permitted مجاز
perpetual ابدی،	دائمی،	مسلسل
perpetuity مستقل	ہونے	کی	حالت
perquisites (=perks) خصوصی	حقوق	یا	مراعات/اضافی	مراعات
personal ذاتی،	نجی
personal assets ذاتی	اثاثہ،نجی	سرمایہ
personal bond ذاتی	تمسک/	بونڈ
personality شخصیت
persona non grata غیر	ضروری	شخص
personnel  عملہ
personnel policy عملہ	پالیسی



perspective plebiscite

94

perspective زاویہ	نظر،	تناظر
persuasion سمجھانا،	منانا
pertinent موزوں،	بر	محل
perusal ملاحظہ،	معائنہ،	مطالعہ
petition درخواست،	عرضی
petitioner درخواست	گذار،	درخواست	دہندہ
phase مرحلہ
photograph فوٹو،	تصویر
photostat فوٹو	اسٹیٹ،	نقش	ثانی
physical checking جسمانی	جانچ
physical defect جسمانی	نقص
physical education جسمانی		ورزش	کی	تعلیم
physically handicapped جسمانی	طور	پرمعذور
physical	verification جسمانی	طور	پر	تفتیش
piecemeal ٹکڑوں	میں
piece rate مقدار	کے	حساب	سے	شرح
pilgrim زائر،	زیارت	کرنے	والا
pilot programme تجرباتی	پروگرام،	کلیدی	پروگرام
PIN (postal index number) پنِ	کوڈ
placement service خدمات	برائے	تقرری
place of birth جائے	پیدائش
place of work جائے	کار
plaintiff مدعی،	دادخواہ
plan منصوبہ
planning منصوبہ	بندی،	منصوبہ	بنانا
plant پودا،	پلانٹ
player کھلاڑی
plea  عرضداشت،	استدعا،	مدعالہ	کی	طرف	سے

عذر	داری
pleader  وکیل،
plebiscite مجلس	عوام	کی	فیصلہ	کن	رائے
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pledge وعدہ	کرنا
plenary session کامل	اجلاس
plenipotentiary مکمل	عہدے	دار
plinth area کرسی	کا	رقبہ
policy پالیسی،لائحہ	عمل
political activity سیاسی	سرگرمی
poll رائے	دہی
pollution آلودگی
political سیاسی
pool تالاب،	مشترک،	فنڈ	میں	رکھنا
portfolio (of a minister) قلمدان)	وزارت(
position حالت،	جگہ
positive مثبت،	یقینی	طور	پر
post عہدہ،	ڈاک،	چوکی
post-dated مورخہ،	مابعد
post-facto sanction کام	کے	بعد	ملی	منظوری
post-graduate پوسٹ	گریجویٹ
posthumous بعد	مرگ	واقع	ہونے	والا
posting تعیناتی
post mortem examination معاینہ	بعداز	مرگ
postpone ملتوی	کرنا
postscript (P.S.) تحریر	مابعد
power بجلی،	اختیار،		طاقت،	اقتدار
power of attorney مختارانہ،	وکالت	نامہ
practicable قابل	عمل
practice مشق،	دستور،	رواج	،	پیشہ
pre-audit ما	قبل	تفتیش	ما	قبل	معائنہ،	جائزہ
precaution احتیاط
precedent نظیر
precis خلاصہ،	اختسار
precise ٹھیک	ٹھیک،	صحیح،	من	و	عن
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preclude روکنا،	خارج	رکھنا،	خارج	از	امکان	بنانا
preconception پیش	گمان
predecessor پیش	رو،	مورث
predominant حاوی،	برتری
preface مقدمہ،	دیباچہ
prefer ترجیح	دینا
prejudice تعصب،	عصبیت
preliminary تمہیدی،	ابتدائی
premature قبل	از	وقت،		خام،	ادھورا
premises عمارت،	حدود	عمارت،احاطہ
premium بیمہ	کی	قسط،	پریمیم
prepaid پہلے	سے	اد	کیا	ہوا
prepaid card پہلے	سے	ادا	کیا	ہوا	کارڈ،	پریپیڈ	کارڈ
pre-planned طے	شدہ	منصوبہ
prepone قبل	از	وقت	ہونا	یا	کرنا
pre-receipted bill بل	قبل	وصولی
prerogative خصوصی	اختیار	یا	رعایت
prescribe مقرر	کرنا،نسخہ	تجویز	کرنا
prescribed مقرر	شدہ
prescribed form مقررہ	فارم،	مختص	فارم
presentation تحفہ،	نمائش،	پیش	کش
preside صدارت	کرنا
president صدر
press پریس،	مطبع،	چھاپہ	خانہ
press copy اخباری	کاپی،	پریس	کاپی
press gallery پریس	گیلری
presumed ما	قبل	مفروضہ
presumptive pay فرض	کی	ہوئی	تنخواہ
presupposed پیش	قیاس،	قیاس	شدہ
pretext بہانہ
prevail رائج	ہونا
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prevent روکنا
prevention روک	تھام،	احتیاطی	تدبیر
preventive مانع،	حفاظتی	تدبیر
price	fluctuation	)=price	
movements)

قیمت	میں	اتار	چڑھاؤ

pricing قیمت	مقرر	کرنا
prima facie بادی	النظر
primarily ابتدائی	طور	پر
primary ابتدائی،	اصلی
primary receipt ابتدائی	وصولی،	ابتدائی	رسید
principal پرنسپل
principal debtor اہم	قرض	دار
printer طابع،	پرنٹر
printing طباعت
prior indication پیش	اشارہ
priority grading ترجیحی	درجہ	بندی
prison قیدخانہ،	جیل،زنداں
prisoner قیدی
privacy تخلیہ،	تنہائی
private	and	confidential ذاتی	اور	پوشیدہ
privilege خصوصی	حق،	حق	مراعات
privilege committee مراعاتی	کمیٹی
prize انعام
probability امکان،	احتمال
probate  وصیت	نامہ،	مصدقہ	وصیت	کي	سرکاري

تصدیق
probation امتحان،	آزمائش
probationary دورآزمائش
probationer آزمائش	کے	دور	سے	گزرنے	والا
probe چھان	بین
procedural rules طریق	کار		کے	قوانین	و	ضوابط
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procedure  طریقہ	کار،	طریقہ	عمل،		دستور	العمل،
کاروائي

proceedings کاروائی،	روداد
process ترتیب	عمل،		طریق	عمل،	قدرتی	عمل
processing طریق	عمل	سے	گذرنا
procession جلوس
proclaim اعلان	کرنا	،	منادی	کرنا
proclamation اعلان
procurement حصول،	فراہمی
product پیداوار،	اپج
production پیداوار
profession پیشہ،	روزگار
professional achievement سند	لیاقت
proficiency	certificate تعارفی	خاکہ،	پروفائل
profile پروفائل
profit فائدہ،	نفع
programme پروگرام
programme schedule پروگرام	کی	فہرست
programming پروگرامنگ
progress ترقی
progressive ترقیاتی
prohibited ممنوع
prohibited area ممنوع	علاقہ
prohibition ممانعت
prohibitory order حکم	امتناعی
project منصوبہ،	اسکیم،	پروجیکٹ
projection  آگے	کی	طرف	بڑھانے	کا	عمل،	آئندہ	کی	بابت

پیش	گوئی
prominent اہم
promise وعدہ،	وعدہ	کرنا
promissory note (pronote) رقعہ،	پرونوٹ
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promote فروغ	دینا،	درجہ	بڑھانا
promoter فروغ	دینے	والا
promotion ترقی
promt فوری،	فی	الفور
promulgate لاگو	کرنا
pronounce سنانا،	فیصلہ	دینا
pronouncement فیصلہ
proof ثبوت،	شہادت
proof of despatch ثبوت	ترسیل
proof reading پروف	رڈنگ
propagate پھیلانا	شہرت	دینا
propagation شہرت،	توسیع
proper مناسب،		درست،		موزوں
property جائداد
proposal تجویز
propose تجویز	رکھنا،	ارادہ	کرنا،	صد	کرنا
propound پیش	کرنا،	پوچھنا
proprietary املاک،	یاملکیت	سے	متعلق،مالکانہ
propriety معقولیت،	درستی،	مناسب،موزونیت
pro-rata تناسب	میں،	ایک	خاص	شرح	کے	مطابق
pro-rata quota خاص	شرح	کے	مطابق	کوٹا
prorogue ملتوی	کرنا
pros and cons موافق	اور	مخالف	دلائل
proscribe  جلا	وطن	کرنا،	کو	مردہ	قرار	دینا،	ضبطی	کا

حکم	صادر	کرنا
prosecution قانونی	کاروائی،	استغاثہ
prospectus پروسپیکٹس
protempore appointment قلیل	مدتی	نوکری
protocol پروٹوکول
prove ثابت	کرنا
provided بشرطیکہ،	لیکن
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provident fund پروویڈینٹ	فنڈ
provision فراہمی،	قانونی	گنجائش
provisional وقتی	،	عارضی
provisional list عارضی	فہرست
proviso شرط،	استشنا
proximity نزدیکی	قربت
proxy مختار
public لوگ	،عوامی،	جمہور،	پبلک
publication طباعت	و	اشاعت
public duty سرکاری	ڈیوٹی
public interest litigation (PIL) عرضی	برائے	مفادنامہ
publicity اشتہار،	اعلان،	تزہیر
publish شائع	کرنا
punctual وقت	کا	پا	بند
punishment سزا
purchase خریدکرنا
purely temporary پوری	طرح	سے	عارضی
purpose مقصد
pursue لگے	رہنا،	پڑھتے	رہنا
pursuit تعاقب،	پیچھا	کرنے	کا	عمل
purview علاقہ،	دائرہ
put up پیش	کرنا
put-up slip پیش	پرچی

Q

qualification اہلیت،	استعداد
qualified	candidate اہل	امید	وار،	صاحب	استعداد
qualify اہل	ہونا،	اہل	بنانا
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qualifying examination لیاقتی	امتحان،	مطلوبہ	امتحان
qualifying test مطلوبہ	امتحان
qualitative techniques صحافتی	تکنیک
quality خاصیت،	وصف،	نوعیت،	معیار
quality control کوالیٹی	کنٹرول
quantity مقدار
quarantine leave قرنطینی	رخصت
quarterly سہ	ماہی
quash منسوخ	کرنا
quasi نیم
quasi-permanency نیم	مستقل
query سوال	،	سوالیہ	نشان
question سوال
questionable مشتبہ،	جس	کی	صداقت	میں	شک	ہو
question hour وقفہ	سوالات
questionnaire سوال	نامہ
quit چھوڑنا
quorum کورم
quota کوٹہ،	مقررہ	حصہ
quotation شرح،	نرخ
quote کسی	قول	کا	دہرانا

R

race مقابلے	کی	دوڑ،	نسل
racial discrimination نسلی	تفریق
rack سامان	سجانے	کا	خانے	دار	ڈھانچہ
raid حملہ	،چھاپہ،	چھاپہ	مارنا
railway ریلوے



raise (pay) real earning
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raise (pay) تنخواہ	میں	اضافہ	ہونا
random بے	ترتیب،	اتفاقی
random sampling بے	ترتیب	سمپلنگ
range حلقہ
rank مرتبہ،	عہدہ،	قطار
rank	and	file عام	لوگ
ranking درجہ	بندی
rapid action force (RAF) ریپڈ	ایکشن	فورس
rare نایاب	،	نادر
rash  بے	احتیاط،	بغیر	سوچے	سمجھے	عمل	کرنے

والا
ratable value ٹیکس	لگانے	لائق	قیمت
rate شرح،	در،	نرخ
rate contract معاہدہ	نرخ
rate list نرخ	فہرست
ratification توثیق	،	تصدیق
rating شرح	کا	طے	ہونا
ratio تناسب
ration راشن،	کھانے	پینے	کی	چیزیں
rational عقلی،	دلیل	یا	سبب	پر	مبنی
rationalization معقول	بنانا
ration allowance راشن	بھتہ
raw material خام	مال
raw product کچی	پیداوار
reaction رد	عمل
reading ریڈنگ
readjust دوبارہ	مرتب	کرنا/پھر	سے	ترتیب	دینا
ready-made plan بنا	بنایا	پلان
ready reckoner تیز	حساب	لگانا	والا،	ریڈی	ریکنر
real اصلی،	حقیقی
real earning اصلی	کمائی



real estate recognition
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real estate غیر	منقولہ	جائداد	جیسے	مکان،	زمین
reality حقیقت	سچائی
realization عمل	پذیری،	حصول
realize پوری	طرح	آگاہ	ہونا
reappointment دوبارہ	تقرری،	تقرر	ثانی
reappropriation باز	تصرف،	دوبارہ	مخصوص	کرنا
reason سبب،	جواز
reassessment تشخیص	ثانی
rebate چھوٹ،	کٹوتی
recall واپس	بلانا،	باز	طلبی
recede پیچھے	ہٹنا،	کم	ہونا
receipt رسید
receipt book رسید	بک،	وصولی	کتاب
receipts and disbursements آمدنی	و	خرچ
receive حاصل	کرنا،	استقبال	کرنا
receiver  پانے	والا،	حاصل	کرنے	والا،	استقبال	کرنے

والا
recent حال	کا،حالیہ
reception استقبالیہ
receptive ذکی،	زود	فہم
recess چھٹی،	تعطیل
recipient پانے	والا	پابندہ
reciprocal باہمی،	دوطرفہ،	دوجا	نبی
reciprocal demand دو	طرفہ	مانگ،	دو	طرفہ	مطالبہ
reciprocate جواب	دینا	،	بدل	کرنا
reciprocity دو	طرفہ	عمل
reckless لاپرواہ
reckon گننا،	اعداد	و	شمار		لگانا،	حساب	لگانا
reckonable service قابل	شمار	خدمات
reclamation بحالی،	بازیابی
recognition منظوری،	اعتراف



recognized red-tapism
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recognized منظور	شدہ
recollect یاد	کرنا،	حافظے	میں	لانا
recommend سفارش	کرنا
recommendation سفارش
recommendatory letter سفارشی	خط
reconcile مفاہمت	کرنا،	مصالحت	کرنا
reconciliation مصالحت
reconsideration نظر	ثانی،	دوبارہ	غور
reconstitution دوبارہ	قیام،	باز	تشکیل
reconstruction دوبارہ	تعمیر	کرنا،تعمیر	باز
reconstruction	of	file فائل	دوبارہ	تیار	کرنا
record رکارڈ،	مسلسل	درج	کرنا
record book رکارڈ	بک
record of service کاغذات	ملازمت،	ریکارڈ	کار	گزاری
recourse  خراب	صورت	حال	میں	مدد	کا	ذریعہ،	امداد

کے	لیے	رجوع	کرنا
recover دوبارہ	قبضہ	یا	تصرف	حاصل	کرنا
recovery وصولی
recreation تفریح
recruit رگروٹ،	ملازمت	پر	رکھنا،	بھرتی	کرنا
recruiting authority بھرتی	کرنے	والا	محکمہ
recruitment بھرتی	،	داخلہ
recruitment rules قوانین	ےا	ضابطئہ	بھرتی،	قوانین	داخلہ
rectification تصحیح،	اصلاح،	درستی
recurring متواتر
redeem جھڑنا،	واپس	لینا
redemption انفکاک،	مخلصی،	واپسی
redirected پھر	سے	بھیجا	گیا
redress درست	کرنا،	عیب	دور	کرنا
redressal ازالہ،	دادرسی
red-tapism لال	فیتہ	شاہی



reduction regular
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reduction کمی،	تخفیف
redundant غیر	ضروری
re-employment باز	تقرری،تقرری	ثانی
re-entry دوبارہ	داخلہ
refer  فیصلے	کے	لیے	بھیجنا،
reference حوالہ،	حوالگی،	ذکر
referral حوالے	سے	متعلق
refixation	of	pay تنخواہ	پھر	سے	متعین	کرنا
reform اصلاح	کرنا،	یا	پانا،		اصلاح
refrain from بچنا،	احتراز	کرنا
refreshment ناشتہ	،	ہلکی	غذا
refund رقم	لوتانا،	باز	ادائی
refundable جسے	لوٹا	دیا	جائے
refusal تردید
refuse تردید	کرنا،	انکار	کرنا
refused leave نا	منظور	چھٹی
refutation انکار،	تردید،	ابطال
regard متعلق
region علاقہ،	خطہ
regional علاقائی
register رجسٹر،	اندراج	کھاتا،	اندراج،	درج
registered رجسٹر	شدہ،	مندرج
registered	office رجسٹر	شدہ	دفتر،،مندرج	دفتر
registering authority رجسٹر	کرنے	والی	اتھارٹی
registrtion fee رجسٹر	فیس
registration form رجسٹریشن	فارم
registry رجسٹری
regret اظہار	رنج	کرنا،	افسوس	کرنا
regrouping  پھر	سو	گروپ	میں	تقسیم	کرنا،جمیعت	کی

 ٹکڑیوں	میں	تقسیم
regular با	اصول،	منظم



regular cadre relinquishment of charge
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regular cadre منظم	کیڈر،	منظم	کارکن
regularization 	منظم	بنانا
regular service 	منظم	خدمت،مستقلم	خدمت
regulations عمل	تنظیم،	مقررہ	ضابطہ،	ہدایت،	حکم
rehabilitation بحالی،	باز	آبادکاری
rehearsal مشق
reimburse کسی	کا	اٹھایا	ہوا	خرچ	بھر	دینا،	ادا	کردینا
reinstate دوبارہ	بحال	کرنا
reiterate دہرانا،	پھر	کہنا
reject رد	کرنا،	ترک	کرنا،مسترد	کرنا
rejection انکار	،	نامنظوری
rejoinder جواب	الجواب
relation رشتہ،تعلق
relative رشتہ	دار
relative valuation مناسبتی	جائزہ
relaxation آرام	تفریح،	سکون
relaxation of rules ضابطوں	میں	نرمی
release رہائی،	چھٹکارا،	جاری	کرنا
release date تاریخ	اجرا
relevant موزوں
relevant papers متعلقہ	کاغذات
reliable قابل	اعتماد
relief امداد
relief and rehabilitation امداد	و	باز	آبادکاری
relief list فہرست	امداد
relief works امداد	ی	کار
relieve  مدد	یا	امدادی	سامان	پہنچانا،		کسی	کو

عیوضی	کے	ذریعہ	ڈیوٹی	سے	فارغ	کرنا
reliever عیوضی
relinquishment ترک،	دست	برداری
relinquishment of charge دفہ	داری	سے	دست	برداری



relocation repay
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relocation 	مکان،	منتقلی تبدیلیٴ
reluctance بے	اعتناعي،	بے	دلی
remark رائے	زنی	کرنا،		تبصری	کرنا
remarks column تبصرے	کا	کالم
remedial action اصلاحی	کاروائی
remedial measures اصلاحی	اقدامات
remedial transfer اصلاحی	منتقلی
reminder یاد	ہانی،	یادگار	،	دوبارہ	یادگارنشانی
remission مصافی
remit قرضہ	معاف	کرنا،	بھیجنا،	رقم	ادا	کرنا
remitee پانے	والا
remittance ارسال	کردہ	رقم
remote دور	دراز،	بعید،	الگ	تھلگ
remote control رموٹ	کنٹرول
removal برطرف،	علاحدگی
remuneration اجرت
render  کر	دینا،	بنا	دینا،	ادا	کرنا،	ترجمہ	کرنا،	شریک

کرنا
renewal تجدید،	اعادہ
renewal of demand تجدید	مطالبہ
renounce ترک	کر	دینا	چھوڑدیانا
renovation تجدید،	درستی،	بحالی
rent کرایہ،	لگان
rented space کرائے	پر	لی		گئی	جگہ
reopening دوبارہ	شروع	کرنا
reorganization دوبارہ	قیام	کرنا،		دوبارہ	منظم	کرنا،باز	تنظیم
reorientation پھر	سے	متعین	کرنا
repairable قابل	مرمت
repatriate تارک	وطن	کو	واپس	بھیجنا
repatriation of services خدمات	کی	واپسی
repay حساب	چکانا،	رقم	واپس	کارنا



repayable research work
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repayable واجب	الادا
repeal منسوخ	کرنا،	کالعدم	قرار	دینا
repeat order  آرڈر	کا	دہرانا،
repetitive work تکراری	کام،	مکرر	کام
replace دوبارہ	اپنی	جگہ	پر	رکھنا،	متبادل	تلاش	کرنا
replacement متبادل
replenishment ذخیرہ	کاری
report رپورٹ،	اطلاع
repository رکھنے	کی	جگہ
representation نمائندگی
representative نمائندہ
reprimand سخت	سرزنش،	سرزنش	کرنا
reprint دوبارہ	چھاپنا،	دوبارہ	اشاعت
reprisal پاداش،	بدلہ
reproduce نقل	یا	مثل	تیار	کرنا،	پیدا	کرنا
reproduction دوبارہ	تیار	کرنا،	تولید
republic day یوم	جمہوریہ
repudiate نکال	دینا،	چھوڑ	دینا
repugnant نہایت	نا	گوار،	متضاد
repurchase دوبارہ	خرید
reputation شہرت
requirement مانگ،	طلب،ضرورت
requisite لازمی،	مطلوبہ،	ضروری
requisite information ضروری	معلومات
requisites مطلوبہ	اشیا
requisition  سامان	یا	املاک	کے	استعمال	کے	لیے

مطالبہ،	طلب
requisition form طلب	فارم
requisition slip طلبی	کا	پرچہ
rescue بچانا،	چھڑانا،	آزاد	کرنا
research work تحقیقی	کام



resentment responsive
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resentment ناراضگی،	غصہ
reservation  محفوظ	کرانے	کا	عمل،	نشست	باکرہ،	محفوظ

کرایا	ہوا
reservation fee ریزرویشن	فیس
reservation of post مخصوص	نشست،	مختص	نشست
reserve محفوظ	کر	لینا
reserved accommodation محفوظ	قیام
reserved constituency محفوظ	حلقہ
reserve price محفوظ	قیمت
resettlement باز	آبادکاری،	دوبارہ	انتظام	کرنا
reshuffle پھیر	بدل
residence رہائش،اقامت
resident permit رہائشی	پرمٹ،	اجازت	نام	برائے	رہائش
resident باشندہ
residential اقامتی،	رہائشی
residential accommodation رہائشی	قیام
residential address رہائشی	پتہ
residential quarter رہائشی	کواٹر،رہائشی	اقامت	گاہ
residuary باقی	بچا	ہوا
residuary pension باقی	پینشن
residuary power باقی	ماندہ	اختیار
resignation استعفیٰ
resist مزاحمت	کرنا،	مدافعت	کرنا
resolution قرار	داد،	مسئلے	کا	حل،	عہد
respectfully عزت	سے
respectively ً بالترتیب،	فرداً،	نسبتا
respondent جواب	دینے	والا،	عمل	کرنے	والا
response جواب	دینا،	کرنا،	اثر،	نتیجہ
responsibility ذمہ	داری،	اختیار
responsible ذمہ	دار
responsive جلد	رد	عمل	ظاہر	کرنے	والا،	اثر	پذیر



rest house revenue stamp
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rest house آرام	گاہ
restore بحال	کرنا،		اصل	حالت	میں	واپس	لانا
restraint رکاوٹ	،بندش،تجدید
restricted محدود،	پابند
restricted leave متعینہ	رخصت
restriction پابندی
result oriented work نتیجہ	خیز	کام
resume تعلیمی	کوائف
resummon دوبارہ	طلبی
resumption دوبارہ	شروع
retain رکھے	رہنا،	خدمات	حاصل	کرنا،	ےاد	رکھنا
retention price استقراری	قیمت
retired سبکدوش،ملازمت	سے	سبکدوش
retirement سبکدوشی
retirement	benefits سبکدوشی	کے	فائدے
retiring age سبکدوشی	کی	عمر
retiring pension سبک	دوشی	وظیفہ
retrenched staff تخفیف	علم	برائے	تخفیف	اخراجات
retrenchment چھٹنی،	تخفیف،	تقلیل
retroactive pay  گزشتہ	وقت	سے	نافذ	کردہ	تنخواہ	کی	اضافی

رقم
return  واپس	آنا	یا	جانا،	جواب	دینا،	منافع	کی	اضافی

رقم،	یافت
return journey واپسیئ	سفر
return of post واپسیئ	ڈاک
revalidation دوبارہ	تصدیق،	توثیق
revaluation دوبارہ	تشخیص،	قیمت
revenue  آمدنی،	کسی	ملک	کی	محصولوں	کے	ذریعہ

آمدنی
revenue expenditure اخراجات
revenue stamp رسیدی	ٹکٹ



reverse rolling plan
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reverse ضد،	الٹا
reverted الٹی	ترتیب	میں،متضاد
review جائزہ،	معائنہ
review board جائزہ	بورڈ،	معائنہ	بورڈ
revise دہرانا،	نظر	ثانی	کرنا،	ترمیم	اورتصحیح	کرنا
revised agenda ترمیم	شدہ	اجنڈا
revised budget ترمیم	شدہ	بجٹ
revised estimate ترمیم	شدہ	تخمینہ
revised rules ترمیم	شدہ	ضوابط
revision اعادہ	،	نظر	ثانی
revision of pay scale تنخواہ	پر	نظر	ثانی
revival احیا
revocation تنسیخ،	رد
revoke رد	کرنا،	نسق	کرنا،منسوخ	کرنا
revolution انقلاب،	گردش،	نظام	کی	تبدیلی
revolving fund گردشی	فنڈ،	منتقلی	فنڈ
reward انعام	،	صلہ،	خدمت
reward scheme انعامی	منصوبہ،انعامی	اسکیم
right صحیح	،	حقوق
rightful claimant حقدار،	دعویدار
rigid سخت	،	بے	لچک
riot فساد
risk  خطرہ	مول	لینا،	خدشہ،	نقصان،	خطرہ	مول

لینا
risk purchase خدشاتی	خرید
rival مخالف
road mileage 		میل	بھتہ،	میل	دوری
roadways سڑک	والا	راستہ،	روڈویز،شاہراہ	،	رہ	گذر
role کردار
roll فہرست،	فرد،	حاضری	رجسٹر
rolling plan گردشی	منصوبہ	با	لائحہ



roll number sabotage

112

roll number رول	نمبر
roster  افراد	یا	گروہ	کی	تفصیل	پر	مشتمل

نقشہ،ضابطہ	ےا	نظام	الاوقات
rotation باری	باری	سے	آنا،	گردش،	چکر
rough کچا،	موٹا،	کھردرا
rough copy کچی	کاپی
rounding off مکمل	نمبر	بنا	دینا
route راستہ،راہ
routine معمول
routine note پرچہ	برائے	معمولات
routine test معمول	کا	امتحان
royalty حق	تصنیف،	رائلٹی
rubber stamp ربڑ	کی	مہر
rude نا	شائستہ،	گستاخ
rule قاعدہ	حکومت،	عمل	داری
ruler حکمراں
rules and regulations قوانین		وضوابط
rules of business کاروباری	قواعد،	ضابطئہ	تجارت
ruling فیصلہ،	حکم
ruling party حکمراں	پارٹی
rumour افواہ
running staff رواں	عملہ
rural development plan دیہی	ترقیاتی	منصوبہ
rural upliftment دیہی	ترقی،دیہی	فلاح	و	بہبود
rustication اخراج

S

sabbatical leave وقفہ	کی	رخصت
sabotage توڑ	پھوڑ،	تخریب	کاری



sack sanctioning order
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sack برخاست	کرنا،	نکال	دینا
safe محفوظ،تجوری
safe custody تحفظ،	نگرانی،محفوظ	داست
safeguarding تحفظ
safety حفاظت
safety device حفاظتی	آلہ
safety regulations حفاظتی	قواعد،حفاظتی	ضابطہ
salaried class تنخواہ	دار	جماعت
salary تنخواہ
salary cheque تنخواہ	کی	چیک
salary deduction تنخواہ	میں	کٹوتی
salary review تنخواہ	کا	جائزہ
salary structure تنخواہ	کی	درجہ	بندی
sale deed فروخت	کی	سند
sales department محکمہ	فروخت،	محکہ	برائے	فروخت
sales tax سیل	ٹیکس،	بکری	محصول
salient اہم	خاص،	نمایاں
salvage  بازیابی،	بازیاب	کی	ہوئی	املاک،	کباڑ،

ردی،تلف	شدہ	اشیا	کی	بازیابی
salvage and scrap کباڑ	اور	ردی
sample نمونہ
sample checking نمونے	کی	جانچ
sample survey نمونہ	کا	سروے
sampling نمونے	کے	انتخاب	کے	لیے
sanction منظوری،	منظور	کرنا،تصدیق
sanctioned budget منظور	شدہ	بجٹ
sanctioned budget estimate منظور	شدہ	بجٹ	کا	تخمینہ
sanctioned project منظور	شدہ	منصوبہ،پروجکٹ
sanctioned strength منظور	شدہ	عملہ
sanctioning authority منظور	کنندہ
sanctioning order حکم	منظوری



sanctity script
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sanctity تقدس،	پاکیزگی،پاکی
sanitation  صفائی	کاری،	صفائی	ستھرائی	کی	بہتری

کی	تدابیر
satisfaction تشفی،	اطمینان،طماتیت
satisfactory اطمینان	بخش،حسب	توقع
saving clause بچت	کلاؤز،	استثنائی	مشق	یا	دفعہ
savings scheme بچت	اسکیم
scale  اسکیل،میزان	،	ترازو،	درجہ	بندی،	سلسلئہ

مدارج
scale of pay تنخواہ	کی	اسکیل،تنخواہ	کی	درجہ	بندی
scarcity کمی،	قلت
scarcity area  وہ	علاقہ	جہاں	کسی	چیز	کی	قلت	ہو،قلت	زدہ

خطہ
scarcity of resources وسائل	کی	کمی
scenario منظر	نامہ
Schedule فہرست،	جدول،	لائحہٴ	عمل
scheduled bank مقررہ	یا	متعینہ	وقت	کا	پابند	بینک
scheduled caste درج	فہرست	ذات
scheduled tribe درج	فہرست	قبائل
schedule of demands فہرست	طلب
schedule of supply فہرست	سپلائی
scheme اسکیم،	منصوبہ
scholarship وظیفہ
scientific	management منظم	یا	با	وثوق	انتظامیہ
scope گنجائش،دائرہ	کار
score اسکور،	ما	حصل
score out کاٹ	دینا
scrap value  ردی	کی	قیمت
screening چھان	بین،	جانچنا،اسکریننگ
screening committee اسکریننگ	کمیٹی،چھان	بین	کمیٹی
script اسکرپٹ	،تحریر
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Scrutinizer جانچ	پڑتال،	جانچ	پڑتال	کنندہ
scrutiny جانچ	پڑتال
seal مہر
sealed سر	بہ	مہر،	مہر	بند
sealed tender سر	بہ	مہر	ٹینڈر،	مہر	بند	ٹنڈر
sealer  مہر	بند،	محفوظ	خصوصاً	ہوا	ناگزار	بنانے	کا

مسالہ	یا	سامان
seal	of	office آفس	کی	مہر،دفتری	مہر
search تلاش،	جستجو،	علاج
search campaign تلاشی	مہم
search operation تلاشی		آپریشن/کارروائی
search warrant تلاشی	وارنٹ
seasonal unemployment موسمی	بے	روزگاری
season ticket میعادی	ٹکٹ
secondary ثانوی،	ثانوی	درجہ
secondary education  ابتدائی	کے	بعد	کا	یا	ثانوی	درجات	کی	تعلیم	،

ثانوی	تعلیم
secondary industry ثانوی	صفت
second class سیکنڈ	کلاس،	دوسرے	درجہ	کا
secrecy رازداری
secret راز
secretarial انتظآمی	محکمہ/	سیکریٹیرئٹ	سے	متعلق
secretariat service  سیکریٹرئیٹ	سروس،	خدمات	برائے	محکمئہ

انتظامی
secret ballot خفیہ	ووٹ
secret cover خفیہ	لفافہ،پوشیدہ	لفافہ
secret funds خفیہ	فنڈ
secret inquiry خفیہ	تفتیش
secret instruction خفیہ	ہدایت
secret letter خفیہ	خط
section شعبہ،	دفعہ،	سیکشن
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sector حلقہ،	سیکٹر
secular سیکولر
security ضمانت،	حفاظتی/	سلامتی
security deposit زر	ضمانت
security instruction حفاظتی	ہدایت
security measure حفاظتی	تدابیر
segregate الگ		الگ	کرنا	،علاحدہ	رکھنا
seizure ضبط،پکڑ،	گرفت
select committee منتخب	کمیٹی،سلیکٹ	کمیٹی
selection انتخاب
selection board انتخابی	بورڈ
selection committee انتخابی	کمیٹی
selection grade انتخابی	گریڈ
selection post انتخابی	عہدہ
selection procedure انتخابی	طریقہ	عمل
selection test انتخابی	امتحان،	امتحان	جانچ	برائے	تقرری
select list فہرست	انتخاب
self-appraisal (self-assess-
ment)

خود	تخمینہ	،خود	تشخیص

self-confidence خود	اعتمادی
self-contained note خود	مکتفی	پرچہ
self-employment خود	روزگار،ذاتی	کام	یا	کارو	بار
self-explanatory بجائے	خود	واضح،	بدیہی
self-government اپنی	یا	عوامی	حکومت
Semester ششماہی	میقات
semi-autonomous نیم	خود	مختار
seminar سمینار
semi-skilled labour نیم	ہنر	مند،ملازم	یا	مزدور
senate سینٹ،	ایوان	بالا،مجلس	منتظمہ
sender مرسل
senior سینئر،	افضل	،اعلی	درجہ
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senior administrative grade سینئر	انتظامی	گریڈ
senior grade سینئر	گریڈ
seniority افضلیت،	سینیریٹی،تقدیمی
seniority-cum-fitness  سینیرٹی،	کم	کےساتھ	موزوں،	سےسینریٹی

ہے	درستی
seniority-cum-merit سینریٹی	کے	ساتھ	اہلیت،	سینریٹی	مع	اہلیت
seniority system سینئریٹی	،	ضابطہ	،	با	نظم
senior management سینئر	انتظامیہ
seniormost  افضل،ترین،	بہت	زیادہ	تجربہ	کار،	باہر

کامل
senior scale سینئر	اسکیل
senior timescale سینئر	ٹائم	اسکیل
sensation حس،	احساس،	شعور،	تاثر،	سنسنی
sensitive حساس،	سنسنی	خیز
sentence جملہ،سزا،	سزا	کا	حکم
separated family علاحدہ	خاندان،	کنبہ
separation علاحدگی
sequence سلسلہ،	تسلسل
serial list سلسلہ	وار	فہرست
serial number سلسلئہ	وار	عدد	یا	نمبر
series مربوط،	سلسلہ	وار
serious ذی	شعور	صاحب	فکر،	سنجیدہ
servant نوکر	،ملازم،	خدمت	گار
serve خدمت	انجام	دینا
service خدمت،	ملازمت،سروس
serviceable پائیدار،	مضبوط،	قابل	استعمال،	کارآمد
service book سروس	بک،سرکاری	ملازمت	کا	سارا	ریکارڈ
service conditions ملازمت	کے	شرائط،شرائط	ملازمت
service contract ملازمت	کا	معاہدہ،معاہدہٴ	ملازمت
service of summon سمن	کی	تعمیل
service postage stamp سرکاری	ڈاک	ٹکٹ
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service record سروس	رِکارڈ
service roll رجسٹر	متعلق	ملازمت
service rules ملازمت	کے	قاعدے	قانون
service	verification ملازمت	کی	تصدیق
session اجلاس،	سیشن
session of parliament پارلیمانی	اجلاس
set ٹھیک	کرنا	،	انتظام	کرنا
set aside الگ	رکھنا،	الگ	کرنا
settlement بندوبست،	تصفیہ،	سمجھوتہ
set-up قائم	کرنا	،	ڈھانچہ
 severely سختی	سے،	بہ	شدت
severance of relations رشتوں	میں	درار
severe action سخت	کاروائی
sewage  نالیوں	کے	ذریعہ	فضلہ	رفع	کرنے	کا	عمل	یا

نظام،	گند	نکاسی
sex جنس
sex discrimination جنسی	تعصب
share حصہ،	شیئر
share holder شراکت	دار،	حصہ	دار
sharing حصے	داری
shift تبدیل
shifting تبدیلی،	منتقلی
shift system باری	دار	نظام
shift transfer شفٹ		ٹرانسفر،	باری	کا	بدلاؤ
shortage کمی
shortage of manpower کام	کرنے	والوں	کمی،قلت	مزدور
shortfall کمی،	خسارہ،	کسر،	نقص
shorthand  شارٹ	ہنڈ،	مختصر	نویسی،
short leave مختصر	چھٹی،مختصر	رخصت
shortlist مختصر	فہرست
short notice قلیل	مدتی	نوٹس
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short staffed کم	اسٹاف	والا
short term قلیل	مدتی
short-term-course قلیل	مدتی	کورس/	نصاب
short title مختصر	نام۔	ٹائٹل
show cause notice وجہ	بتاؤ	نوٹس،	توجیہی	نوٹس
shut down بند	ہونا
sick industry  ایسی	صنعت	جس	میں		نقصان	ہو،خسارہ	والا

کاروبار
sick leave بیماری	کی	رخصت،	رخصت	علالت
sickness	benefit فائدہ	بہ	وجہ	یا	بوجوہ	علالت
sick report بیماری	کی	رپورٹ
sign دستخط	،دستخط	کرنا،	نشان
signature دستخط
signature campaign دستخطی	مہم
signature pad دستخطی	پیڈ
significant اہم،کلیدی
signify اہم	بنانا،	اظہار	کرنا،شناخت	کرنا
similar مماثل،	مشابہ
simple interest غیر	مرکب	سود
simultaneous ساتھ	ساتھ
simultaneously  ایک	ساتھ	ہونے	والا،	ایک	ہی	وقت
sincere ایماندار
sine die غیر	معینہ	مدت
sine qua non لازم	یا	ناگزیر	شرط
single entry system واحد	اندراج	نظام
single fare یک	طرفہ	کرایا
single	file	system واحد	فائل	نظام،یک	فائلی	نظام
sir جناب
site موقع،	محل،		جگہ
site plan نقشہ	موقع	،محل	وقوع
sitting member شرکت	کنان	ممبر
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situation حالت،	کوائف،	صورت	حال
situations vacant  خالی	جگہ
situations wanted  کام	چاہتے،	مطلوبہ	اسامیوں	کی	اطلاع	کا

عنوان
skeleton staff کم	سے	کم	اسٹاف،	واجبی	عملہ
skilled labourer ہنر	مند	مزدور/ماہر	مزدور
slackness ڈھیلا	ئی،سستی،	کاہلی
slack season مندی	کا	وقت
slander توہین	آمیز
sleeper class ریل	کا	ڈبہ	جس	میں	سونے	کی	جگہ	ہو
sliding scale سلائڈنگ	اسکیل
slip پھلسنا،	پرچی	،	بھول
slow down کام	میں	مندی،	دھیرے	چلو
slum گندی	بستی
slump اچانک	گراوٹ،	شدید	مندی
small savings fund چھوٹی	بچت	کا	فنڈ
small scale enterprise چھوٹے	پیمانے	کی
small scale industry چھوٹے	پیمانے	کی	صنعت
smartness چستی،تیزی
Smooth ہموار
snap inspection غیر	متوقع	/اچانک	جانچ	/معائنہ
snap strike غیر	متوقع	/اچانک	ہڑتال
social security سماجی	تحفظ
social welfare سماجی	فلاح
software سوفٹ	ویئر
sojourn عارضی	قیام
sole  تنہا،تلوا،	واحد،
sole agency واحد	ایجنسی
solemn سنجیدہ،	متین،محترم،	با	وقار
solemn	affirmation سنجیدہ	تصدیق
solemnity سنجیدگی
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solemnize باضابطہ	ادائگی	کرنا،	تہوار	وغیرہ	منانا
solemnly رسمی	طور	سے
sole owner واحد	مالک
solicit التجا	کرنا،التماس	کرنا
sodiarity اتحاد،	یک	جہتی
solitary تنہا،	واحد،اکیلا
solitary case واحد	کیس/	معاملہ
solution حل
solve حل	کرنا
sorting چھنٹائی،	،	الگ	الگ	کرنا
sorting appliance الگ	الگ	کرنے	کا	آلہ
source ذریعہ
source of income آمدنی	کا	ذریعہ،	ذریعہ	آمدنی
souvenir یادگار
sovereign خود	مختار،	آزاد
sovereignty خود	مختاری
space خلا،	وسعت	مکانی،	وقفہ،ترتیب	دینا
spacing وقفے	سے	متعلق
spade work ابتدائی	کار
spare فالتو،	جانے	دینا،	زائد
spare copy فالتو	کاپی،	زائد	کاپی
spare time خالی	وقت،	فالتو	وقت
speaker اسپیکر،	مقرر،	بولنے	والا
special خاص،	خصوصی،	بہت	عمدہ
Special ability test خصوصی	اہلیتی	امتحان
special allowance خصوصی	بھتہ
special cell خصوصی	سیل
special commendation خصوصی	تعریف
special compensatory allow-
ance

خصوصی	تلافی	بھتہ

special drive خصوصی	مہم
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special grant خصوصی	عطیہ
specialist ماہرخصوصی
specialization کسی	خاص	مقصد	کے	لیے	موزوں،تخصیص
special messanger خصوصی	پیغام	رساں
special pay خصوصی	اجرت
special power of attorney خصوصی	مختار	نامہ
special protection group 
(SPG)

خصوصی	تحفظاتی	گروپ

specific مخصوص،	مختص
specification ہدایت
specific	denial واضح	تردید
specific	reason واضح	سبب
specimen signature نمونہ	دستخط
speculation قیاس،	اندازہ
speech تقریر
speed رفتار
speed breaker رفتار،	شکن
speed limit رفتار	کی	حد
speed post سپیڈ	پوسٹ
speedy action فوری	کاروائی
sphere دائرہ
spiral binding چکر	دار	جلد
split duty تقسیم	شدہ	ڈیوٹی
spokesman (=spokes person) ترجمان
sponsor مُغنون،	کفیل،	سرپرست
sponsorship  رضاکارانہ	طور	پر	خدمات	کی	پیش	کش	یا

کفالت
spot inspection جائے	وقوع	کا	معائنہ
spot payment موقع	پر	ادائگی
spouse شوہر	یا	بیوی
squad دستہ
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stability ثابت	قدمی،	مستحکم
staff اسٹاف،	عملہ
staff association تنظیم	کارکنان
staff inspection unit (SIU) عملہ	کی	جانچ	کی	اکائی
staff quarter اسٹاف	کوارٹر
staff room اسٹاف	روم
staff welfare fund اسٹاف	رفاہی	کا	فنڈ
stage اسٹیج،حالت
stagnation جمود،	تعطل،	ٹھہراؤ
stake داؤ	پر	لگا	ہوا	،زیر	نگرانی	،	شرط
stamp ٹکٹ،	مہر
stamp duty قانونی	دستاویز	پر	اسٹامپ	محصول
stamped envelope ٹکت	چسپاں	کیا	ہوا	لفافہ
stamp pad اسٹامپ	پیڈ
stamp paper اسٹامپ	پیپر
stand اسٹینڈ،اڈہ
standard معیاری،	سطح
standard agreement معیاری	معاہدہ
standard deduction معیاری	کٹوتی
standard format معیاری	ہیئت
standardization معیار	بندی،	تعین	معیار
standard man-hours  کام	کا	معیاری	وقت،	معیاری	اوقات	برائے

مزدوری
standard of living معیار	زندگی
standard performance معیاری	مظاہرہ
standard rate معیاری	شرح
standby arrangement ہنگامی	ضرورت	کے	انتظامات
standing بر	قرار
standing commission بر	قرار	کمیشن
standing committee مجلس	قائمہ
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standing order  اسٹینڈنگ	آرڈر،کسی	ادارے،	انجمن	یا	کونسل
کے	ضوابط	کار

standstill تعطل،	جمود
starred نشان	کردہ
starred question نشان	کردہ	سوالات
starter شروع	کرنے	والا
starting salary ابتدائی	تنخواہ
state حالت	،صوبہ
state banquet سرکاری	بھوج/ضیافت
state government ریاستی	حکومت	یا	صوبائی	حکومت
state guest سرکاری	مہمان
state list ریاستی	فہرست
stalemate تعطلی
statement بیان
statement of account اکاؤنٹ	میں	جمع	رقم	کی	تفصیل
statement of facts حقائق	کی	تفصیل
state of health جسمانی	حالت
statesman مدبر
static جامد،	ساکت
station اسٹیشن،	مرکز
stationary stock اسٹاک	برائے	اشیا	تحریر
stationery 	سامان	تحریر
station leave اسٹیشن	چھوڑنے	کی	اجازت
statistical شماریاتی
statistical data شماریاتی	معلومات	یا	دستاویز
statistics شماریات
status مرتبہ	حیثیت
status quo بہ	حالت،	موجودہ،	بدستور
status report موجودہ	حالت	کی	رپورٹ
status symbol علامت	رتبہ،	حیثیت	کی	پہچان
statute ضابطہ،	قانون
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statutory ضابطے	کے	تحت،	قانون	کے	تحت
statutory body قانونی	ادارہ
statutory holiday قانونی	رخصت،	قانونی	تعطیل
statutory rights قانونی	حقوق
stay روک،	روک	دینا،	توقف
STD (subsriber trunk dialling) ایس	ٹی	ڈی
steady growth یکساں/متوازی	نمو/	اضافہ/	یکساں	اضافہ
steep increase زود	اضافہ
steering committee اسٹیئرنگ	کمیٹی،	کار	پردار	کمیٹی
stenography مختصر	نویسی
sterilization تولید	کے	ناقابل	بنانا	،جراثیم	سے	پاک	کرنا
stern action سخت	کاروائی
stigma دھبہ،بدنامی	کا	داغ
stimulation تحریص،ترغیب
stipend وظیفہ
stipulate کسی	معاہدے	کا	جزو	قرار	دینا،	مطالبہ	کرنا
stipulated time limit قرار	شدہ	وقت
stipulation شرط
stock اسٹاک	،	کسی	چیز	کی	مہیا	مقدار،	ذخیرہ
stock register رجسٹر	برائے	ذخیرہ
stock-taking ذخیرے	کا	جائزہ
stock valuation ذخیرے	کی	قیمت	لگانا
stopgap arrangement عارضی	یا	متبادل	انتظام
storage ذخیرہ	اندوزی
storage space ذخیرے	کی	جگہ
store ذخیرہ،	گودام،	اسٹور
straight راست،	سیدھا
strain تناؤ،میلان	طبع
strange عجیب،نرالا،نامانوس
stranger اجنبی،	غیر،پرایا،	نا	واقف
strata سطح
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strategy لائحہ	عمل
stratification  سطح	میں	تقسیم	کرنا،تہ	بہ	تہ	مامداج	ےا

مختلف	مراحل	کی	صورت	میں	ترتیب
streamline  کسی	تنظیم	یا	عمل	کو	زیادہ	کار	گزار

بنانا،زیادہ	رواں	بنانا
strength زور	،	طاقت،	موجود	افراد
strengthen تقویت	دینا،	مضبوط	بنانا
strenuous محنت	کوش،	جی	دار،	توانا
stress تناؤ،	دباؤ،	جسمانی	یا	ذہنی	مشقت
stress management علم،	فشار،	تناؤ	اور	فشار	پر	قابو	پانے	کا	علم
strict سخت
strictly سختی	سے
strictness سختی
stricture سخت	نکتہ	چینی
strike ہڑتال،	حملہ	کرنا،کاٹ	دینا
strike call  ہڑتال	طلبی،	ہڑتال	کا	اعلان
stringency سختی،	مالی	مشکلات،	سرد	بازاری
strip طبی	پٹی،تنگ	قطعئہ	اراضی
strive کوشش	کرنا،	بہت	زور	لگانا
storage capacity  ذخیرہ	جمع	کرنے	کی	صلاحیت،	مال	بھرائی

کی	گنجائش
strong room محفوظ	کمرہ،	آہنی	کمرہ
structural ساخت	کے	متعلق
structure ساخت،	ڈھانچہ
structured interview ساختہ	انٹرویو
structured pay ساخی	تنخواہ
struggle جدو	جہد
stubborn ضدی
studios کثیر	مطالعہ	کرنے	والا
study مطالعہ
study leave مطالعہ	کے	لیے	رخصت
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stuff مواد،	معلومات
stupendous بہت،	بھاری،	حیرت	انگیز،	زبردست
style اسٹائل،	طریقہ،	اسلوب
sub (subordinate) ماتحت
sub-committee ذیلی	کمیٹی
sub-contract ذیلی	ٹھیکہ
sub-district ذیلی	ضلع
sub-division سب	ڈیویژن،	پرگنہ
sub-head ذیلی	مد
subject عنوان،	موضوع
subjective موضوعی،	ذاتی	ذوق
subjudice زیر	غور	عدالت
sublease ذیلی	پٹہ
subletting دوہرا،شکمی	کرائے	داری
submission معروضہ،	گزارش
submissive مطیع،	فرماں	بردار
subordinate	office زیرماتحت	دفتر
subordinate services زیرما	تحت	خدمات
subordinate staff زیرماتحت	عملہ
subparagraph ذیلی	پیرا
subrule ذیلی	قانون
subscribe اشتراک	کرنا،	شریک	ہونا،رقم	جمع	کرنا
subscribed capital مشترکہ	رقم
subscriber ،خریدار	کا	جریدے	کسی	والا،	کرنے	اشتراک 

کسی	فنڈ	میں	چندہ	دینے	والا
subscription چندہ
subsection ذیلی	سیکشن
subsequent ما	بعد،	متاخر
subsequent action متاخر	کاروائی،	ما	بعد	کارروائی
subsequently    آخر	کار،بعدہٍٕ،بعد	ازاں
subsidiary ذیلی	امدادی،	ما	تحت
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subsidiary bodies امدادی	ادارے
subsidiary industry امدادی	صنعت
subsidiary mandate امدادی	حکم
subsidiary receipt امدادی	رسید
subsidiary register امدادی	رجسٹر
subsidise کسی	کو	امدادی	رقم	دینا
subsidised مدد	کیا	ہوا
subsidized accommodation امدادی	رقم	سے	مہیا	کیے	جانے	والی	سہولیات
subsidy مالی	امداد
subsistence خوراکی
subsistence allowance خوراکی	بھتہ
subsistence grant خوراکی	عطیہ
substandard غیر	معیاری
substantial قدرو	قیمت	کا	حامل،	ٹھوس	مضبوط،وقیع
substantiate ثابت	کرنا،	پختہ	کرنا
substantive بنیادی
substantive pay بنیادی	تنخواہ
substantive post بنیادی	عہدہ
substitute قائم	مقام،	بدل
substitution قائم	مقامی
sub sub-paragraph ذیلی	در		ذیلی-	پیراگراف
suburban شہر	کا	نواحی	رہائشی	علاقہ
subvention  حکومت	وغیرہ	کی	طرف	سے	مالی	امداد	یا

عطیہ
subversion بغاوت
subway زمین	دوز	راستہ
succeeding ترتیب	میں	آنے	والا
succession وراثت،	جانشینی،تواتر
successive لگاتار،	یکے	بعد
successor جا	نشینی
succour مدد،	مدد	پہنچانا
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sue مقدمہ	چلانا
suffer 	تکلیف	سہنا
suffering مصیبت	،	ابتلا
sufficient کافی،	حسب	مراد
suffix لاحقہ،جو	بعض	الفاظ	کےآخر	میں	لگتا	ہے
suffrage حق	رائے	دہی
suggestion مشورہ/	تجویز
suggestion box بکسہ،	برائے	تجویز،	مشورہ
suggestions book کتابچہ	برائے	تجاویز
suggestive ترغیب	دینے	والا
suicide خودکشی
suit مردانہ	لباس،	کوٹ،	مقدمہ،		جیل	کھانا
suitability موزونیت
suitable action مناسب	کارروائی
suited مفید
sum رقم،	جوڑ،جمع
summarily سرسری	طور	پر،	مختصرطور	پر
summary خلاصہ
summary trial قانونی	کارروائی،	مجمل	قانونی	کارروائی
summing up جائزہ،	مجبوری	کی	ہدایت
summit  سربراہان	ممالک	کے	درمیان	مذاکرات،	سب

سے	اونچا	مقام
summon عدالت	میں	طلبی	کا	حکم	نامہ
sumptuary allowance تواضع	بھتہ
sum up خلاصتہً
sundry مختلف،	متنوع
suo moto اپنے	آپ	سے
superannuation پینشن	یابی
superannuation pension پینشن
superficial سطحی،	اوپری
superfluous فالتو،	غیر	ضروری،	فاضل،زائد	از	ضرورت
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superimpose چپکانا،	مسلط	کرنا
superior برتر
superiority برتری،	فوقیت
supernumerary زیادہ	تعداد	میں،	زائد
supernumerary post  ورائے	شماریاتی	عہدہ)سبکدوشی	کے	ما	بعد

خالی	عہدہ(
superscribe اوپر	لکھنا
superscription کتبہ
supersede منسوخ	کرنا،	نظر	انداز	کرنا
supersession منسوخی،	نظر	اندازی
superstructure اوپری	ساخت،	اوپری	ڈھانچہ
supertax زائد	محصول
super timescale ورائے	نظام	الاوقات
supervision نگرانی
supervisor نگراں،	ناظم
supervisory staff نگراں	اسٹاف
supplement ضمیمہ
supplementary ضمنی
supplementary budget ضمنی	بجٹ
supplementary cost ضمنی	قیمت
supplementary demand ضمنی	مانگ
supplementary grant ضمنی	عطیہ
supplementary question ضمنی	سوال
supplementary rules ضمنی	قوانین
supplier مہیا	کرانے	والا
supply سپلائی،مہیا	کرنا
support سہارا،	مدد،	حمایت
supporter حامی
supporting documents معاون	دستاویز
suppress دبانا،	روکنا،خصوصاً	بالجبر
supremacy بالا	دستی
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supreme سب	سے	بلند،	اہم	ترین،	بلند	ترین
surcharge  معمول	سے	زائد	ضمنی	مالی	مطالبہ،	زائد

رقم	وصول	کرنا
surety ضمانت،	ضمانتی
surety bond ضمانت	نامہ
surface inspection اوپری	جائزہ،	سرسری	جائزہ
surface transport سطحی	نقل	و	عمل
surgery جراحی
surname خاندانی	نام
surplus فاضل،	زائد
surplus budget بچت	کا	بجٹ
surplus report فاضل	رپورٹ
surplus staff زائد		اسٹاف
surprise check غیر	متوقع	جانچ
surprise visit غیر	متوقع	معائنہ
surrender حوالے	کرنا،	ہتھیار	ڈالنا
surroundings ماحول،مضافات،گرد	وپیش
surtax زائد	ٹیکس
surveillance نگرانی
survey سروے،	معائنہ،	جائزہ	لینا
survey report سروے	رپورٹ،جائزہ	یا	معائنہ	رپورٹ
survival زندہ	رہنا،	قائم	رہنا
surviving زندہ	رہنے	والا،	قائم	رہنے	والا
survivor زندہ	رہنے	والا،	قائم	رہنے	والا
susceptibility زود	حسی
suspect مشکوک،	شبہ	کرنا
suspend معلق	کرنا،	ملتوی	کرنا
suspense بے	یقینی،امید	و	بیم	کا	عالم،	سنسنی
suspense account التوا	اکاؤنٹ،معطل	اکاؤنٹ
suspension التوا،	معطلی
suspension order حکم	معطلی
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suspicion شبہ،	شک
sustainable مقابلہ	کرنے	کے	قابل،	لائق،	سہنے	کے	لائق
sustainable growth متوازن	بڑھوتری	کے	قابل
sustained تا	دیر	قائم	شدہ
swear قسم	کھانا
swearing-in-ceremony حلف	دلانے	کی	رسم
syllabus خاکہ،	نصاب،	تعلیم
symbol نشان،	علامت
symmetry بالکل	،ہوبہو،	یکساں
sympathy ہمدردی
sympathy strike احساسِ	ہمدردی
symposium سیمپوزیم
symptom نشانیاں،علامت
synchronise یکجا	کرنا،	باہم	مربوط	کرنا
synopsis خُطہّ،خاکہ
synthesis ترکیب،	متفرق	اجزا	کا	امتزاج
synthetic بناوٹی،	غیر	حقیقی
system نظام،	سسٹم،طرز،	طریقہ
systematic با	قاعدہ،	باضابطہ
systematic work باقاعدہ	کام
systems analysis نظم	با	نظام	کا	جائزہ	یا	محاسبہ

T

tab folder ٹیب	فولڈر
table ٹیبل،	میز،گوشوارہ،	جدول
tableau جھانکی،	تابلو	،منظر
table of contents فہرستِ	مضامین
table of the house میز	ِایوان
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tabular گوشوارہ	بند
tabulated statement گوشوارہ	بند	بیان
tabulation گوشوارہ	بندی
tabulator گوشوارہ	بند
tackle سلجھانا،	نبٹانا
tact طریقہ،	حکمت	عملی
tactful موقع	شناسی،	با	تدبیر
tactic چال،	تدبیر
tag چٹ،	پرچی،	نتھی	کرنا
take home pay ہاتھ	میں	آنے	والی	تنخواہ
take over ذمہ	داری	لینا
talented قابل،	لائق،	ذہین
talent search ذہانت	کی	تلاش
tally میلان	کرنا،	گنتی،	تعداد
tally card میلان	کارڈ
tampering دخل	اندازی،	تحریف
tangible واضح،	قابل،غیر	منقولہ
tangible asset غیر	منقولہ	اثاثہ
tape فیتہ،	ٹیپ
tapping وسائل	کا	استعمال	کرنا،	ٹیپنگ
tardiness تھکاوٹ،	سستی
target نشانہ،	مقصود،	منزل
target date متعینہ	تاریخ
tariff نرخ	نامہ
tarnish شہرت	بگاڑنا،	مانگ	کرنا
task کام،کار،	شغل
task force کار	فرما	دستہ
tax محصول	ٹیکس،مال	گزاری
tax abatement ٹیکس	میں	کمی
taxable قابل	محصول
taxable income قابل	محصول	آمدنی
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tax adjustment ٹیکس	اڈجسٹمنٹ
tax assessment ٹیکس	کا	تخمینہ
taxation تعین	محصول،	محصول	عاید	کرنے	کا	عمل
tax avoidance (tax loophole)  ٹیکس	سے	گریز،	ٹیکس	میں	گڑبڑی،	ٹیکس

چوری
tax consultant مشیربرائے	ٹیکس
tax declaration ٹیکس	کی	معلومات	دینا
tax deducted at source معلومات	پر	کاٹا	گیا	ٹیکس
tax deduction ٹیکس	میں	کٹوتی
tax evasion ٹیکس	کی	چوری،	ٹیکس	سے	گریز
tax exemption دائرہ	محصول/ٹیکس	سے	باہر
tax free  ٹیکس	فری،مستغنی	من	الحصول،محصول	سے

مبرّا
tax payer ٹیکس	ادا	کرنے	والا،محصول	دہندہ
tax rebate ٹیکس	میں	رعایت	یا	چھوٹ
tax return مراجعتی	محصول
tax schedule ٹیکس	شیڈول
team spirit ٹیم	جذبہ
team work ٹیم	ورک،	اجتماعی	فعل
tear gas آنسو	گیس
technical تکنیکی
technical advice تکنیکی	مشورہ
technical college تکنیکی	کالج
technical data تکنیکی	اعداد	و	شمار
technical post تکنیکی	عہدہ
technical	qualification تکنیکی	لیاقت،تکنیکی	تعلیم
technical skill تکنیکی	مہارت
technical term تکنیکی	اصطلاح
technical training تکنیکی	تربیت
technician تکنیکی	ماہر،	تکنیک	داں
technique تکنیک
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technocracy تکنیکی	فن
technocrat تکنیکی	ماہر
technological تکنیک	سے	متعلق،تکنیکی
technologist ماہر	تکنیک
technology علم	تکنیک،	تکنالوجی
telebanking ٹیلی	بنکنگ
telegram تار،ٹیلی	گرام،	برقی	تار
telegraphic address تار	پتہ
telegraphy ٹیلیگرافی
teleprinter message ٹیلی	پرنٹر	پیغام
television ٹیلی	ویژن
teleworking برقی	شغل،	برقی	کار،	برقی	نظام	عمل
telex ٹیلکس
teller گننے	والی	مشین	،شمار	کنندہ
temper مزاج،	سلوک
temperament مزاج
temperamental تنک	مزاج
temperature درجہ	حرارت
tempo رفتار،	ٹیمپو
temporary عارضی،	غیر	مستقل
temporary advance عارضی	پیشگی
temporary appointment عارضی	تقرر
temporary disability عارضی	جسمانی	معذوری
temporary post عارضی	عہدہ
temporary restriction عارضی	پابندی
temporary vacancy عارضی	خالی	جگہ
temptation لالچ
tenable قابل	تسلیم
tenacity لگن
tenancy کرائے	داری،کاشت	کاری
tenant کرائے	دار،	کاشت	کار
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tendency رجحان،وطیرہ
tender ٹینڈر،	ٹینڈر	دینا،تخمینہ
tender box ٹینڈر	بکس
tenderer ٹنڈر	دہندہ
tender notice ٹینڈر	نوٹس
tentative وقتی	،	آزمائشی،عارضی،لمحاتی
tenure مدت،	میعاد
tenure of land حق	ملکیت	زمین	کی	مدت
tenure	of	office مدت	عہدہ
tenure of post  مدت	ملازمت
tenure of work مدت	کار
tenure post مدتی	ملازمت
term مدت،	شرط،	اصطلاح
terminable خاتمہ	پذیر،ہٹائے	جانے	کا	اہل،	قابل	انقطاع
terminal (report etc.) میقاتی	رپورٹ
terminal tax میقاتی		ٹیکس
termination بر	طرفی
termination clause برطرفی	کلاؤز،دفعہ	برائے	برطرفی
termination notice برطرفی	کی	نوٹس
termination of service ملازمت	سے	بر	طرفی
terminology اصطلاح
term loan میقاتی	قرض،	معیادی	قرض
term	of	office میعادی	عہدہ،	دفتر	کے	شرائط/	دفتری	میقات
terms شرائط،حد
terms and conditions شرائط	و	ضوابط
terms of delivery شرائط	و	حوالگی
terms of reference امور	تحقیق
terms of service شرائط	ملازمت
territory خطہ،	علاقہ
terror دہشت
terrorism دہشت	گردی
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terrorist دہشت	گرد
tertiary	benefit تین	گنا	منافع
test ٹیسٹ،	جانچ
testament وصیت
test charge جانچ	کی	فیس
test check جانچ	کا	نمونہ
tester جانچ	کرنے	کا	آلہ
testify گواہی	دینا،	توثیق	کرنا
testimonial سند،	تصدیق	نامہ
testimony زبانی	یا	تحریری	شہادت
testing report جانچ		رپورٹ
text مضمون،	متن،عبارت
thankful احسان	مند
theme نفس	موضوع
therapy علاج
third party تھرڈ	پارٹی،	دیگر	فریق،فریق	ثابت
thoroughly پوری	طرح	سے،کلیةً
thoughtful سنجیدہ،	فکر	انگیز
threat دھمکی،	خدشہ
thrift کفایت	شعاری
through  	کے	ذریعہ،	ایک	سرے	سے	دوسرے	سرے

تک
throw out نا	منظور	کرنا
thumb impression انگوٹھے	کا	نشان
thumping majority بھاری	اکثریت	سے
ticket ٹکٹ
tie باندھنا،	گانٹھ	برابری،	ٹائی،معاہدہ
tied loan معاہدہ	قرض
tier ٹیر	،درجہ
tilt جھکاؤ
time وقت،	زمانہ
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time allowed منظور	کردہ		وقت
time barred ساقط	المیعاد،	خارج	المیعاد
time bound شرط	وقت،پابندئی	وقت
time card ٹائم	کارڈ
time	deposit	)=fixed	deposit( میعادی	جمع
time keeping وقت	کا	خیال	کرنا،وقت	کا	پاس	رکھنا
time limit معینہ	مدت
time off وقفہ
time overrun زائد	از	متیعنہ	وقت
timed programme معینہ	مدت	کا	پروگرام
time rate (time work) مدت	معینہ	کار
time recording machine ٹائم	رکارڈنگ	مشین
time scale  ٹائم	اسکیل،	وقت	پر	مبنی	یا	وقت	کے	ساتھ

منسلک	امور	کا	نقشہ
time schedule نظام	اوقات
time stamp ٹائم	اسٹامپ
time study equipment وقت	کے	مطالبہ	کا	آلہ
time table ٹائم	ٹیبل،نظام	الاوقات
timing وقت،	تعینِ	وقت
tips اشارہ،	بخشش
title سرخی،	عنوان
title holder حق	داری
toilet بیت	الخلا
token اشارہ،	ٹوکن
token member ٹوکن	نمبر
token pay علامتی	تنخواہ
token strike علامتی	ہڑتال
tone آواز،	لہجہ
tone down کم	کرنا،	ہلکا	کرنا
tone up تیز	کرنا	،چست	کرنا
tool اوزار،	آلہ
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tool down strike اوزار	بند	ہڑتال
top سب	سے	اوپر
topic مضمون،	موضوع
top level decision اعلی	سطحی	فیصلہ
top management اعلی	سطحی	انتظامیہ
topmost سب	سے	اونچا
top	official اعلی	عہدے	دار
topography جغرافیائی	نقشہ
top priority مقدم	ترین
top ranking اعلی	سطحی
top secret خفیہ	ترین
torture تشد	د،	جسمانی	اذیت	پہچانے	کا	عمل
total کل	–میزان
total service مکمل	خدمت
tough مشکل،	سخت
tour دورہ
tour programme دورہ	پروگرام
tour report دورہ	رپورٹ
tout دلال،	خبر	رساں
town (city) شہر
township شہریت
trace سراغ	لگانا،	پتہ	لگانا،	سراغ
tract علاقہ،	قطعہ	زمین
traction کشش
trade agreement تجارتی	معاہدہ
trade union تجارتی	انجمن
tradition روایت
train ریل،ٹرین
trainee زیر	تربیت
traineeship تربیت	کا	دور
trainer تربیت	دہندہ
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training تربیت
training centre مرکز	تربیت
training college ٹریننگ	کالج
training division تربیتی	شعبہ
training institute تربیتی	ادارہ
training period مدت	تربیت
training programme تربیتی	پروگرام
training unit تربیتی	اکائی
trait خصوصیات
traitor غدار
tranquility سکون
transaction لین	دین،	سودا،انصرام،	انتظام،	معاملہ
transaction of business تجارتی	لین	دین،	تجارت	کا	انصرام	و	انتظام
transcription نقل
transfer تبادلہ،	منتقلی
transferable goods قابل	منتقل	اشیا
transfer entry اندراجِ	منتقلی
transfer fee منتقلی	فیس
transfer memorandum میمورینڈم	برائے	منتقلی
transfer on deputation قائم	پر	منتقلی
transfer order حکم	منتقلی
transformation تبدیلی
transit عبوری)مدت(
transit duty عبوری	محصول
transitional عبوری
transit pass عبوری	اجازت	نامہ
transit visa عبوری	ویزہ
transit workshop عبوری	ورک	شاپ
translation ترجمہ
transliteration 	رسم	الخط تبدیلیٴ
transmission ترسیل
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transmit بھیجنا،	ترسیل	کرنا
transport نقل	و	حمل
transport allowance نقل	و	حمل	بھتہ
transportation نقل	و	حمل
transposition جگہ	بدلی،	الٹنا،تبدیلی	مقام
trap پھندہ	پھنسانا
travel سفر،	سفر	کرنا
travel expenses سفر	ی	اخراجات
traveller’s cheque سفر	ی	چیک
travelling allowance سفر	ی	بھتہ
travelling allowance bill سفری	بھتہ	بل
travelling concession سفر	سے	متعلق	رعایت
treachery فریب	،	دھوکا
treason غداری
treasury خزانہ،	محکمہ	خزانہ
treasury bench امور	خزانہ	سے	متعلق	بنچ
treasury deposit recipt 
(T.D.R.)

خزانہ	ڈیپوزٹ	رسید

treasury receipt خزانہ	رسید
treasury voucher خزانہ	واؤچر
treat علاج	کرنا،	سلوک	کرنا،	ماننا
treaty معاہدہ
treaty of extradition  مفرور	با	ملزم	کو	ایک	دوسرے	ملک	کو

سونپنے	کا	معاہدہ
trek لمبا	پیدل	سفر
trend رجحان،	جھکاؤ
trespass  کسی	کی	زمین	یا	جائداد	میں	بے	اجازت	داخل

ہونا
trial مقدمہ،	جانچ،	عدالتی	تحقیقات
trial balance کچا	میلان
trial period آزمائشی	دور،دورِ	ابتلا



tribal area development typing machine

142

tribal area development قبائلی	خطہ	کی	ترقی
tribal welfare قبائلی	فلاح	و	بہبود
tribe قبیلہ
tribunal عدالت
tribute خراج	عقیدت
trim کاٹ	چھانٹ	کرنا
trip دورہ	،	پھیرا
tripartite سہ	رخی
triple سہ	گانہ،	تین	اجزاء	پر	مشتمل
triplicate  تین	اجزا	پر	مشتمل،	جس	کی	تین	نقلیں	موجود

ہوں
true copy صحیح	نقل،درست	نقل
trunk call ٹرنک	کال،فون
trust ٹرسٹ،	اعتماد
trustee متولی،	امین
trustworthy قابل	اعتبار،قابل	اعتماد
turn down نا	منظورکرنا
turnkey basis کلیدی	اسا	س
turnout پیداوار،	جمع	لوگ/	افراد
turnover کل	فروخت
turpitude بد	طینتی
tutelage سر	پرستی
twin city جڑواں	شہر
twin sharing basis شراکت	پر	مشتمل
type ٹائپ	کرنا،	تائپ،	قسم
typescript ٹائپ	اسکرپٹ،	کاپی	اسکرپٹ
typewriter ٹائپ	رائٹر،	ٹاپ	مشین
typewriting ٹائپ	رائٹنگ
typical مخصوص	نوعیت	کا	،	مثالی
typing ٹائپ	کرنا
typing machine تائپنگ	مشین
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typing pool تائپنگ	پول
typographical error ٹائپنگ	کی	غلطی،سہو	کتابت

U

ulterior motive خفیہ/	پوشیدہ	مقصد،	اصل	مقصد
ultimate آخری،	حتمی،	قطعی
ultimate consignee آخرمیں	ارسال	کردہ	مال،	پانے	والا
ultimate cost حتمی	قیمت
ultimate goal حتمی	مقصد،حتمی	منشا
ultimately آخر	کار،	بالآخر
ultimately objective آخری	مقصد
ultimatum آخری	تنبیہ،	آخری	دھمکی
ultimo گزشتہ	ماہ	کا
ultravires خارج	از	اختیار
umpire امپائر
unacceptable نا	منظور،	ناقابل	قبول
unaccompanied baggage لاورث	سامان
unaided غیر	امدادی
unambiguous غیر	مشکوک،	شبہ	سے	بالاتر
unanimity اتفاقی	رائے
unanimous متفقہ
unanimous decision متفقہ	فیصلہ
unassuming سیدھا	سادا	،	نرم
unattached غیر	منسلک
unauthorized ناجائز،	غیر	مجاز
unavoidable نا	قابل	اجتناب
unavoidable circumstances نا	قابل	اجتناب	حالات
unavoidable delay نا	قابل	اجتناب	تاخیر
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unbecoming اچھا	نہ	لگنا
uncashed بلا	رقم	،بغیر	بھنُا	ہو،بغیر	کیش	کیا	ہوا،
uncertain غیر	یقینی
unclaimed لاوارث
unclaimed baggage لاوارث	اسباب
unclassified غیر	درجہ	بند	کیا	ہوا،	پوشیدہ/	خفیہ
uncommitted غیر	پابند
uncommon جو	عام	نہ	ہو،	خاص
uncompromising کٹر،	جس	سے	سمجھوتہ	نہ	کیا	جا	سکے
unconditional بلا	شرط،	غیر	مشروط،بغیر	شرط	کے
unconfirmed غیر	مصدقہ	،بغیر	تصدیق	کیے	ہوئے
unconfirmed	report غیر	مصدقہ	رپورٹ	،بغیر	تصدیق	کی	رپورٹ
unconstitutional غیر	آئنیی
uncontested بغیر	کسی	مخالفت	کے،	بلا	مقابلہ
uncontrolled  جس	پر	کنٹرول	نہ،
uncorroborated غیرمصد	قہ
uncovered demand غیر	مشمولہ	مطالبہ
undated بغیر	تاریخ	کے،بلا	تاریخ
undelivered letter غیر	مرسل	خط
under زیر	،کم،	تھوڑا
under-age مقررہ	عمر	سے	کم
under assessment دوران	جائزہ	/	تجزیہ
under billing کم	پیسوں	کا	بل	بنانا
under	certificate	of	posting سند	حوالہ	ڈاک
under consideration زیر	غور،	زیر	مطالعہ
underconsumption کم	کھیت
underdeveloped کم	ترقی	یافتہ
under employed  کم	روزگار
under employment کم	روزگاری
under-estimate کم	اندازہ،	نا	کافی	اندازہ
under examination زیر	امتحان،زیر	معائنہ
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undergraduate گریجوئیٹ	سے	کم	کی	پڑھائی
underground زیر	زمین
under-hand dealing پوشیدہ	سودا
under invoicing قلیل	صورت	حساب	)	انڈر	انوائسینگ(
underlined نشان	لگا	ہوا،نشان	زد
under-manned کم	تعداد	میں
under-paid کم	تنخواہ،قلیل	تنخواہ
under-population قلیل	آبادی
under-production کم	پیداوار
under reference مذکورہ،	محولہ
undersigned زیر	دستخطی
understanding سمجھوتہ،	سمجھداری
undertake ذمہ	لینا،	وعدہ	کرنا
undertaking ذمہ	دار	ادارہ
undertrial زیر	غور
under-utilization کم	استعمال
under-valuation کم	قیمت	لگانا،	کم	اہمیت	دینا
undesirable نا	پسندیدہ
undignified بے	وقعت
undisbursed loan غیر	ادا	شدہ	قرض
undisputed غیر	متنازع
undivided غیر	منقسم
undoubtedly 	بغیر	کسی	شک		کے،	بلا	شک
undue نا	جائز،	نا	مناسب،	نا	واجب
undue delay نا	مناسب	دیری،	تاخیر
undue	influence نا	مناسب	اثر/	دباؤ،	نا	جائز	دباؤ
unearned income غیر	کسبی	آمدنی
unearth پتہ	لگانا،	کھوج	نکالنا
uneconomical مہنگا
unemployment بے	روزگاری
uneven land اوبر	کھابر،	جس	کی	سطح	ہموار	نہ	ہو
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unexpected delay غیر	متوقع	تاخیر
unexpired  جس	کی	آخری	تاریخ	ختم	نہ	ہو،	نا	تمام،	غیر

استعمال	شدہ،	قابل	استعمال
unfair غیر	مناسب
unfair dismissal غیر	مناسب	برخاستگی
unfair labour practices غیر	مناسب	رواج	مزدوری
unfair means غیر	مناسب	طریقے
unfavourable نا	موافق
unfit نا	اہل،	غیر	موزوں
unfit	for	promotion ترقی	کے	نا	اہل
unforeseen غیر	متوقع
unforeseen charges غیر	متوقع	اخراجات
unforeseen circumstances غیر	متوقع	حالات
unicameral یک	ایوانی
unicameral legislature یک	ایوانی	لیجس	لیچر
unification متحد/	ایک	بنانا
unified	scale  متحد	اسکیل/	یکساں	پیمانہ،	یکساں	شرحِ

تنخواہ
uniform یکساں،	مساوی
uniform increase یکساں	اضافہ
uniformity یکسانیت
unilateral یک	طرفہ
unilateral action یک	طرفہ	کارروائی
uninterrupted power supply 
(UPS)

غیر	مزاحم	پاور	سپلائی

uninterrupted service غیر	مزاحم	خدمت/سروس
union اتحاد/یونین
unionism اتحادیت
union list یونین	لسٹ
union territory مرکزی	علاقہ
unique انوکھا،	عجیب
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unit اکائی
unitary اکائی	سے	متعلق
united متحد
unity اتحاد/	ایکتا
universal آفاقی،	جامع
unjust نا	انصاف،	غیر	مناسب
unlawful غیر	قانونی
unlawful purpose غیر	قانونی	مقصد
unlimited غیر	محدود
unlimited power غیر	محدود		اختیارات
unlisted غیر	فہرستی
unloading خالی	کرنا،	وزن	اتارنا
unmarried غیر	شادی	شدہ
unnatural غیر	فطری
unnatural death غیر	فطری	موت
unnecessary غیر	ضروری
unofficial غیر	سرکاری
unofficial	letter غیر	سرکاری	خط
unofficial	note غیر	سرکاری	نوٹ
unofficial	strike غیر	سرکاری	ہڑتال
unopposed مقننہ	طور	پر،	بغیر	کسی	مخالفت	کے
unpaid wages ادا	نہ	کی	ہوئی	اجرت،	غیر	ادا	شدہ	اجرت
unparliamentary غیر	پارلیمانی،	غیر	مہذب
unpopular غیر	مقبول
unprecedented جس	کی	کوئی	مثال	نہ	ہو
unpredictable غیر	متوقع
unproductive غیر	پیداواری
unproductive labour غیر	پیداواری	محنت
unprofitable  غیر	منافع	بخش،جس	میں	فائدہ	نہ	ہو/	نفع	نہ

ہو
unpunctual لیٹ	لطیف،	غیر	پابند



unqualified unwilling

148

unqualified غیر	تعلیم	یافتہ،	غیر	مشروط
unqualified	apology بغیر	شرط	کے	معافی،	غیر	مشروط	معافی
unquestionable غیر	مشکوک
unrealizable sum وہ	رقم	جو	وصول	نہ	ہوا	ہو،	غیر	محصلہ	رقم
unreasonable غیر	مناسب،غیر	منطقی
unrecorded جس	کا	کوئی	رکارڈ	نہ	ہو،	غیر	ریکارڈ	شدہ
unregistered document غیر	رجسٹر	دستاویز،	غیر	مندرج	دستاویز
unregistered	firm غیر	منظور	شدہ	فرم
unreserved vacancy غیر	محفوظ	نشست
unsafe غیر	محفوظ
unsatisfactory بے	اطمینانی
unsecured بے	حفاظتی،	غیر	یقینی
unsecured loan غیر	یقینی	قرض،	غیر	قابل	اعتبار	قرض
unserviceable بے	کار،	غیر	تعلیمی
unskilled بے	ہنر،	غیر	ہنر	یافتہ
unskilled labour غیر	ہنر	یافتہ	مزدور
unsound mind خام	ذہن	،	نا	پختہ	ذہن،کمزور	شعور/	ذہن
unspecified غیر	متعین،غیر	مخصوص،	غیر	مختص
unstable غیر	مستحکم
unstable government غیر	مستحکم	حکومت
unstarred بے	نشان،	بے	ستارہ
unsuitable غیر	موزوں
untenable غیر	حمایتی
untouchability غیر	چھوا	چھوت
untrained غیر	تربیت	یافتہ۔
untrustworthy نا	قابل	اعتماد
unused غیر	مستعمل
unusual delay غیر	معمولی	تاخیر
unutilized grant غیر	مستعمل	عطیہ
unwarranted غیر	ضروری
unwilling خواہش	مندنہ	ہونا
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unworthy نا	اہل
updation جدید	تر	بنانے	کا	عمل،	تازہ	ترین	معلومات
upgrade درجہ	بڑھانا
upgrading درجہ	بندی
upgrading of post عہدے	کی	درجہ	بندی
uphold برقرار	رکھنا
upkeep دیکھ	بھال،	نگہداشت
uplift  اوپر	ٹھانے	کا	عمل،	بہتر	بنانے	کا

عمل،فلاحی	یا	رفاہی	کام	کرنا
upper اوپری،	بالائی
upper age limit 	اوپری	حد	عمر،	زیادہ	عمر	کی	حد
uppermost 	بالا	ترین،	اعلی	ترین
up to date جدید،	حسب	حال،	زمانے		کے	متابق
upright سچا،	عمودی،	آبرومندانہ
upset الٹ	دینا،	پریشان	ہونا،	بگاڑ
upward communication اوپر	کی	طرف	کمیونکیشن
upward trend اوپر	کی	طرف	بڑھتا	رجحان
urban شہری،	شہر	یا	قبضے	سے	متعلق
urbanization شہر	میں	تبدیل	کرنا
urgency ضروری،	لازمی
urgent فوری،	جلدی
urgent action فوری	کاروائی
urgent call فوری	کال
urgent slip فوری/	نہایت	ضروری	پرچہ
usage استعمال،	چلن،	رواج
useful کار	آمد
user استعمال	کرنے	والا
user item استعمال	میں	آنے	والی	چیز
usual معمول	کے	مطابق
usurp غاصبانہ	قبضہ	کرنا
utility افادیت،	فائدہ
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utilization استعمال
utilization	certificate سند	استعمال

V

vacancy خالی	اسامی
vacant post خالی	جگہ	)ملازمت(
vacate خالی	کر	دینا،	منسوخ	کر	دینا
vacation تعطیل،	تنسیخ
vacation pay تعطیلی	تنخواہ
vacuum خلا،	فضا،	جگہ
vague idea غیر	واضح	خیال،مبہم	خیال
valedictory address وداعیہ/	اختتامیہ	تقریر،الوداعیہ	خطبہ
valedictory function وداعیہ/	افتتاحیہ	تقریب،الوداعیہ	تقریب
valedictory session وداعیہ	جلسہ
valid جائز،	صحیح،درست
valid argument جائز	دلیل،معقول	دلیل
validity date تاریخ	جواز،تاریخ	درستگی
valid reason معقول	عذر،جائز	سبب
valuation کسی	چیز	کی	قیمت	کا	اندازہ،	تشخیص
valuation	certificate تشخیصی	سند
valuation report تشخیصی	رپورٹ
value قیمت،	قدر
valuer قیمت	لگانے	والا
variable تبدّل	،تبدیل	ہونے	والا
variance فرق،	تفریق،		اختلاف
variant الگ	الگ،	مختلف
variation بدلنے	کا	عمل	یا	مثال،	تبدیلی،	فرق،	افتراق
variation in quality  مقدار	میں	تبدیلی،کسی	شئی	کی	خوبیوں	میں

فرق
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variety قسم،	طرح
vehicle گاڑی
ventilate ہوا	دار	کرنا،	اپنی	بات	رکھنا
venture خدشہ،	اندیشہ	سے	کام	کرنا،	نئی	اکائی
venue جگہ،	مقام
veracity صاف	گوئی
verbal زبانی
verbal agreement زبانی	معاہدہ
verbal discussion زبانی	بحث،زبانی	مباحثہ
verbal order زبانی	آرڈر،	زبانی	حکم
verbal statement زبانی		بیان
verbal warning زبانی	انتباہ
verbatim لفظ	بہ	لفظ،	ہو	بہو
verbatim report ہو	بہو	رپورٹ
verdict فیصلہ
verification تصدیق،	جانچ
verification	of	antecedents سابقہ	امور	کی	تصد	یق
verification	of	stores اسٹور	کی	جانچ
verification	sheet تصدیق	کے	کاغذات
verified	copy تصدیق	شدہ	کاپی
vernacular ملکمل
version ترجمہ،	بیان،	قول
versus بنام،	کے	مخالف
vertical communication عمودی	کمیونیکیشن
vertical	filing	system عمودی	فائلنگ	سسٹم
vertical mobility عمودی
very good بہت	اچھا،بہت	خوب
vessel برتن،طرف
vest صدری،	بنیان،کسی	کو	اختیار	یا	طاقت	عطا	

کرنا
vested right اختیاری		حقوق
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veto ناگزیر،نامنظوری،	ویٹو
vetting جانچ
vettor جانچ	کرنے	والا
via براہ،	براستہ
viability قابلیت،	پنپنے	کی	صلاحیت
viable قابل
via media درمیان	کا	راستہ،دوسرا	وسیع
vice نائب	،	کسی	کی	جگہ	پر
vice versa اس	کا	الٹا
vicious circle  شیطانی	چکر،	اسباب	و	نتائج	کا	نہ	ختم	ہونے

والا	سلسلہ
victimise نشانہ	بنانا،	سزا	دینا
victimization نشانہ	بنانے	کا	عمل
victory فطح	،	جیت
video conferencing ویڈیو	کانفرنسنگ
view خیال،	فکر
view point نظریہ	خیال
views خیال،	فکر،	نظریہ
vigilance نگرانی،	نگہداری
vigilance case نگہداری	کا	معاملہ
vigilence clearance نگہداری	کی	منظوری
vigorous زور	دار،	مشکل
vindictive کینہ	پرور،	منتقم	مزاج
violate خلاف	ورزی	کرنا
violation خلاف	ورزی،مخالفت
virtue خوبی،	اچھائی،	کےبل	پر
virtuours خوبی	سے	متعلق،خوب
visa ویژہ
vis-a-vis کے	سامنے،	بالمقابل
visit ملاقات،	معائنہ،	ملنا
visiting hours  وقتِ	ملاقات
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visitor ملنے	ولا،	ملاقاتی
visitor’s book 	رجسٹربرائے	ملاقاتی
visitor’s gallery وزیٹر	گیلری
visual بصری،	نظری
visual display بصری	نمائش
visual inspection بصری	معائنہ
visualize ذہنی	تصویر	بنانا
visual publicity بصری	تشہیر
vital اہم،کلیدی
vitality فطری	موت
vital part اہم	حصہ
vital service لازمی	خدمت
vital statistics حیاتی	اعداد	وشمار
viva voce زبانی	امتحان
vivid تیز،	شوخ،	زندہ	دل،	زندگی	سے	بھرپور
viz. یعنی
vocabulary ذخیرہ	الفاظ،	فرہنگ
vocal صوتی،	نطقی،	فرہنگ
vocation پیشہ،	تجارت،	کار	و	بار
vocational پیشے	سے	متعلق
vocational guidance پیشے	سے	متعلق	رہنما	خطوط
vocational training پیشے	کی	تربیت
voice صدا،	آواز
void کالعدم	،	باطل
volume مقدار،حجم
voluminous ضخیم،	حجم	دار
voluntary رضاکارانہ،	بلا	معاوضہ،	امدادی،	اختیاری
voluntary agency رضاکار	اجینسی
voluntary settlement رضا	کارانہ	تصفیہ
voluntary work رضا	کارانہ	کار
volunteer رضا	کار
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votable قابل	ووٹ
vote ووٹ	،رائے
voted رائے	دیا	ہوا
vote of censure رائے	دہی	برائے		مذمت
vote of thanks کلمات	خیر
vote on account حمایتی	تائید
voter رائے	دہندہ
voting رائے	دینے	کا	عمل
voting by ballot بیلیٹ	کے	ذریعہ	انتخاب	کیا	جانا
voting right  حق	رائے	دہی
vouched جواب	دہ،	ضمانت
voucher واوچر
vow قسم
vulgar ناشائستہ،	بازاری	،شوقیانہ	پن
vulnerable کمزور،	غیر	محفوظ
vulnerable section (of society) کمزور	طبقہ،)سماج	کا(

W

wage اجرت،	مزدوری
wage administration اجرت	انتظامی	برائے	مزدوری
wage agreement معاہدہ	برائے	اجرت
wage board اجرت	کا	بورڈ،اجرتی	بورڈ
wage ceiling 	اجرت	کی	آخری	حد
wage contract اجرت	کا	معادہ
wage earner مزدور
wage formula 	فارمولابرائے	اجرت
wage payment اجرت	کی	ادائگی
wage policy پالیسی	برائے	اجرت
wage rate شرحس	مزدوری
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wage review 	جائزہ	برائے	اجرت
waiting list ویٹنگ	لسٹ،فہرست	انتظار
waive چھوڑ	دینا،	دست	بردار	ہونا
walk-in-interview آزادانہ	انٹرویو،	غیر	رسمی	محاسبئہ	لےاقت
want 	ضرورت،احتیاج
ward نا	بالغ،	اسپتال	یا	جیل	کا	وارڈ
warehouse مال	گودام
warehousing charges مال	گودام	کی	فیس
warning انتباہ
warrant وارنٹ،	پروانہ	گرفتاری
warranty وارنٹی،وثوق،	تیقنّ
washing allowance دھلائی	بھتہ
wastage تضیع
waste land بنجر	زمین
waste paper basket ردی	کی	ٹوکری
watch گھڑی،	چوکیداری
watch and ward پہرہ	و	نگرانی
water proof پن	روک،	دافعِ	آب
water supply پانی	کی	سپلائی،پانی	کی	بہم	رسانی
way bill محصول	ارسال
ways راستے	،طریقے
ways and means تدبیر	و	وسائل
ways and means committee تدبیر	و	وسائل	کمیٹی
wear and tear ٹوٹ	پھوٹ
weathering مقابلہ
weeding چھٹائی،	نرائی
weed out نکال	پھینکنا،	چھٹائی	کرنا
weekly report ہفتہ	وار	رپورٹ
weigh تولنا،وزن	کرنا
weight وزن،	بوجھ،	اہمیت،	باٹ
weightage اہمیت،	وزن
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weight bridge دھرم	کانٹا
welcome استقبال،	استقبال	کرنا
welcome address خطبئہ	استقبالیہ
welfare فلاح	و	بہبود
welfare state رفاہی	ریاست،	بہودئ	ریاست
well behaved مہذب،	با	سلیقہ،	با	تمیز
well-paid اچھی	تنخواہ	والا
well-qualified اہل،اچھا	تعلیم	یافتہ	،	بڑا	پڑھا	لکھا
well-versed زبان	کے	طور	پر	اچھا،عمدہ
wherebouts ٹھکانہ،	رہنے	کی	جگہ
whereas جبکہ
whimsical سنکی،	جھکی،	خبطی
whip کوڑا،	چابک
white paper قرطاس	ابیض،	سفید	کاغذ
whole-time کل	وقتی،	ہمہ	وقتی
whole-time employee کل	وقتی،	ملازم
wide ranging وسیع	العباد
widely read جس	کو	خوب	پڑھا	گیا	ہو،	کثیر	المطالعاتی
widow بیوہ
widower رنڈوا،	جس	کی	بیوی	مر	چکی	ہو
wildcat strike غیر	اختیاری/	غیر	منظور	شدہ	ہڑتال
wilful جان	بوجھ	کر
window envelope ونڈو	لفافہ
wind up سمیٹنا
wing ونگ،	پنکھ،	بازو
winter allowance موسم	سرما	بھتہ
wipe out مٹا	دینا،	صفایا	کر	دینا
wireless set وائر	لیس	سیٹ،	لاسکی
withdrawal واپسی،	منسوخی
withdrawal of motion تحریک	کی	واپسی
withhold روک	لینا،	بر	قرار	رکھنا
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within کے	تحت،	کے	انداز
without delay بلا	تاخیر
without permission 	بغیر	اجازت	،	اجازت	کے	بغیر
withstand سہنا
witness گواہ،	شاہد
work book مشقی	کتاب
work-charged اجرتِ	کار،	کام	کی	اجرت
work culture کام	کرنے	کا	صحت	مند	ماحول
work environment ماحول	کار،	کا	کرنے	کا	ماحول
worker مزدور،	کاریگر
worker’s compensation ہرجانہ	برائے	مزدور
worker’s training تربیت	ِ	مزدور
work experience کام	کا	تجربہ
work force کام	کرنے	والے	لوگ۔	قوتِ	عمل
working کام،	کار
working committee مجلس	عاملہ،	ورکنگ	کمیٹی
working conditions شرائط	کار
working days ایام	کار
working group کارکنوں	کی	جماعت
working hours اوقات	کار
working knowledge کام	چلاؤاستعداد،	استعداد	کار
working paper تحریری	لائحہ	عمل
working plan ورکینگ	پلان،منصوبہ	برائے	نام
working result نتیجہ	کار
working rules ضوابط	کار
working supervisor سُپروائزر	تعمیرات
workload کام	کا	بوجھ
workman مزدور	،	کاریگر
workmanship کاریگری
workmen’s compensation 	ہرجانہ	برائے	مزدور
work order ضابطئہ	کار
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workout حل	کرنا،	تیار	کرنا،	حساب	لگانا
work permit کام	کی	اجرت،پروانہٴ	کار
works کار
worksheet ورک	شیٹ،گوشوارہٴ	کار
workshop کارخانہ،	کارگاہ
work stoppage کام	بندی
work study مطالعہ	کار
work to rule (strike) ضوابط	کے	مطابق	کار
workup آسان	بنانا
worth قیمت،	اہمیت،	افادیت
worthless بیکار
worth recording رکارڈنگ	کے	لائق
worthy قیمتی،	اہم،لائق
writ رِٹ،	حکم	امتناعی
write off قلم	زد	کرنا،	بٹہ	کھاتے	میں	ڈالنا
write-up مضمون
writing تحریر،لکھاوٹ،	انشا،	تصنیف
writing pad تحریری	پیڈ
writ petition عرضی	یا	درخواست	برائے	حکم	امتناعی
written down value تحریر	شدہ	قدر
written warning تحریرہی	انتباہ
wrongdoer قصور	وار،	غلط	کار
wrongdoing غلط	کام
wrongful غلط،	قصور
wrongful dismissal غلط	برخاستگی
wrongly غلط	طریقے	سے

X

Xerox copy فوٹو	کاپی،	ژیروکس	کاپی
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Y

yardstick معیار	برائے	موازنہ
year-book سالانا	معلومات
yearly سالانہ
year to year ہر	سال،	سال	بہ	سال
yield اپج،	پیداوار
youth training scheme تربیتی	اسکیم	برائے	جوانان

Z

zeal جوش،	جذبہ
zenith انتہائی	عروج
zero hour وقتِ	آغاز،	کام	کے	آغاز	کا	وقت
zero tax-paying capacity صفر	ٹیکس	ادئگی	کا	اہلیت
zonal حلقہ	وار،	حلقہ	واری
zonal coordination حلقہ	واری	تال	میل
zonal	office حلقہ	واری	آفس
zone حلقہ،	زون
zoning حلقوں	میں	تقسیم	کرنا


